Caédigo:P-TI-04
Version No. 01
Pag. 1/1

lUI]ﬂlB PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE
e FLUJOS DE INFORMACION DE LA UPME

1. OBJETIVO

Definir el procedimiento para la actualizacién de flujo de informacién de la UPME, con el fin
de facilitar los procesos de gestidn, intercambio y uso de la informacion en la unidad.

2. ALCANCE

Este documento obedece a la creacidén del procedimiento en el caso de actualizacion de
flujos de informacion de la Unidad de Planeacion Minero Energética — UPME, cuya gestion
recae en la Oficina de Gestién de Informacién — OGI dentro de las tareas de implementacion
de la Arquitectura Empresarial en el dominio de informacion.

De acuerdo con lo anterior, es necesario tener en cuenta el marco de accién de estos
instrumentos bajo la premisa de la arquitectura de informacion “La arquitectura de
informacién integra modelos, politicas y reglas que rigen qué datos seran recopilados, co6mo
seran almacenados, ordenados y puestos en uso mediante determinada infraestructura
tecnolégica, permite a las entidades organizar su informacion, identificar fuentes de datos,
describe la estructura de los datos fisicos y légicos de la organizacion. Las entidades
definen una arquitectura de informacion con el fin de mejorar la gestion de la informacion,
la calidad, oportunidad y transparencia de la informacién y los datos, mejorar el uso
estratégico de la informacion, proyectar nuevos servicios de informacién, entre otros
beneficios”. (MINTIC, 2019) De esta manera, la construccion de los flujos de informacién se
constituye en uno de los procesos que permiten la gestiébn de informacién de una
organizacion.

La Oficina de Gestion de Informacién de la UPME adopta el formato denominado catalogo
de componentes de informacién donde se establece una pestafia destinada a la
documentacion de los flujos de informacion. Su actualizacidn se realizara en el marco de
trabajo del equipo Estratégico de Gobierno de Datos, con la operacion del equipo técnico
de gobierno de datos con representacion de todas las areas de la UPME.

3. RESPONSABLES

El Equipo técnico de Gobierno de Datos sera el responsable de ejecutar y/o coordinar las
actividades relacionadas con el procedimiento de la actualizacién de flujos de informacion
en articulacién y complementacion del catalogo de componentes de informacion de la
UPME.
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FLUJOS DE INFORMACION DE LA UPME

Participantes:

Lider del dominio de informacion (OGl)

Equipo Técnico de gobierno de datos conformado por delegados de cada grupo de
trabajo (de cada area de la entidad)

Lider de sistemas de informacion (OGlI)

GLOSARIO

“Componente de informacién: Es el término agrupador utilizado para referirse al
conjunto de los datos, entidades de negocio, unidades de informacion, los servicios
de informacion y los flujos de informacién bajo un Gnico nombre.

Mapa de informacién: “El mapa de informacién de la institucién esta conformado
por el conjunto de flujos de informacioén internos y externos. La identificacion de los
flujos de informacion permite a una institucion conocer la informacion que
actualmente intercambia con otras instituciones y actores, y como fluye la
informacién al interior” (MINTIC, 2019).

LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION Y CONTROL

El levantamiento de los flujos de informacion se realiza a partir de la identificacién de
informacion que generay utiliza la UPME; de esta manera, se tiene en cuenta la informacion
que proviene de otras instituciones, sectores, personas, e incluso areas internas.
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Informacion

Entrante: otras entidades del sector, datos

oficiales de otros sectores, ciudadanpia.

Saliente: Creada en la entidad, derivada
= de datos de otras entidades (mecanismos
de consolidacién y valor agregado)

Es de aclarar que, los flujos de informacion hacen parte de los componentes de informacion
de la UPME. Para ello, la Oficina de Gestion de Informacion de la UPME adopté el formato
de registro de informacién del MINTIC y realizara la actualizacién de este periédicamente,
en el marco de trabajo del equipo Estratégico de Gobierno de Datos dirigido por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio, con la operacion del equipo técnico de gobierno de
datos con representacion de todas las areas de la UPME.

Atributos del componente flujos de informacién del catalogo:

A

B

E ] E F

G

H

]

Codigo

Informacion

Area o Eatidad Area o eatidad
que produce la que consume la
informaciéa ~| informacién

Orden de la Eatidad

productora consumidora

Ordea de la eatidad

Tipo de flujo de
informacién del drea
o entidad

consumidora |~

Frecuencia de

intercambio

Formato

Medio de Intercambi

Larelacion de la informacion actualizada se de bera registra en el catdlogo de componentes

de informacion
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6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
No. Actividad Responsable Registro
1 Identificar fuentes y flujos de Actas de reunién donde
informacion existente. se documente la
Equipo técnico de | necesidad de
Gobierno de Datos actualizaciéon de
De deben identificar y Lider del dominio de informacion.
articular con OO |t ormacion Instrumento de
mstrumentgs de informacion componentes de
tales como: informacion de la UPME,
e Activos de informacién pestana . flujos de
e Catalogo de componentes informacion.
de informacion
e Diagndsticos de datos
e |dentificacion de
necesidades de
informacion
2 Disefiar los atributos minimos Instrumento de
componentes de
Se acogen los atributos del | Equipo  técnico de | informacion de la UPME,
estandar del catalogo de | gopierno de Datos pestafa flujos de datos.
componentes de informacion
de MINTIC: Lider del dominio de
informacion
Informacién, area o entidad
gue produce la informacion,
orden de la  entidad
productora, area o entidad
gue consuma la informacion,
tipo de flujo de informacion,
frecuencia de intercambio,
formato, medio de
intercambio
3 Identificar si se requiere | Equipo  técnico de | Instrumento de
realizar mejoras al proceso de | Gobierno de Datos componentes de
intercambio de informacion, si informacion de la UPME,
se requiere realizar mejoras | Lider del dominio de | pestafa flujos de
al proceso de intercambio de | informacion informacion.
informacion
Lider del dominio de | Mesa de servicio: Ticket
Sl: Se debe articular con el | sistemas de | solicitud de articulacion
dominio de procesos de | informacion con el dominio de
informacion para procesos de sistemas de informacién
interoperabilidad
NO: se continua con el paso 4
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4 Socializacion

Datos

al  Equipo | Lider del dominio de

Técnico de Gobierno de | informacién

Actas de reunién donde
se documente la

socializacion

Calle 26 69D - 91 Bogota D.C. Colombia
PBX: (57) 12220601 FAX: (57) 12959870
http://www.upme.gov.co



http://www.upme.gov.co/

LLL

PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE
FLUJOS DE INFORMACION DE LA UPME

Caédigo:P-TI-04

Version No. 01

Pag. 6/1

7. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento flujos de informacién de la UPME

Respon Desarrollo
sable
,Eq.UIpO . ) Através de: Activos de informacion,
técnico de " ‘-_demzncar 'fuen-.e-s_v catalogo de componentes de informacién,
GObiernO de Inicio e c: ::cl;rtz‘a'm" diagnosticos o necesidades de la entidad
Datos (gobiemo de datos).
Lider del
dominio de ! =

informacion

Diseflar atributos
minimos

Lider del
dominio de
informacion

Lider de
sistemas de
informacion

o

L5e requiere
realizar mejoras al

infarmacidn, area o entidad que produce la
informacidn, orden de la entidad productora, area o
entidad que consuma [a informacion, tipo de flujo de

Socializacion al
equipo técnico de

informacion, frecuencia de intercambio, formato, medio  de
intercambio

praceso de
ntercambio?

Si

Aficulacion con
dominio de
sistemas de

Y

gobierno de datos

informacion para
procesos de
interoperabilidad

FIN

8. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcién cambio

03/01/2022

V1

Primera version del documento
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