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1. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para elaborar los planes del subsector de hidrocarburos que
permitan proponer estrategias para satisfacer los requerimientos de la poblacion y que
contribuyan al desarrollo del subsector, de la economia y de la sociedad en un marco de
sostenibilidad y confiabilidad, conforme lo establecido en el Articulo 14 del Decreto 1258 de
2013.

2. ALCANCE:

Este procedimiento inicia con la identificacion de los planes que se van a actualizar o
elaborar, posteriormente, la recopilacion de informacion, elaboracién de los planes y finaliza
con la publicacion y socializacion de los mismos.

Estos planes son trabajados coordinadamente con los agentes, las entidades del sector y
con otras partes interesadas, para ser utilizados como insumo por parte del Ministerio y
demas actores publicos y privados en la toma de decisiones estratégicas del subsector de
hidrocarburos vy finaliza con los documentos generados durante el proceso los cuales
deberan ser almacenados en el servidor de hidrocarburos.

3. RESPONSABLES:

= Profesionales Especializados de la Subdireccién de Hidrocarburos
= Subdirector de Hidrocarburos.

4. GLOSARIO:

Agentes: Hace referencia a las empresas autorizadas por el Ministerio de Minas y Energia
para operar en la cadena de combustibles.

Calidad de la informacién: Para la elaboracion del plan se emplea informacién clara,
consistente, compatible, verificable, suficiente, relevante y precisa. En lo posible se
procurara utilizar informacion de fuentes oficiales o en su defecto fuentes verificables.

Documentacidén: Conjunto de documentos utilizados para consulta de informacién primaria
y secundaria, con el fin de construir los planes a desarrollar.

Modelar: Representar un sistema de relativa complejidad mediante un resumen de sus
partes y las relaciones entre ellas con el objeto de que se pueda predecir en ese resumen,
llamado modelo, el comportamiento del sistema. En el caso del modelamiento matematico
el resumen son variables que se pueden medir y las relaciones se representan por
ecuaciones que involucran dichas variables.

Planes de hidrocarburos: Documentos elaborados por la UPME, donde se realizan
andlisis y estudios tendientes a la formulacién de alternativas para brindar confiabilidad y
abastecimiento de hidrocarburos en el territorio nacional y son:
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Plan de abastecimiento de Gas Natural —-PAGN.

Plan Indicativo de Abastecimiento de Combustibles Liquidos — PIACL.
Plan Nacional de Sustitucion de Lefia — PNSL.

Plan Indicativo de abastecimiento de GLP — PIAGLP.

Procesar: Realizar andlisis, diagnésticos y proyecciones que permitan obtener los
productos y resultados esperados.

5.LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION Y CONTROL

Y/
0.0

Y/
0.0

Los planes de hidrocarburos se elaboran con base en la normatividad vigente
establecida por el Ministerio de Minas y Energia.

La informacion empleada para la elaboracion de los planes de hidrocarburos debera
ser la mejor informacién disponible, cumpliendo con los criterios de calidad de la
informacion.

Durante su elaboracion los planes de hidrocarburos deberan ser sometidos a revision
y aprobacién interna, con el fin de asegurar la calidad de su contenido y el cumplimiento
de sus objetivos.

Los planes de hidrocarburos se someteran a consulta publica mediante la publicaciéon
en la pagina web de la UPME y los comentarios recibidos seran evaluados y analizados
para realizar ajustes segun corresponda.

Los planes de hidrocarburos en su version final seran publicados y socializados, con la
finalidad de proveer informacion a las partes interesadas para la toma de decisiones.

6.DESARROLLO Y FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

No.
/PC

Flujograma

Actividades

Responsable

Registro o documento

Identificar cuéles son los
planes que se requieren
actualizar o elaborar

Identificar cuales son los planes que se
requieren actualizar o elaborar

Subdirector de
Hidrocarburos

Cronograma en servidor
de Hidrocarburos.

v

Punto de control: Revisar
el marco legal vigente para
la actualizacion o
elaboracién de cada Plan

!

Punto de control

Revisar el marco legal que permita establecer
la normatividad aplicable vigente para la
actualizacion o elaboracion de cada plan,
incluyendo la informacion mandatoria, la
periodicidad de elaboracion, el procedimiento
de entrega a los usuarios y las demas que
apliquen.

Subdirector y
Profesionales
de la
subdireccién
de
Hidrocarburos

Documentos de revision
en el drive y el servidor
de hidrocarburos.
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No. . .
IPC Flujograma Actividades Responsable | Registro o documento
2 .
Subdirector y
J, e . .. | Profesionales [Documento de analisis
Identificar y analizar el problema para definir .

3 ) los objetivos del Plan que se actualizard o de laen drive o correo
Identificar y analizar el Jet q subdireccion  |electrénico con
problema para definir los elaborara. de sugerencias
objetivos del Plan que se < X g !
actualizara o elaborara Hidrocarburos

Recopilar informaciéon relacionada con el
hidrocarburo en andlisis (Petréleo, gas
Recopilar informacién combustible y combustibles liquidos), y de las | Profesionales
relacionada  con = el variables técnicas y macroecon6micas | de la |Correo electrénico del
4 hidrocarburo en analisis . iz .
relevantes. Subdireccion  |profesional encargado.
Hidrocarburos
Los documentos recopilados  seran
almacenados en el servidor de hidrocarburos.
NO Punto de control
) Revisar la calidad de la informacion primaria . .
¢Cumple con - secundaria recoilada Profesionales |[Documentos recopilados

5 'd"sc‘::lfgggg y P : de la iseran almacenados en el

PC ’ . L . Subdireccién  servidor de

¢Cumple con los criterios de calidad? Hidrocarburos  hidrocarburos

Sl. Va al numeral 6 ’

s NO. Se regresa al numeral 3.
. . Profesionales .
) - Construir bases de datos a partir de de la Documentos de trabajo
6 Construir bases de datos actualizacion de oferta y demanda en | o o .. len el drive y el servidor
reportes y la informacién verificada. Hidrocarburos de hidrocarburos.
v .
Profesionales .

) g Archivo de software

7 Procesar la_informacion Procesar la informacién recopilada y modelar. | 9€ 18 b specializado en equipo
recopilada y modelar p y * | Subdireccion p 8 - quip

- de la subdireccién.
I Hidrocarburos
Y Punto de control
S| Analizar resultados y de contexto. Profesionales .
) ) Documentos de trabajo
8 ¢Requiere — de la en el drive y el servidor
PC aiuste? ¢Requiere ajustes? Subdireccion . Y
- de hidrocarburos.
Sl. Se regresa al numeral 6 Hidrocarburos
¢ NO NO. Va al numeral 9
Elaborar documento del Plan . | Profesionales |[Documentos de trabajo
9 que se esta actualizando o Elaborar documento del Plan que se esta de la en el drive y el servidor
construyendo actualizando o construyendo. . L .
subdireccién  |de hidrocarburos.
L
Enviar version preliminar
del Plan para revisién y . L, L. . L.
aprobacion Enviar version preliminar del Plan para | Profesional Correo  electrénico vy
10 revision y aprobacion, por parte del | designado por documento preliminar

Subdirector y Director General.

el subdirector

compartido en drive.
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N, i Actividades Responsable | Registro o documento
IPC Flujograma p g
¢ Punto de control
Revisar el documento preliminar. Subdirector (a -
1 8 eld ento pre de (@) Correo  electronico y
PC ;,Cumple con los requisitos? Hidrocarburos documento preliminar
¢Cumple ¢ p q ‘ . compartido en drive.
con los Sl. Va la numeral 12 y Director (a)
requisitos? no | NO. Se regresa al numeral 8.
sI
Solictar  por  correo Sollt_:ltar_por correo electronlcc_) a la OGI, ]a Profesional For_rr)ato Unlc_o _para
12 electrénico a la OGI la publicacién del doc_umento prellmln_aratraves designado por sollcm_J_d de p_ubllcauones
publicacion del documento del formato Unico para solicitud de ) web diligenciado y correo
preliminar P el subdirector P
publicaciones web. electronico.
\ 4
Publicar documento Oficina
preliminar y anexos para Publicar documento preliminar y anexos para . https://www1.upme.gov.c
13 comentarios en pagina ; £ Gestion de la ;
comentarios en pagina web de la UPME. - o/Paginas/default.aspx
web de la UPME Informacion
v
Punto  de  control: Punto de control :
Verificar que el documento Verifi I d t limi h Profesional htts:// 1
14 preliminar _ haya  sido ‘erificar que el documento preliminar haya designado por ps:/iwww1.upme.gov.c
publicado en la pagina sido publicado en la pagina web de la UPME el subdirector o/Paginas/default.aspx
web de la UPME de acuerdo con la solicitud.
v
. : Agentes  del
Recibir comentarios por . . L.
parte de Agentes del Recibir comentarios por parte de Agentes del | sector, _ Paglng_ web, correo
15 sector sobre el documento sector sobre el documento del Plan | Academia vy flectronico,
del Plan publicado publicado. entidades correspondencia.
publicas
Realizar anélisis de los . L . . Documentos elaborados
comentarios e incorporar Realizar analisis de los comentarios e | Profesionales
( ) P ) ; ) 0 y almacenados en el
16 informacién y  datos incorporar informacion y datos adicionales, | de la :
adicionales segun ’ i r A servidor de
' segun corresponda. Subdireccion ;
corresponda hidrocarburos.
Dar respuesta a . .
comentarios recibidos . Oficios en sistema de
Profesionales g
. - Gestion documental
17 Dar respuesta a comentarios recibidos. de la
. e Orfeo y correo
Subdireccion -
electronico.
5
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No

IPC Flujograma Actividades Responsable | Registro o documento
4 - Plan de
- abastecimiento de Gas
Natural —-PAGN.
- v - Plan Indicativo de
Elnwaf version final - del Enviar version final del Plan para revisién y | Profesional Abastecimiento de
apﬁgbagg:f‘ revision -y aprobacién, por parte del Subdirector y | designado por | Combustibles Liquidos
18 Director General. el subdirector | — PIACL.
de - Plan Nacional de
Hidrocarburos | Sustitucién de Lefia —
PNSL.
- Plan de
abastecimiento de GLP
— PAGLP.
Si el documento aprobado por parte del
/ ) Subdirector de Hidrocarburos y el Director
¢Requiere ser Sl i
adoptado por ngeral, _requiere ser adoptado por el
Ministerio? Minenergia se remite a la entidad y finaliza
el proceso; si no requiere aprobacién de
o Minenergia, se continda en el numeral 19.
Publicar el documento Publicar el documento definitvo y sus | Oficina https://www1.upme.gov.c
19 definitivo y sus respectivos respectivos anexos en la pagina web de la | Gestion de la pp/Paginas/Hidrocarburos
anexos en la pagina web UPME. Informacién  |aspx
v
Profesional
Verificar que el documento Punto de control - .
20 final y anexos, hayan sido Verificar que el documento final y anexos, de5|gnaqo por https.//www;.upme.gov.c
publicados en la pagina . . P el subdirector |o/Paginas/Hidrocarburos
PC web de la UPME hayan sido publicados en la pagina web de la
- de .aspx
UPME de acuerdo con la solicitud. ;
Hidrocarburos
v Oficina
Organizar la socializacién X . ., Gestion ,qe la
21 del Plan con las partes Organizar la socializacién del Plan con las | Informacion y https://wwwl.upme.gov.c
interesadas partes interesadas Subdireccion  p/Paginas/default.aspx
de
| Hidrocarburos
v
Archivar los documentos Profesional
generados  durante el . . Documentos elaborados
proceso Archivar los documentos generados durante | designado por
. . y almacenados en el
22 el proceso los cuales deberan ser | el subdirector .
v ; ; servidor de
almacenados en el servidor de hidrocarburos. | de hidrocarburos
EIN Hidrocarburos. )
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7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

No aplica
8. ANEXOS

No aplica

9. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Version Descripciéon de los cambios
30/03/2021 1 Se actualiza el documento
08/10/2021 2 Se realizan ajuste a la actualizacion del documento
26/11/2021 3 Se mclyye un nuevo punto de contro_l,, frente a la revision de la
normatividad vigente para la elaboracién de cada plan
Se migra el procedimiento a la nueva plantilla y se incluye el Plan
09/02/2024 4 Indicativo de abastecimiento de GLP — PIAGLP
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