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1. OBJETIVO:

Obtener los documentos y productos del analisis de la informacion primaria y secundaria
de los aspectos socioecondmicos y energéticos de las zonas rurales de la regidon de
estudio seleccionada para el desarrollo del Plan de Energizacion Rural Sostenible.

2. ALCANCE:

Inicia el procedimiento con la seleccion del departamento o region en el cual segsvava
desarrollar el Plan de Energizacion Rural — PERS, a partir de criterios”sogiales, o
ambientales. Al final del procedimiento, se obtendran productos y documentos del PERS
en el departamento de estudio.

Para finalmente poner a disposicion de cualquier interesado la infekmacidn levantada en
los PERS, en el Sistema de Informacién de los Planes de EnergizaciénsRural Sostenible
- SIPERS.

3. RESPONSABLES:

Jefe de Oficina de Gestion de Proyectos de Fondos
Profesional(es) Especializado(s)

4. GLOSARIO:

Comité de Seguimiento: Grupo de profesionales de cada entidad participantes en el
PERS, estos profesionales tienen funcion®™de supervision.

Gestor Local: Entidad o emptesa guien ejecutarad el PERS con el apoyo y supervision
de las entidades participantes,en*el desarrollo de este.

ARGO: Sistema de Administsacion Documental

PERS: Es una¢ herramienta interinstitucional, que permite el levantamiento de
informacién _primaria y secundaria socioecondmica y energética, asi como la
identificacidn de ini€iativas de desarrollo en las regiones rurales del pais, permitiendo
con el apalisistde estos elementos, la construcciéon de documentos en las tematicas de:
oferta [y demanda energética, socioecondémico, proyectos y lineamientos de politica
energética, este Ultimo componente brinda las herramientas a la regidén en cuanto a su
harizonte energético.

PRODUCTOS O DOCUMENTOS PERS: Comprenden todos los resultados del desarrollo
PERS: documentos de: 1. disefio muestral (metodoldgico), 2. oferta y 3. demanda
energética, 4. Socioeconémico, 5. Proyectos, 6. Lineamientos de politica, 7. base de
datos de encuestas.

1. Documento disefo muestral. Se establece una metodologia estadistica que
contemple los elementos que permitan realizar un muestreo capaz de representar la

Pagina 1 de 12
F-DE-010 V.4 15/07/2024
Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestidon Unico Estratégico de Mejoramiento -
SIGUEME.




s Caédigo:P-GP-02
\1) PROCEDIMIENTO PLAN DE ENERGIZACION | gacha: 23/01/2025
UPME RURALSOSTENIBLE
— Version: 03

poblacidon global (del departamento o region de trabajo). Para lo anterior, como
minimo es necesario establecer la muestra representativa.

2. Documento Caracterizacion socioecondmica. Documento que contiene el analisis de
la informacién secundaria (DANE, Gobernacion, etc.), dependiendo de la informacion
disponible, como por ejemplo: datos geograficos, , poblacion, indicadores
econdmicos, NBI y analisis de informacién primaria, producto del encuestamiento a
una muestra representativa de las viviendas del departamento teniendo en céenta el
indice de Ruralidad, para obtener indicadores poblacionales, de la_ vivienda,
econdmicos, de servicios publicos, etc.

Finalmente se establecera a manera de conclusion las principales“earacteristicas
socioecondmicas del departamento.

3. Documento de Demanda Energética. Este documento preséntaylosfprimeros analisis
de informacion de consumos de energia basados en informacion obtenida del SUI,
y/o del operador de red local y de la regién y demas ififormacion que se obtengan de
estas fuentes secundarias. Con base en los resultados ‘de la informaciéon primaria, de
las encuestas se obtendran los energéticos empleados en el departamento y de
acuerdo a la clasificacidon ya sea municipios, o Subregiones, los usos de estos, los
consumos y costos del servicio, se hara proyeecion de la demanda a 15 afios.Con un
analisis cruzado e indicadores propuégstos \por otras fuentes se determinaran y
analizaran algunos resultados, paray, finalmente establecer las principales
caracteristicas de la demanda energéticajen el departamento.

4. Documento de Oferta. El documento de oferta se basa en analizar los reportes
historicos de recursos renovables)con informacion nacional o con fuentes como NASA,
IDEAM, etc., para estimarg [0s_potenciales energéticos del departamento como guia
para la planeacién deflossreécursos regionales y locales . Cada una de las posibles
fuentes energéticas presentara una metodologia de analisis, calculos del potencial,
mapas por muni€ipio y departamental y conclusiones de potenciales energéticos.

5. Documento de Proyectos. Documentos con la formulaciéon de proyectos en la etapa
requerida(perfilpre factibilidad o factibilidad) con las caracteristicas PERS.

6. Docymentonde “Lineamientos de Politica Energética”. Incluird el diagnostico
socioeconomico y energético a nivel de departamento. Se deben establecer las
necesidades y oportunidades vistas desde la comunidad en los talleres de
secializacion e incorporar la vision y acciones a desarrollar para lograr un desarrollo
integral del departamento, enfocado en la ruralidad.

7. Archivo base de datos: Contendra los datos recopilados de las encuestas.

SIPERS: Sistema de Informacion de los PERS

Pagina 2 de 12
F-DE-010 V.4 15/07/2024
Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestidon Unico Estratégico de Mejoramiento -
SIGUEME.




s Caédigo:P-GP-02
\1) PROCEDIMIENTO PLAN DE ENERGIZACION | gacha: 23/01/2025
UPME RURALSOSTENIBLE
— Version: 03

5. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION Y CONTROL

5.1 Para iniciar se determina la regién o departamento donde se desarrolla el
PERS y se busca que el gestor local sea preferiblemente una institucion
educativa superior del orden publico que esté en la regidn, o en su defecto
un ente territorial o entidad publica. Generalmente se busca que el
desarrollo del PERS se realice mediante la figura de Convenio
Interadministrativo sin que sea el Unico mecanismo contemplado pdra.ello.
Con el convenio interadministrativo firmado, el gestor local garantizafante
una aseguradora una pdéliza, la cual debe ser aprobada pof parte'de la
entidad que aporta mas recursos, con esto se procede a.la fitma‘de acta
de inicio por parte de cada supervisor. En esta instancia se debe tener por
medio escrito quien es el supervisor del convenio porgparte de cada entidad
incluyendo al gestor local.

5.2 Dentro de una de las primeras reuniones_se ‘kevisa el cronograma de
actividades del PERS, y posteriormente se detecminan las capacitaciones a
realizar que apoyen al gestor local emfla elaboracién de los productos.
Como una siguiente etapa, se recibesel primer informe que corresponde a
la metodologia estadistica previa @ktrabajo de campo.

Este primer documento, serd ‘el “correspondiente a la metodologia
estadistica, donde se definhiré,la/cantidad de encuestas a realizar en el
departamento, debidamente) soportado con los calculos. Una vez
desarrollado el trabajo desedmpo, se deberd contar con la base de datos
de las encuestasgdel'PERS respectivo en formato Excel. La UPME hara una
revision de esta'entrega, como punto de control.

5.3 Se tendran ‘infofmes periddicos de avance técnico de los productos, los
cuales involucraran como minimo la descripcion establecida en los anexos
de este decumento, sin embargo es importante sefialar que la descripcion
minimala cumplirse sera la senalada en los estudios previos aprobados
para cada PERS.

54 Para los demas productos, sin que sean los Unicos soportes para
considerar, se tendran puntos de control en:

5.4.1 Soportes del documento socioeconémico: base de datos con los
calculos

5.4.2 Soportes del documento de demanda energética: base de datos
con los calculos de consumo energético.

5.4.3 Soportes del documento de lineamientos: matriz del ejercicio de
socializacion.

5.4.4 Soportes de los documentos de proyectos: depende de la fase o
alcance del proyecto, se involucra una ficha técnica de cada
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proyecto.

5.45 Soportes documento de oferta energética: Calculos de
potenciales actualizados.

5.4.6 Soportes de socializacidén: se tendra evidencia de la asistenciaa
reuniones, taller, evento que se realice en la regién por parte del
gestor local.

5.5 Se recibirdn los documentos y productos por parte del gestor local, los
cuales son radicados a través de ARGO en la UPME. Se realiza una ‘tévision
de cada producto por el profesional a cargo, efectuada la revisionf si el
producto ya no tiene observaciones, se informa al supervisor{del canvenio,
con ello se determina una fecha de reunidn para emitir Unfacta de
aprobacion del producto por parte del comité de seguimiento®En caso de
que el producto tenga observaciones, se remitefya través de correo
electrdénico al gestor local para su ajuste.

5.6 Como medida de Control, las actas reposaran, enwelfexpediente de ARGO
respectivo del PERS, una vez recibidos tedos=los productos finales a
satisfaccion por parte del comité y€on el%Wisto bueno por parte del
supervisor financiero en cuanto al Informeyfinal financiero entregado por
el gestor local del PERS, se procederajcon el tramite de liquidacion del
PERS.
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6. DESARROLLO Y FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

;\Ilaoé Flujograma Actividades Responsable Registro o documentg
Determinar region a desarrollar Hace: Profesional | Archivo Excel calculo
el PERS E. priorizacion. Algoritmo
1 Para lo cual se hara una con informacion de
Archivo Excel con recoleccién de informacion Revisa: JefeOGPF |¢asiables a recolectar.
criterios de de variables que permita Ubicaeion del anexo:
priorizacion Determinar region priorizar. Aprueba: Director Z:\PER$\caIcqu_priori
«— PERS ZaCIOn_PERS
Identificar y contactar posibles
gestores en la region | Hace: Profesional
Criterios de Detarminar seleccionada. E. Todala
2 seleccion: gestor participantes PERS. documentacion,
debe ser entidad — Ver NOTA 1 Seleccionar gestor del Revisa: JefeOGPF | correos oficios que se
publica y que sea generan en las tres
en lo posible PERS Invitacion a través Apfueba: Director actividades
institucion
educativa superior -
de la region de oficio
NOTA 1. Se espera respuesta
\/ posible gestor €{dely, interés de
desarrollar PERS
Identificar 4 caragteristicas  del
Criterios de h 4 PERS _y ‘hacer /la gestion de | Hace: Profesional Correo electrénico
seleccién: gestor Identificar aprobacion “ween las demas E. con documentos
3 | debe serentidad caracteristicas del entidades pafticipantes del PERS previos para comité
gﬁ?gc;oiig?ee sea PEgeSS %;éhnagg’ la Revisa: jefeOGPF de contratos
institucion educativa | | aprobacion con las Se fadelanta proceso contract_u'al
superior de la region demas entidades segun  procedimiento  Gestion
participantes del Contractual P-GC-01 o que lo
PERS modifique, ajuste o actualice
v
. Corren electionico Entregar 10s Entregar los insumos para que Profesional E. COIITeQ electronico
conlos insumos | <4—  insumos,de la el gestor local elabore los con [os INSUMOS para
el gestor local
para el gestor UPME al productos del PERS.
Gestor Local
Presentaciones por Capacitar al gestor local en los _ _
parte de UPME al h 4 temas del PERS. Las Profesional E. Presentaciones de la
gestor local: en oferta, Capacitacitar al capacitaciones se haran en los capacitacion y lista de
5 demanda, Gestor en los temas de oferta y demanda [ProfesionalesOGPF asistencia a las

socioecofomico.,

proyectosy
generalidades dellPERS

temas del PERS

O

energética, socioecondémico,
proyectos y generalidades del
PERS, considerando los productos
requeridos dentro del convenio.

mismas — ARGO al
expediente respectivo
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;\::0(5 Flujograma Actividades Responsable | Registro o documentg
Recibir los documentos de avance
@ técnico y radicar en ARGO.
Oficina de
— - NOTA 2: Los documentos pueden | Correspondencia Radicado
6 Recibir y radicar porAR,GO_ los ser remitidos por medio de correo po ARGO
documentos de avance técnico. electrénico al supervisor(a) del Jefey recibido
NOTA 2 convenio o contrato  al correo Profesional E.
correspondencia@upme.gov.co,
estos deben ser radicados y
vinculados al expediente en el
sistema de gestion documental
ARGO.
Punto de Control:
Revisar los documentos de avance
técnico y hacer recomendaciones 0
comentarios por parte, “de /os
supervisores y profesionales
Y encargados.
Revisar los
7 documentos de NOTA 3: Contendid,los,avances en
PC avance tecnicoy cada producto_con, los respectivos | Profesional E. Correo electrénico.
Base de datos de hacer soportes cofiforme con el avance en Base de datos de las
:as encuestas. En |« recomendaciones tiempo dellPERS.|Una vez realizado Profesionales encuestas de trabajo
0S avances se 0 comentarios por N s
deberan ir parte de los el trabajo ‘deCampo se debera OGPF
entregando los supervisores y contar con la base de datos de las
soportes de célculo profesionales encuestas.en formato Excel con los
encargados. debidos calculos, de lo cual la UPME
Punto de control#1| hara una revision de esta entrega.
\/ NOTA 3.
)
8 Si: el documento o producto tiene

Sl

Enviar correo
electrénico al gestor
local para ajuste de

los documentos o
soportes

!

¢Con
observaciones?

&

observaciones seran informadas por
correo electronico al gestor local
para ajuste de los documentos o
soportes. Asi mismo, se efectuara
reunion de comité y quedara
consignado en acta.

No: Pasa a la Actividad 9.

Profesionales
OGPF

Correo electrénico —

Notas de reunién
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No.

/PC Flujograma Actividades Responsable | Registro o documenta
Punto de Control:
Comité de
Sg:z?ioangirt%bggién Aprobar informe avance técnico del | seguimiento de Acta enviada por
9 seguimiento Aprobar PERS .por parte del comité de la supervision correo electronico
PC (supervisores del <+ documeht{)s por el seguimiento. del PERS
convenio) comité de
seguimiento
Recibir y radicar en ARGO los
documentos y soportes finales
producto del PERS.
NOTA 4: Los documentos o
v productos con los soportes pueden
Recibir y radicar en ARGO los ser rqm_ltldos por mEd'O. de corrgo
10 documentos y soportes finales electronico al  supervisor(a),, del .
PC producto del PERS. convenio o contrato y alf correo | Profesional E.

Punto de control NOTA 4

correspondencia@upme«Jov.¢a,
estos deben ser fadicadosy y
vinculados al expedientey en el
sistema de gestiony, documental
ARGO.

Punto de control;

Revisar™los, documentos de los
proddctos que tendran como minimo
el contenida’descrito en los anexos.
Sin embargo, se considerara el
contenido minimo sefalado en el
respectivo estudio previo de cada
convenio. Los célculos generados
deben estar debidamente
soportados.

Radicado ARGO
recibido.
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;\::0(5 Flujograma Actividades Responsable Registro o
documento
Asignar a cada profesional de la OGPF
(equipo PERS) para la revisién de cada uno
@ de los productos.
NOTA 5: Se haran reuniones siempre que
Asignar a cada el gestor local solicite para dar aclaracién a
11 profesional de la ; ;
PC Documentos con la OGPF (equipo las o_bservamones y orientar a los
descripcién minima PERS) para la profesionales.
del ANEXO revisién de cada uno
de los productos. Rrofesional E.
Punto Control
NOTA5
Punto de Control: Profesional OGPF
Hacer la revision de los documentos y Correo
soportes  respectivos, g4 conforme el electrnico
mecanismo (convenio, “@. centrato) para Comité de
desarrollar el PERS (revisar anexos Yy imiento dela
CgrreoelectrénicIOCOFla acciones indicadas en, el convenio para Sseggervisién del
observaciones al gestor
local para ajuste (?e los desarrollar el PERS) PERS Acta de
documentos o soportes ) ) comité
+Con Si: el _documento' o] _producto tiene
observaciones observaciones, ‘seran informadas por
correo ‘electronico al gestor localpara ajuste
deflos doeumentos soportes. Asi mismo, se
S| efectuar@ reunién de comité y quedara
consignado en acta.
_Ajustar conforme NG No: Pasa a la Actividad 12.
indicaciones de los
supervisores
Si el documento o producto no tiene
observaciones, se procedera a realizar
reunién de comité y se emitira acta
indicando el recibo asatisfaccion de cada Correo
uno de los productos. electrénico
o de revision
12 - NOTA 6: El supervisor sera quien, dé el Comite de favorable
AFrObar mediante acta visto bueno de los productos, dependiendo segwml_er_]Fo dela por el
os productos por el de | L f supervision del :
comité de seguimiento e la revision e ectuada_ _por pada PERS profesional
NOTA 6 profesional. Las actas de comité de recibo a
satisfaccién pueden emitirse
independiente por producto o con la
totalidad de los productos.
Actas de
comité
No. - .
e Flujograma Actividades Responsable | Registro o documentg
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;\Iioc; Flujograma Actividades Responsable | Registro o documentd
13 |! Socializacién iali i A
— presentacion de los Socializar en la region los productos Entidades Presentacion
;rgeissfrrgg asistencia productos obtenidos del PERS, en evento organizado por participantes del | realizada y registros
a evento <— en laregion donde el gestor local. PERS del evento
se desarrolla el
PERS.
Publicar los documentos de cada
temética trabajada en el SIPERS:
Documento oferta disefio muestral, oferta y demanda
energética energética, socioeconémico, Documentos Oferta
Eggfg”’;i'c‘go Demanda v documento  disefio  muestral, energética, demanda
dolzgr?]g%?gs lineamientos de politica y proyectos energética,
Documentos de proyectos P enel estructurados en diferentes etapast socioeconémico,
14 estructurados h SIPERS. siempre que no se estén Profesional E. Disefio muestral, de
Documento de y NOTA 7 gestionando para obtener recursos proyectos
Lneamientos de Polfica por alguna entidad. estructurados,
Muestral lineamientos de
Documento politica, encuestas
socioecondmico NOTA 7: Debera (ontarycon la validadas

autorizacion del jefe“de oficina de
proyectos de fondos:
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Anexo 1. DESCRIPCION MINIMA DEL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS DE CADA PRODUCTO.
(CADA ESTUDIO PREVIO PUEDE TENER PARTICULARIDADES NO SENALADAS AQUI)

A. Documento diseiio muestral y levantamiento de informacion en region

a. Metodologia de muestreo ajustada y muestra representativa para la
poblacién rural del departamento o regidn objetivo; instrumentos
estadisticos ajustados para levantamiento de informacion primaria en
torno al aprovechamiento de la energia por fuente, tenencia y usosspara
el sector residencial y otros sectores.

b. Formatos en medio digitales de cada uno de los instruméntos ajustados
para la recoleccion de informacién primaria.

B. Documento Socioeconémico

Documento diagndstico con informacion secundari@ yWprimaria, esta Ultima
producto, para la obtencién de la informacion sobre llos centros poblacionales, las
actividades socioecondmicas deldepartamento o pegionebjétivo y el analisis de los
resultados de campo. Este documento debe jifeluifsla,siguiente informacion, sin
embargo, debe cefiir a los estudios previos:

Dicho documento debe contener como'minimo:

Introduccidén

Capitulo 1. INFORMACION SECUNDPARIA

Caracterizacién en el contexto territorial y demografico del departamento
Descripcion y contextualizaciéfdeldepartamento

Localizacion Limites

Caracteristicas fisicas del territorio' Cuencas Hidrograficas Caracteristicas
ambientales Deforestacion

Division politica

Distribucién de lgs municipios por extension territorial

Caracterizacion socioeéenomica del departamento

Distribucién deyla“peblacion

Economia

Capitulo ‘2. .{DENTIFICACIéN ASPECTOS SOCIONOMICOS RELEVANTES-
INFORMACIONPRIMARIA

Metodologia
SECTOR RESIDENCIAL
Caracterizacién del Grupo Familiar (Composicién, tipo, edades, educacién, salud,
Identificacion y caracterizacion de la vivienda, etc.)
Servicios publicos
Disponibilidad a pagar energia eléctrica
Economia del hogar (Ingresos, egresos, participacion social, etc.)
OTROS SECTORES
dentificaciéon y Caracterizacion del establecimientoServicios publicos
Disponibilidad a pagar energia eléctrica
BIBILIOGRAFIA
ANEXOS
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C. Documento de Oferta

Documento con la identificacion de la oferta y modelos de potencial energético
tomando como base la informacidon recopilada (descripcion de los recursos
bibliograficos, bases de datos y entidades consultadas). Debe incluir el potencial
energético disponible Identificado de las diferentes fuentes energéticas del
departamento o region objetivo.

D. Documento de Demanda

Documento Diagndstico sobre la informacion secundaria y primagpi@=recopilada
(descripcion de losrecursos bibliograficos, bases de datos y entidades consultadas).
Este documento debe incluir la siguiente informacion:

a. Resultados de las encuestas.

b. Caracterizacion del consumo final de energia en 10s,sectores residencial y
otros.

c. Consumos de Energia Eléctrica y otros Energéticos requeridos para

satisfacer las necesidades energéticas.

d. Estimacion del consumo base de Energia Eléctrica para el sector
residencial.

e. Evaluacién de la calidad y contindidad,en el servicio de energia eléctrica

de las poblaciones analizadas.

f. Calculo de la disponibilidad yicapacidad de pago

g. Célculo y ejercicio de anglisis de proyecciones de demandas energéticas

para el sector residencial en el periodo respectivo

E. Documento de Proyectos:

para los proyectos identifieddas se deberd contar con los estudios técnicos,
georeferenciacion“de,los usuarios y presupuesto

F. Documento'de ‘Mapa de ruta energética “Lineamientos de Politica”:

1. Levantamiento informacion de talleres de socializacién con la comunidad,
entidades territoriales, etc. a través de (matrices de recoleccién ejemplo:
DOEA):

2.4/ Diaghostico socio econémico y energético a partir de los productos del PERS

3w, heja de ruta con objetivos estratégicos

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS. No aplica.

8. ANEXOS{ No aplica
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9. CONTROL DE CAMBIOS.

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA VERSION DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS
Creacion del procedimiento Plan de Energizacion
07/03/2022 1 Ruralsostenible e inclusion en el SIGUEME
08/11/2022 5 Se ajusta flujograma y se incluye anexo
Se ajusta el procedimiento de acuerdo cop®la, nhueva
23/01/2025 3 version del formato F-DE-010 V.4. Segfealizan
ajustes al flujograma y se delimitany, ciertos
documentos sefialados en los numerales 4) 5 y en el
anexo.
Se realiza el cambio de la imagen%institucional en
atencion a la Ley antimarcas 2345\de 2023
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