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1. OBJETIVO:

Gestionar de manera eficiente y oportuna las actividades relacionadas con el proceso
financiero para el pago de las obligaciones adquiridas por la Unidad de Planeacion
Minero-Energética (UPME) con funcionarios, contratistas y/o proveedores de acuerdo
con la normatividad vigente aplicable que expida el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico y/o demés 6rganos rectores.

2. ALCANCE:

Inicia con la expedicion de la circular anual de pagos, continua con_la revision de los
documentos soporte para pago, y con los registros presupuestales y'contables en SIIF
Nacién y finaliza con la verificacion de la orden de pago en estado pagado.

3. RESPONSABLES:

Profesional Universitario 2028-08 - GIT Gestion Financ€iera (Pfesupuesto).
Profesional Especializado 2028-17 - GIT Gestion Fipanciera (Contabilidad).
Profesional Especializado 2028-14 - GIT Gestion Financiera (Contabilidad).
Profesional Especializado 2028-20 - GIT Gestion'kinaneiera (Tesoreria).
Profesional Especializado 2028-17 - GIT Gestidn=kihanciera (Tesoreria).
Secretaria General - Secretaria General.

4. GLOSARIO:

e Compromiso presupuestal: El registro presupuestal, a diferencia del certificado de
disponibilidad presupuestal, que afecta provisionalmente la apropiacion existente, la
afecta en forma definitiva. Esto implica que los recursos financiados mediante este
registro no podran ser destinados a ningun otro fin. En el registro se debera indicar
claramente el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar. Esta operacion
constituye un requisito de perfeccionamiento de los actos administrativos.

e DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico del Tesoro Nacional.
o DIP: Documento de Instrucciones para pago.

e [Fncargo Fiduciario: Mediante esta modalidad, se entrega a |Ila
sociedad fiduciaria determinados bienes para la administracion o para la ejecuciéon de
determinadas actividades, de acuerdo con la finalidad e instrucciones definidas en el
contrato.

e Fiducia: Es un contrato por medio del cual una persona llamada Fideicomitente,
entrega uno o varios bienes a una Sociedad Fiduciaria para que ésta cumpla una
finalidad determinada a favor del Fideicomitente o de un tercero designado por éste,
llamado Beneficiario.
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Obligacién presupuestal: Se entiende por obligacion exigible de pago el monto
adeudado por el ente publico como consecuencia del perfeccionamiento y cumplimiento
— total o parcial - de los compromisos adquiridos, equivalente al valor de los bienes
recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago.

Ordenador del Gasto: Representante Legal o en su defecto las personas que éste
delegue, con la facultad de ejecutar el presupuesto de gastos asignado por la respeetiva
Ley Anual de Presupuesto Publico.

Orden de Pago: Documento que refleja el pago de una obligacignyporiparte de la
entidad, en la cual se indica el valor bruto, las deducciones y el valor'néto girado al
beneficiario del pago, la cuenta bancaria y la fecha de pago; Existen drdenes de pago
presupuestales y no presupuestales.

Ordenes de Pago Presupuestales: Son aquellas gue, ctmplen con el ciclo de la
cadena presupuestal, es decir que tienen un certificade de=disponibilidad presupuestal
— CDP, un Compromiso y una Obligacion.

Ordenes de Pago de Egresos No Presupuestalés: Son aquellas que se realizan para
el pago de las deducciones practicadas adas Ordenes de pago.

PILA: La Planilla Integrada de Liquidacion,de Aportes (PILA), es un formato inteligente
que le permite a todas las persohas yjempresas, liquidar y pagar sus aportes de
seguridad al Sistema de la Proteccién”Social, es decir, a los subsistemas de salud,
pensiones, riesgos laboraleg{"cajas de compensacion, Sena e ICBF.

SECOP II: Es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales
pueden hacer todo el Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden
conocen la demanda de las Entidades Estatales, obtienen informacion de los
Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan sus contratos; los
organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad civil
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los
contribuyentes para entregar bienes, obras y servicios a las personas.

SlIR, NACION: Sistema Integrado de Informacion Financiera, administrado por el
Ministério de Hacienda y Crédito Publico.

5. LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION Y CONTROL

Establecer el plan de trabajo con el cronograma de actividades periddicas para el
cumplimiento de las normas y términos exigidos en SIIF Nacién y los Organismos de
Control.
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e Considerar las diferentes circulares internas y externas relacionadas con las fechas y
requisitos para recepcion de pagos y lineamientos de SIIF Nacion.

o El proceso considerara la informacion radicada mediante el aplicativo de gestion
documental para iniciar el tramite de pago, con excepcion de comisiones de servicio las
cuales se reciben a través de correo electronico teniendo en cuenta los formatos

establecidos por el grupo de gestién financiera y las directrices de la Entidad.

6. DESARROLLO Y FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

1. PAGOS PRESUPUESTALES

No. . . Registro o
PG Flujograma Actividades Responsable documento
Suscribir y socializar la Circular Taterna”anual -
Gestion de Pagos, en donde Semestablece los .
. . Profesional
requisitos y fechas de radieaciomde cuentas para o
e . Especializado
tramite de pago en la Eftidad.
1 2028-20 Circular Interna
Suscribir 'y socializar Nota: P | trdmite der it de | Tesoreria-
Circular Interna anual - o?.t a:ja e rtam',ede uiimo pa%o ae los GIT Gestion
Gestion de Pagos. contratos de prestacion dé servicios profesionales Financiera
y apoyo a la gestionpsé debe adjuntar el formato
F-TH-06 Indtiecion SG-SST
Profesional
Especializado
\ 4 Recibir de las diferentes dependencias de la Tzeg(z)?éfg-
Entidad el memorando radicado en el aplicativo GIT Gestion Radicado
Recibir solicitudes y los ARGO con el certificado de cumplimiento, cuenta Financiera mediante
2 documentos soporte de cobro o factura, actos administrativos, ARGO
para pago y asignar para documentos soporte para tramite de pago y por . Certificado de
o P P Profesional o
revision. correo electronico los documentos de autorizacién o cumplimiento y
g . . Especializado
de comisiones. Asignar a los profesionales de 2028-17 Anexos
tesoreria para revision. p
Tesoreria-
GIT Gestion
Financiera
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}}13% Flujograma Actividades Responsable ;ecgd;t;%&
a Descargar y revisar certificado de cumplimiento,
- cuenta de cobro o factura y documentos soporte Profesional
v para tramite de pago, verificando que cumplan Especializado
con todos los requisitos de acuerdo con la circular 2028-17
Descargar y revisar | | d& pagos establecida por el GIT de Gestion Tesoreria- Cuentas de
certificado de || Financiera al inicio de cada vigencia y el | G|T Gestion Cobro, facturas,
cumplimiento, cuenta de clausulado del contrato segln corresponda. Financiera actos
3 cobro o factura 'y o " administrativos,
documentos  soporte | | Nota: Para el tramite del dltimo pago de los | profesiopdf a través del
para tramite de pago. contratos de prestacion de servicios profesionales | Especializado || Orfeo o correo
y apoyo a la gestion, se debe adjuntar el formato 2028-15 electrénico
F-GC-030 “Paz y salvo para la terminacion de | Tesoreria»eiIT
los contratos de prestacion de servicios Gestion
profesionales y de apoyo a la gestion Finaneciera
(persona natural)” debidamente firmado
Profesional
Especializado
2028-17
v Validar que la cuenta de cobro o factusa esté en (;rﬁ.sgfsrt'%'n
Validar el estado de estado “Aprobado” en SECOPAII numeral 7 Financiera
4 aprobacion de la cuenta ejecucion del contrato - plan despagos. Plataforma
de cobro o factura en Profesional SECOP I
SECORP 1. Especializado
2028-15
Tesoreria-
GIT Gestion
Financiera
@ v Profesional
Especializado
Seyvalida’que el certificado de cumplimiento, la 2028-17
cuenta de cobro o factura y/o documentos Tesoreria-
és?e:gl;rere sqpo_rte, cumplen con el lleno de requisitos para GI_T Ge§tién Certificado de
5 ¢ tramite de pago. En los casos en Ios_ que se Financiera cumblimiento
ajustes? requieran ajustes, se devuelve la solicitud al P '
PC : . Cuentas de
supervisor del contrato para que proceda con los Profesional C
. - - obro, facturas
cambios respectivos. Especializado
SlI: Se devuelve al punto No. 2 2028-15
NO: continua al paso No. 6 Tesoreria- GIT
NO Gestion
Financiera
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No. . . Registro o
PG FIUJogrrama Actividades Responsable documento
\‘j l Profesional
Especializado
2028-17
Remitir al profesional Tesoreria GIT
Tributarista del GIT de Remitir mediante correo electronico al Profesional Gestion Correo
Gestion Financiera los Tributarista del GIT de Gestion Financiera, el Financiera electrénico
6 soportes para pago. certificado de cumplimiento, y cuenta de cobro o doecumentos
factura con sus respectivos soportes para Profesional soporte para
proceder con el pago. Especializado pago
2028-15
Tesoreria GIT
Gestion
Financiera
\ 4 Profesional
] o Tributarista
Realizar y remitir al 4rea Lo
contable la liquidacion Elaborar y remitir al area contablep mediante Profesional Ii‘rlr?u:ga;%osn %?
7 de impuestos. correo electronico, la liquidacion de. impuestos | Especializado pcorreop
correspondiente. 2028-17 electrénico
Contabilidad
GIT Gestion
Financiera
Revisar los documientos para pago y se registran
en SIIF Nacion Cuenta jpor Pagar y Obligaciéon C
; . . orreo
Presupuestal. Posteriormente, se remite por Profesional o
. L electronico
Revisar, registrar vy correo eleetrgnico el comprobante SIIF de cuenta | Especializado Reporte SIIF
8 remitr  Cuenta  por por pagar y obligacion presupuestal firmada a | 2028-17y 14 Nacion de
Pagar y Obligacién Tesoreriaypara/continuar con el tramite de pago. - Contabilidad Cuentas por
Presupuestal en SIIF o B GIT Gestion Pagar y
Nacién Nota:“Para facturadores electronicos verificar que Financiera e
. Obligaciones
la factura se encuentre en estado aceptada en
SIIF Nacion.
Profesional
Especializado
v 2028-17
Tesoreria- GIT
Revisar obligacion . L Gestién
Revisar que en la obligacion presupuestal se . . Comprobante
presupuestal ; . Financiera S
9 encuentren registradas las retenciones causadas Obligacion
de acuerdo con la liquidacién de impuestos . presupuestal
. ) : . Profesional !
enviada por el Profesional Tributarista. o SIIF Nacion
Especializado
2028-15
Tesoreria- GIT
@ Gestion
Financiera
A 4
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}}13% Flujogrrama Actividades Responsable ;ecgd;t;%&
: -
Profesional
Especializado
2028-17
¢ Se requier Identificar si la obligacion presupuestal requiere | Tesoreria- GIT | Liquidacion de
realizar algun ajuste. En caso de requerirse, se devuelve Gestion impuestos
10 ajustes? al area de Contabilidad GIT Gesti6n Financiera Financiera €omprobante
PC para la revision y ajustes respectivos. Obligacion
Sl: Devolverse al punto No. 8 Profesional presupuestal
NO: Continuar al punto No 11. Especializado SIIF Nacion
2028-15
NO TesorerfasGIT
Gestion
Financiera
Profesional
Especializado
v Registrar y autorizar en SIIF Nacion la @rden de | 2028-15y 17
Registrar y autorizar Pago presupuestal. Tesoreri_a- GIT
Orden de  Pago . Gestion
11 presupuestal-SIIF Nota 1: Para pago de servicios‘publicos,se debe Financiera Comprobante
Nacion. consultar guia SIIF “Pago desServicios Publicos Orden de pago
a Beneficiario Final” para registrarinstrucciones Profesional presupuestal
adicionales de pago. Digponible ‘ep la pagina web: | Especializado
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/ 2028-20
SlIFNacion Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT Orden de Pago
A 4 Informar al proceso de Gestion Contractual el Gestién P
, - . - resupuestal
. namero de orden de pago registrada en SIIF Financiera firmada bor
12 Informar ~ a gestion Nacién y la fecha Iimite de pago. Posteriormente, AR P
Con_tractual _eI _pago se finaliza el tramite del radicado del certificado de Profesional GO o por
refillgado y finalizar el cumplimiento a través del sistema ARGO Especializado correos
tramite en ARGO 2028-15 electrénicos
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

F-DE-010 V.4

Pagina 6 de 23

15/07/2024

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestion Unico Estratégico de Mejoramiento -

SIGUEME.



https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion

©

Codigo: P-GF-05

) PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
U PM E PRESUPUESTALES L.
— Version: 01
}:‘3% Flujograma Actividades Responsable (;Qoech:sr‘T:(ra%tc())
)]
Marcar estado
“Pagado” en SECORP II Profesional Plan de pagos
i M “ » Especializado
13 arcar en estado “pagado” cada cuenta de cobro 2028-15 deheontrato en
ylo factura en SECOP II. Tesoreria- GIT Plataforma
ot SECORP Il
Gestién
Financiera
2. PAGO A PROVEEDORES EN MONEDA EXTRANJERA
Zla% Flujograma Actividades Responsable szingnt;?‘&
Profesional
Especializado
2028-20
Recibir de_las diferentes dependencias de la Tesoreria- GIT
- . Entidad gl memorando radicado en el aplicativo Gestion Radicado
Rec_lt_)lr solicitudes  y ARGO con el certificado de cumplimiento, Financiera mediante ARGO
1 certlflc_aQO de cuentay demebbro o factura y documentos Certificado de
cumpllmlento para pago soporte,para tramite de pago y se asigna para Profesional cumplimiento y
y asignar para revision. revision a los Profesionales de Tesoreria del Especializado Anexos
GIT Gestion Financiera. 2028-17
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
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;\lioé Flujograma Actividades Responsable dFi)ech:Sr‘rHe%tcz)
Descargar y revisar el certificado de
cumplimiento, cuenta de cobro o factura y
documentos soporte para tramite de pago Profesional
v verificando que cumplan con el lleno de los Especializado
requisitos de acuerdo con la circular de pagos 2028-20
Descargar y revisar el _es_tz_;lblecida por eI_GIT Qe Gestién Financiera al Tesoreria- GIT Cuentas de
certificado de inicio de cada vigencia y el clausulado del Gestion Gebro, facturas,
CUmpIimientO, cuenta de contrato Correspondlente. Financiera actos
2 cobro o factura 'y L - administrativos,
documentos soporte Nota: Para el tramite del ’ultlmo pago de los Profesional a través del
para trémlte de pago_ COntraFOS de pl’eStaCIon de, Servicios Especia”zado Orfeo 0 correo
profesionales y apoyo a la gestién, se debe 20281% electrénico
adjuntar el formato F-GC-030 “Paz y salvo TesorerfadGIT
para la terminacion de los contratos de Gesti@n
prestacion de servicios profesionales y de Financiera
apoyo a la gestién (persona natural)}
debidamente firmado
Validar ZI estado Validar que la cuenta de cobro o factura“este Ezggzlliozr::jlo
bacion de | nta en estgdo “Aprobado” en SECOP Ilsaumeraliy 2028-20
3 aprobacion de la cue ejecucion del contrato. Plataforma
de cobro o factura en _ SECOP II
SECOP I Nota: Aplica para contratds, Susefitos por Profegpnal
SECOP I Especializado
2028-17
Profesional
4 Especializado
2028-20
) IdentificarsSi®el certificado de cumplimiento, la Tesgrertla'- GIT
ésfefjg‘;re cuenta (de cobro o factura y documentos Ei estion Certificado de
4 Sl ajustes? sopofte cumplen con el lleno de requisitos para inanciera cumplimiento,
tramite“de pago. En caso de requerir ajustes o Profesional Cuentas de
presentar? inconsistencias, regresar a la rotesic Cobro, facturas
actividad 2. Especializado
2028-17
@ NO Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
Profesional
v Especializado
. Se remite mediante correo electrénico a la 2028-20
infsl’er:’lnallt(liiréiIgeDlggllj’;—n,;‘alzel DGCPTN la informacién de la cuenta del exterior |  1esoreria- GIT
exterior (Identificacién ID, Banco, cuenta extranjera, Gestion
tipo de moneda, IBAN, Swift, direccién, etc), Financiera Correo
S para la debida parametrizacion en el SIIF. . Electrénico
Profesional
Nota: Esta actividad se realiza Ginicamente cuando es un Especializado
proveedor nuevo o cuando realiza cambio de cuenta 2028-17
bancaria. Tesoreria- GIT
Gestion
\ 4 Financiera
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;\lioé Flujograma Actividades Responsable dFi)ech:Sr;:[e%tcz)
Profesional
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
it i Remitir por correo electronico al Profesional Gestion Correo
Remitir al profesional - P oo ; Financiera electrénico
6 Tributarista del GIT de Tributarista del GIT de Gestion Financiera, el documentos
soportes. P P ' Especializado pago
2028-17
Tesorefiaz, GIT
Gestion
Financiera
v Profesional
Tributarista
Elaborary remitir al area iquidacio
contable la liquidacion Elaborar y remitir al area contable, mediapte Profesional Ll?rl:]ldsglsczgsde
7 de impuestos. correo electrénico, la liquidacion degdimpuestos Especializado ((F:)orreo
correspondiente. 2028-17 electronico)
Contabilidad GIT
Gestion
Financiera
\ 4 Registrar en SIIE Nacion las Cuentas por Profesional R&E’;ﬁg S(I)I::
Pagar y la Obligacién Presupuestal con marca Especializado Pagar?/
8 Registrar Cuenta por pagar requiere DIR: SI y Tipo DIP: Proveedor al 2028-17y 14 Obligacién
y Obligacién presupuestal. exterior ¥ las“temite debidamente firmado a | Contabilidad GIT .
s . P - enviadas por
Tesoreria paral continuar con el tramite de Gestion correo
pago. Financiera electrénico
Profesional
Especializado
v -
] B Vincular en el SIIF Nacion, por el perfil pagador Teszc)?iﬁziOGIT
Vincular en el SIIF Nacion las Instrucciones Adicionales de Pago — IAP de hy
las Instrucciones la Obligacién tipo DIP con base en los Gestion
Adicionales de Pago a la ) . Financiera Orden de Pago
9 obligacion tipo DIP. documentos dg la flrmg extranjefe_l do_nde se Presupuestal
encuentre la informacién (ldentificacion ID, .
. . Profesional en el SIIF
Banco y cuenta extranjera, tipo de moneda, >
; . i . Especializado
IBAN, Swift, direccion, etc.) previamente
parametrizados en SIIF por la DGCPTN. Teszcnegrgi:al-7GlT
Gestién
Financiera
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No.
/PC

Flujograma

Actividades

Responsable

Registro o
documento

10

]

Registrar en SIIF Nacion la
Orden de pago
presupuestal de gasto.

Registrar la Orden de pago presupuestal de
gasto, seleccionando el numero de la
obligacion tipo DIP, se diligencia la informacion
complementaria del giro y se autoriza.

Profesional
Especializado

2028-20 Tesorero

Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

Profesional
Especializado
2028-17
Tesorefia- GIT
Gestion
Financiera

Reporte SIIF
Orden de Pago
Presupuestal

11

\ 4

Informar a la DGCPTN las
Instrucciones Adicionales
de Pago.

Informar a la DGCPTN, medignhte, correo
electronico, las Instrucciones Adicionales de
Pago, la Orden de Pago Presupuestal de Gasto
para el respectivo giro en moneda extranjera.

Profesional
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

Orden de Pago
Presupuestal en
el SIIF

12

Recibir de la DGCPTN
comprobante del giro al
exterior

v

Recibir de la DGCPTN, mediante correo
electrénico, el comprobante del giro al exterior.

Profesional
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera

Correo
Electrénico
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Codigo: P-GF-05

: PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
U PM E PRESUPUESTALES .
— Version: 01
No. . .. Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
10
B _ Remitir correo electrénico al Supervisor del Ezr%fgzll?zr::jlo
~ Remitir al supervisor contrato, indicando que fue realizado el pago al F2)028-17 Correo
13 '”d'calndo q“elf“e realizado exterior para que confirme el recibido del dinero | . C 2t o - elecironico
el pago al exterior. e informe acuse de recibido al GIT Gestién Gostion
Financiera. . )
Financiera
Profesional
\ 4 Diligenciar y remitir a la DGCPTN, mediante, Especializado Formulario de
. . - correo electrénico, el Formulario No. 5 de 2028-17 L
Dil tir a | - ' . p
14 DGgg-e}r,llcgrgorr?nn;gr% So_ Declaracién de cambio del Banco de™la [“wsF€soreria- GIT decfg%%?g de
5 de Declaracién cambio Republica. Gestion
del Banco de la Republica Financiera
Profesional
Especializado
2028-20
v Informar al GIT e Gesti6n Contractual el Tesgr:sr;%-nGlT Orden de Pago
namero de ordentde pago registrada en SIIF Financiera Presupuestal
15 Informar el pago Nacion y la feeha limite de pago. firmada por
realizado y finalizar el Posteriorménte, se finaliza el tramite del Profesional ARGO o por
tramite en ARGO radicada del Tcertificado de cumplimiento L correos
: - Especializado P
mediantelel sistema ARGO. electrénicos
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
v
Marcar estado pagado en .
SECOP II. p Profe_spnal Plan de pagos
Marcar en estado “Pagado” a cada cuenta de Especializado del contrato en
16 cobro y/o factura en SECOP II, adjuntando la 2028-15
; . Plataforma
correspondiente orden de pago. Tesoreria- GIT SECOP ||
Gestion
Financiera
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UPME

. PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS
PRESUPUESTALES

cédigo: P-GF-05

Fecha: 29/08/2024

Version: 01

3. PAGOS CONTRATISTAS, PROVEDORES A TRAVES DE FIDUCIA

Aplica para la gestion de pagos financiados con presupuesto de gastos de comercializacion
y produccion, los cuales la UPME administra a través de un Encargo Fiduciario

No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
Recibir de las diferentes dependencias de la Ezrzf(si:l?zr;ﬂo
entidad, el memorando radicado en el aplicativo 2028-17
ARGO con el certificado de cumplimiento, la Tesorerid. GIT
cuenta de cobro o factura y documentos soporte Gestién Radicado
o o para tramite de pago y se asigna para revision a Fihaficiera mediante
1 Recibir  solicitudes y | | |os Profesionales de Tesoreria - GIT Gestiop ARGO
certificado de | | Financiera. onal Certificado de
cumplimiento para pago Profe.3||9n12| cumplimiento y
y asignar para revision. Nota: Para el tramite del dltimo pago“de Jos Esggzlg_llzg 0 Anexos
contratos de  prestacion  de{ servigios Tesoreria- GIT
profesionales y apoyo a la gestion,“se debe Gestion
adjuntar el formato F-TH-06 Induceion SG-SST Financiera
\ 4 Profesional
. Especializado
Descargar y revisar el 2028-17
Cert'f'f.ad.o ge Descargar y revisar® el certificado de | Tesoreria- GIT Cuentas de
cumplimiento, cuenta de cumplimiento, cuenta de cobro o factura y Gestion
cobro o factura y d smite d Fi ; Cobro, facturas,
docUMentos sonorte ocumentos “soporte para tramite de pago, inanciera actos
2 tramite d p verificando que cumplan con el lleno de los administrativos
para tramite de pago. requisitostdesacuerdo con la circular de pagos Profesional . ’
\ o / o a través de Argo
estableCida por el GIT de Gestion Financiera al Especializado
N . ; 0 correo
iniCig. de cada vigencia y el clausulado del 2028-15 P
P electronico
contrato. Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
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UPME

()

. PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS
PRESUPUESTALES

cédigo: P-GF-05

Fecha: 29/08/2024

Version: 01

No.
/PC

Flujograma

Actividades

Responsable

Registro o
documento

A 4

de cobro
SECOP Il

Validar el
aprobacién de la cuenta

estado de

o factura en

Validar que la cuenta de cobro o factura este en
estado “Aprobado” en SECOP Il numeral 7
ejecucion del contrato.

Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestién
Financieta

Profesional
Especializado
2028+15
Tesorerfa- GIT
Gestién
Financiera

Plataforma
SECOP I

¢ Se requiere

realizar
ajustes?

NO

Identificar si el certificado de) cumplimiento, la
cuenta de cobro o fagtura y dgcumentos soporte
cumplen con el llepo de requiSitos para tramite de
pago. En caso de'requeripajustes, se devuelve la
solicitud y soporteswmalfarea solicitante para la
correcciopsearrespondiente

SI: se devuelvejal punto No. 1

NO: €ontinua al punto No. 5

Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Profesional
Especializado
2028-15
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Certificado de
cumplimiento,
Cuentas de
Cobro, facturas

A 4

“Orden

Diligenciar el

formato
de Operacion”

establecido por la Fiducia.

Diligenciar el formato “Orden de Operacion’,
establecido por la Fiducia, indicando toda la
informacién para pago del proveedor o
contratista.

Profesional
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Profesional
Especializado
2028-17
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Formato “Orden

de Operacion”
debidamente
diligenciado
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Pagina 13 de 23

15/07/2024

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestion Unico Estratégico de Mejoramiento -

SIGUEME.




¢

Codigo: P-GF-05

PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .
— Version: 01
No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
13 Remitir por la sucursal virtual del Banco, a través
de la ruta: Servicio al Cliente — Solicitudes y
Gestién Documental — Envio de Operaciones y Profesional s | virtual
Car Facturas Negocios Fiduciarios, el formato “Orden | Especializado ucursal virtua
gar en sucursal > . del Banco
6 virtual del Banco. el de Operacion” en PDF y se adjuntan los 2028-20 — Documentos
P ' documentos soporte para pago. Tesoreria- GIT 0 °
formato Orden de Gesti6 soporte de las
Operacion” 'y soportes ) . . 2estion cuentas
para pago. Nota: consultar procedimiento emitido por la Financiera
Entidad financiera.
Aprobar en la sucursal virtual del banco el Secretarlla Aprobacion d
trAdmite para pago por “Envio de Operaciones y Seppra probacion de
7 Aprobar pago en la - e s © eldelegado pago en la
cursal  virtual  del Facturas Negocios Fiduciarios”, cargado pof . .
o Tesoreria - GIT Gestion Financiera ¢on el perfi sucursal virtual
banco ' aprobador del banco
Informar a la Fiduciaria y al &rea centable - GIT
Gestion Financiera mediante ‘¢orréeselectrénico,
: p P Correo
el envio de la(s) “orden™dey, operaciéon” por la p . L
X : AN rofesional Electronico
. sucursal virtual para sudebidojtramite de pago al Especializado Orden de
Informar a la fiduciaria y beneficiario final y segistio de/CXP y Obligacion P o
8 area contable el cargue en SIIE 2028-20 — Operacion,
de la(s) “orden de ’ Tesoreria- GIT Certificado de
operacion” por la Nota: La Fiduciaria™establecié tres (3) dias Gestion cumplimiento,
sucursal virtual. pe . - Financiera Cuentas de
habiles para fealizar el pago correspondiente al
. Cobro, facturas
proveedor o cpntratista una vez aprobada la
ordefideoperacion.
Y . - L
@ Validar el correcto diligenciamiento de la “orden
de operacion”y el cumplimiento de los soportes
Se para pago. Orden de
requiere Operacion,
S| realizar Nota: Las validaciones que realice la Fiduciaria S Certificado de
aiustes? : Fiduciaria S
no afectan el registro de la cuenta por pagar y cumplimiento,
obligacion presupuestal en el SIIF Nacién. Cuentas de
9 Cobro, facturas
PC NO SI: se devuelve al punto No. 5
NO: Continua al punto No. 10.
v
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Codigo: P-GF-05

) PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .
— Version: 01
;\lioé Flujograma Actividades Responsable d%ecgulsr‘r::a?\tc:)
1 Registrar en SIIF Nacién la Cuenta por Pagar y
v Obligaciéon Presupuestal medio de pago:
Titulos. A su vez, se remite por correo Profesional Correo
Registrar Cuenta por electronico el comprobante SIIF de la cuenta por Especializado electrénico
pagar y Obligacion pagar y la obligacién presupuestal firmada a 20F2)8-17 14 Reporte SIIF
10 presupuestal en SIIF Tesoreria - GIT Gestidon Financiera para Y Nacion de
NACION. continuar con el trdmite de pago Contab|I|Qad Cuentas por
' GI_T Ge;tlén Pagar y
Nota: Para facturadores electronicos verificar Financieg Obligaciones
que la factura se encuentre en estado
“Aceptada” en SIIF Nacion.
Profesional
Especializado
v 2028-17
Registrar y autorizar Tesoreria- GIT
Orden de Pago Registrar y autorizar en SIIF Nacign [ayOrden’de Qestlpn Comprobante
presupuestal - SIIF i . Financiera
11 Nacion. Pago presupuestal una vez la FldL_lClg remita el SIIF de Orden
comprobante del pago al heneficiario final en Profesional de pago
estado “Pagado”, £ > presupuestal
specializado
2028-15
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
Profesional
Especializado
2028-17
v Tesoreria- GIT
] Gestion
Registrar y pagar Orden . . . Financiera Comprobante
12 bancaria, medio de Reglstra}r y pagar la Or_qlen bancaria, medio de SIIE de Orden
pago Titulos  -SIIF pago: Titulos -SIIF Nacion. Profesional bancaria
Nacion. Especializado
2028-15
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
Pagina 15 de 23
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cédigo: P-GF-05

PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
U PM E PRESUPUESTALES L.
— Version: 01
No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
15 Profesional
Especializado
2028-17
Informar a Gestion Contractual el numero de Tesgr:srtl%-nGlT Orden de Pago
Informar el pago orden de pago registrada en SIIF Nacion y la Financiera Presupuestal
13 realizado y finalizar el orden de Operacion, indicando fecha de pago. firmada por
tramite en ARGO Posteriormente, se finaliza el tramite del Profesiondl ARGO o por
radicado del certificado de cumplimiento o correos
: p Especializado it
mediante el sistema ARGO. 2028-15 electronicos
Tesoreria- GE
Gestion
Financiera
Profesional
Marcar estado “Pagado” Especializado
a cada cuenta de cobro p ” 2028-15 Plan de pagos
ylo factura en SECOP Il. Marcar en estado “Pagado” @scada cuenta de Tesoreria- GIT del contrato en
14 cobro y/o factura en SECOP 1y se“adjunta la Gestit Plataf
correspondiente orden dé pago. Gestion ataforma
Financiera SECOP I
4. PAGO NOMINA FUNCIONARIOS
No. . L Registro o
IPC Flujograma Actividades Responsable documento
Profesional
- o Especializado Memorando
Recibir del Grupo de Gestion del Talento 2028-15- GIT ARGOYy
Recibir los  archivos Humano en adelante GITGTH, el memorando y Gestion Talento resumen de la
planos, en Excel, PDF y | | resumen de la nomina radicado en ARGO en Humano noémina
1 donde se solicita el pago de la Ndémina. Archivos planos

XML para el tramite de
pago de la ndmina de
funcionarios.

E

Adicionalmente, se recibe mediante correo
electrdnico los archivos planos, en Excel, PDF y
XML para el tramite de pago en SIIF Nacion.

Coordinador
- GIT Gestion
Talento Humano

en Excel, PDF y
XML

F-DE-010 V.4
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Codigo: P-GF-05

PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .
— Version: 01
No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
15 .
- l Profesional Reporte del
Registrar en SIIF Nacion el Compromiso Universitario compromiso
2 Registrar el Compromiso Presupuestal — RP, para el pago de Némina 2044-08 Presupuestal.
Presupuestal de la mensual y se remite al Coordinador del GIT Presupuesto se envia por
Nomina. Gestion Financiera para su revision y firma. GIT Gestion correo
Financiera electronico
@ '
. Registro
Profesional
¢Se requier Especializado Presupuestal
realizar Revisar y firmar el Compromiso Presupuestal Firmado y se
3 Sl iustes? . : Grade’17 .
ajustes: generado de acuerdo con los archivos enviados remite por
PC orel GIT - GTH Rresupuesto correo
P ' GIT - Gestion e
Financiera electronico al
NO area Contable
v Profesional Comprobante
. Registrar en SIIF Nacion, la Cuenta por Pagar y L SIIF Nacion de
Registrar en el SIIF T ; Especializado
- Obligacion Presupuestal” con, marca requiere Cuenta por
Nacion la Cuenta por ; . P - 2028-17y 14
4 S DIP: Sl y tipo de DIP: Nominal Posteriormente, - pagar
Pagar y la Obligacion . 7 R . Contabilidad — A
se remiten a Tesoferia - GEGestion Financiera s Obligacion
presupuestal. ) GIT Gestion
los comprobantes SIIF firmados. Fi ; Presupuestal
inanciera A
Firmadas
v Profesional
Especializado
Cargar del DIP de 2028-17
I:lqmlna 9, archivo - de Cargar en SIIF Nacioén el DIP de némina o Profe_su_)nal Reporte SIIF de
6 dispersion a la archivo de “dispersiéon” enviado por el GITGTH Especializado carga exitosa
obligacion presupuestal. P P ’ 2028-15 9
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
Profesional
Especializado
2028-15y 17
4 Tesoreria- GIT
Registrar 'y autorizar ) Ficr;;:flz?;ra Comprobante
7 Orden de pago Registrar y autorizar en SIIF NACION la Orden SIIF de Orden
presupuestal. de pago presupuestal. Profesional de pago
o Presupuestal
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
18 Gestion
v Financiera

F-DE-010 V.4

Pagina 17 de 23

15/07/2024

Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No
Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestion Unico Estratégico de Mejoramiento -

SIGUEME.




W

Codigo: P-GF-05

: PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .
— Version: 01
No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
Profesional
\ 4 Info_rmar al GIT,GTH’ med}l&ln_te ARGO, que fue Especializado Memorando
realizado con éxito el tramite de pago de la 5028- 20 ARGO
8 Informar que fue némina, el cual quedara abonada en las cuentas Tesoreria- GIT
realizado con éxito el bancarias de cada funcionario a los dos (2) dias Gestion Correo
tramite de pago de la habiles siguientes de generada la Orden de Firanci loctroni
némina. Pago Presupuestal. inanciera Electrénico
Verificar que el estado PAGADA de la Orden de Profe_spnal
P . i . Especializado
Pago de Némina dos (2) dias habiles después 5028417
Verificar Estado de generada la Orden de Pago Presupuestal. Tesoreria- GIT Reporte SIIF
PAGADA d,e lf"‘ Orden de Nota: En caso de que exista un pago no exitoso .GeS“P” Nacién Orden de
Pago de Nomina. . . ) X . Financiera Pago
9 a uno o varios funcionarios, realizar lo inficado Presupuestal en
en la guia SIIF: “Guia para finalizar el’pago de Profesional el SIIE Nacion
un tercero que fue rechazado y hace’parte deln Especializado en estado
pago masivo” Disponible en la, pagina web: F2)028-15 “PAGADA”
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/por .
- - - - Tesoreria- GIT
tal/SIIENacion/pages_ciclodenego€ios/p6gestin Gestion
detesorera . )
— Financiera
5. PAGO SEGURIDAD SOCIAL
No. . L Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
Recibir del Grupo de Gestién del Talento
Humano, en adelante GITGTH, el memorando Profesional
radicado en ARGO con la solicitud del pago de la E o
. . o specializado
seguridad social mensual. Adicionalmente, se 2028-15 GIT
recibe mediante correo electrénico los archivos .
P Gestién Talento Memorando
planos, en Excel, P’DF y XML para el tramite de Humano ARGO
1 pago en SIIF NACION. y

Recibir los archivos y la
planilla para el pago de la
seguridad social.

A 4

Nota: El tramite de pago se debe realizar dentro
de las plazos establecidos por la Ley Decreto
1990 del 6 de diciembre de 2016 art. 3.2.2.1 para
el caso de la UPME méaximo el 14° dia habil mes
siguiente al pago de la nomina

Coordinador
- GIT Gestion
Talento Humano

Archivos planos
en Excel, PDF y
XML
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Codigo: P-GF-05

PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .
— Version: 01
No. . . Registro o
PC FIulograma Actividades Responsable documento
\IBJ l Cargar en SIIF Nacidn los archivos XML enviados Profesional Consecutivo de
por el GITGTH, se genera el documento masivo . oo
) Universitario Documento

para el pago del aporte patronal de la seguridad .

2 : social. Posteriormente, se remiten a Tesoreria - 2044-08 de masivo SHIF
Cargar el Archivo XML GIT Gestién Financieré\ los soportes de la carga Presupuesto Nacién generado
de aportes patronales. T P . 9 GIT Gestion con la Carga

en donde se indican el consecutivo del . - .
. Financiera masiva
Documento masivo SIIF.
\ 4 Registrar en SIIF NACION el Compromiso Profesiodal
Registrar en SIIF presupuestal a favor del Fondo Nacional del Universitario Comprobante

3 NACION  Compromiso Ahorro FNA, correspondiente a las cesantias de 2044-08de SIIE cg)m romiso
presupuestal Fondo la ndbminay se envia mediante correo electronico, Presupuésto resu Bestal
Nacional del Ahorro el comprobante a las areas de Contabilidad y GIT Gestion P P
FNA. Tesoreria del GIT Gestién Financiera. RinapCiera

Profesional
Especializado
Realizar en SIIF Nacion la ejecucion ghasiva del 2028-17
Realizar 1o eiecucion Numero de Documento masivo geperado por el | Tesoreria- GIT
1z jecuc area de Presupuesto - GIT Gestién Financiera. Gestion
masiva por el perfil P Financiera Reporte SIIF de
4 pagador por SIIF Nacion. Si el proceso es exitosOy, Semgeneran el carga exnos;a del
compromiso  presupuestaly, ‘obligaciones 'y Profesional O;‘;Z}sg 0
ordenes de pago de loS aportes patronales a la Especializado
seguridad social per cada fondo de pension, 2028-15
EPS, Caja de compensacion, ARL, SENA, ICBF. | Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
X Profesional
Especializado
iSe Verifiear.gue el Compromiso presupuestal, las Teszcn()riﬁ:all-7GlT
requiere obligaciones presupuestales y las 6rdenes de s .
lizar Gestion Listados SIIF
rea pago ‘presupuestales que sumen el total del . - -

5 SI ajustes? Financiera Nacion de

aporte patronal por cada uno de los conceptos. o
PC Obligaciones y
. . . . . Profesional Ordenes de
Si hay alguna inconsistencia se informa al Grupo -
v Especializado pago

de Gestion de Talento Humano. Regresar a la

N© - 2028-15
actividad 1. .

Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
) 4
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UPME

. PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS
PRESUPUESTALES

cédigo: P-GF-05

Fecha: 29/08/2024

Version: 01

No.
/PC

Flujograma

Actividades

Responsable

Registro o
documento

ordenes

neto cero.

presupuestales

Autorizar y pagar las

de pago
valor

Autorizar y pagar las Ordenes de pago
presupuestales valor neto cero del aporte
patronal a la seguridad social. A su vez, se
informa a las areas de Presupuesto Yy
Contabilidad - GIT Gestién Financiera, mediante
correo electrénico, el numero del registro
presupuestal y los ndmeros de obligaciones
generados por el SIIF Nacion.

Profesional
Especializado
2028-1517
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Profesional
Especializado
2028-20,
Tesorgria- GIT,
Gestion
Finangiera

Correo
eleetronico

\ 4

FNA.

Registrar en el SIIF Nacion
la Cuenta por Pagar y la
Obligacién Presupuestal del

Registrar en SIIF Nacion la cuenta por pagay yala
Obligacion del FNA.

Profesional
Especializado
2028-17y 14
Contabilidad —

GIT Gestion

Financiera

Reporte SIIF
Nacion de la
cuenta por pagar
y la obligacion
presupuestal del
FNA

\ 4

Remitir

a Tesoreria

Comprobantes Firmados
de RP y obligaciones.

Remitir a través delySistema ARGO y/o correo
electronicesaglesoreria -GIT Gestiéon Financiera,
el comprobante, del registro presupuestal y las
obligaciones de' la carga masiva, asi como la
obligacién del'FNA firmadas.

Profesional

Universitario
2044-08 de
Presupuesto-
GIT Gestion

Financiera

Profesional
Especializado
2028-14
Contabilidad
GIT Gestion
Financiera

Reporte SIIF
Nacion de
Obligaciones y
Ordenes de

pago

A 4

Registrar y autorizar la
Orden de pago del FNA.

Registrar y autorizar la Orden de pago
presupuestal al Fondo Nacional del Ahorro FNA.

Profesional
Especializado
2028-15y 17
Tesoreria- GIT

Gestién

Financiera

Profesional
Especializado
2028-20
Tesoreria- GIT
Gestién
Financiera

Reporte SIIF de
la Orden de

pago
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Codigo: P-GF-05

PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES L.
— Version: 01
No. . . Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
Realizar el cruce de informacion entre la .
consulta de deducciones de SIIF Nacién y la Profe;pnal
. L " . Especializado Consulta SIIF
; informacién remitida por el GITGTH, verificando .
Consolidar los aportes 2028-17 deducciones
10 que los valores a pagar por cada por cada fondo p
patronales y aporte || ge pensién, EPS, Caja de compensacion, ARL Tesoreria- GIT Reportes de
empleado para el pago SENA e ICBF, correspondan a los valores de la Fi(rEIZ?lg?e?a Ngnina
de la planila de planilla PILA de seguridad social.
Seaquridad Social.
X Verificar si existen diferencias entre los saldos de
deducciones en SIIF y el valor a pagar en Ja Profesional
‘ ) planilla, informar por correo electrénico \al Especializado
11 ||sI ‘Sfeﬁg:'rer GITGTH para que informen las reclasificagiones 2028-17 Correo
PC ajustes? de deducciones a que haya lugar. Tesoreria- GIT electronico
Gestion
SI: Devolverse al punto No. 10 Financiera
NO: continuar con el punto No. 12
NO
Profesional
il Especializado
2028-17
Registrar las Orden de Tesoreria' GIT Reporte SIIF
pago de egresos no Registragy auterizar en SIIF Nacion las Ordenes F_Gestlpn Cl)\lgmor:j dilas
12 presupuestales  con de pago No Presupuestales de deducciones ihanciera r enNgz ago
traspaso a pagaduria. traspaso aypagaduria a la cuenta corriente de la Profesional |
UPME rofesional Presupuestales
: Especializado de deducciones
2028-15 SIIF Nacion
Tesoreria- GIT
Gestion
Financiera
> ik Reporte SIIF
Nacion de
Ordenes de
Sl .S i Profesional Pago No
e A Confirmar el estado PAGADA de las 6rdenes de > 9
sted? ago y se verifica en la sucursal virtual del Especializado Presupuestal de
alustes? pago y 4 2028-17y 15 deducciones en
banco, el abono de los recursos solicitados en la .
13 X . Tesoreria- GIT estado
cuenta corriente de la Entidad, para proceder al s “ »
PC . ' . Gestion Pagadas
pago por PSE de la planilla de seguridad social. Financiera
Sl: Devolverse al punto No. 12 Reporte de
NO: continuar con el punto No. 14 por
movimientos
diarios Sucursal
22 Virtual del
Banco
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cédigo: P-GF-05

) PROCEDIMIENTO
GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES .,
— Version: 01
No. . . Registro o
PC Flujograma Actividades Responsable documento
Ingresar al sitio web del operador PILA e inicia el Profe;pnal
q 4e la planil id Especializado lanill
Iniciar proceso de pago proceso de pago PSE de aplani ade. Seguridad 2028-20 Reporte planilla
14 Social del mes correspondiente, registrada por . PILA -
por PSE de : - Tesoreria- GIT .
; GITGTH e informa a la Secretaria General o - Pendiente pago
la planilla PILA de ; te deleaad | oerfil bad Gestién
Seguridad Social. quien este delegado en el perfil aprobador. Financiera
y Secretaria
Aprobar el pago de la . . Géneral Reporte de
: ; Aprobar mediante la sucursal virtual el pago de(la -
lanilla de Seguridad
15 gocial del g mes planila PILA de Seguridad Social del_mes gel dellegaglo planilla PC;LA en
; correspondiente con € pert estado
correspondiente. ) aprobador- “Pagada”
Sucursal Virtual
v Planilla de
Informar y remitir por Seguridad goual
correo electrénico a . ?,n esta c:
GITGTH el pago de la _ Profesional Pagada
Seguridad Social Informar y remitir por/)correo electrénico al Especializado
16 - i GITGTH los soportes” de la planilla de la 2028-20 Comprobante
Seguridads®Sgcial en estado “Pagada” y el | Tesoreria- GIT Orden de pago
comprobante de la orden pago del FNA. Gestion presupuestal
Financiera FNA
Correo
electrénico

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

inferme de comision de servicios al interior.
F-TH-03_V2 Formato solicitud de comisiones al interior del pais.
E-TH-06_V2 INDUCCION SG-SST.

F-GC-016_V3 Certificado cumplimiento contratistas.
F-GC-017_V2 Formato de estudios previos - Prestacion de servicios profesionales o
apoyo a la gestion.

F-GC-025_V1 Formato solicitud gastos de desplazamiento al interior.

e F-GC-027_V1 Formato Informe mensual de actividades contrato de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestion.
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15 cédigo: P-GF-05
) PROCEDIMIENTO
! GESTION FINANCIERA DE PAGOS Fecha: 29/08/2024
UPME PRESUPUESTALES —
— Version: 01

e F-GC-028 V1 Formato memorando solicitud tramite de pago certificado de
cumplimiento pago contratistas.

e F-GC-030_V1 Formato paz y salvo para la terminacién de los contratos de prestaciéon
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion (persona natural)

8. ANEXOS

Informacion de terceros pagos realizados a través de Fiducia.

Orden de operacion.

Guia SlIF-Pago de servicios publicos a beneficiario final.

Guia SlIF- Guia Finalizar Pago a un Tercero por Pago No Exitoso\Page Masivo de
No6mina B. Final Version_2.0.

e Instructivo para envio de operaciones de pago a travéswdenlas Sucursal Virtual
Fiduciaria.

9. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripciéon de los cambios

Creacion delpracedimiento de gestion financiera para pagos
presupuestales.

29/08/2024 1 ) . : . .,
Se realiza el'eambio de la imagen institucional en atencion a la Ley
antimareas 2345 de 2023
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