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1. OBJETIVO:

Establecer el procedimiento para tramitar las solicitudes de asignacion de capacidad de
transporte de proyectos clase 1 en el Sistema Interconectado Nacional — SIN, en el marco
de lo establecido en el Decreto 1258 de 2013, articulo 4, numeral 23 y en la Resolucién
CREG 075 de 2021, asi como las solicitudes de modificacion de conceptos de conexion y
las asociadas a la conservacion de capacidad de transporte.

2. ALCANCE:

Este documento describe el procedimiento mediante el cual la UPME emite conceptos
asociados a la asignacion, modificacion o conservacion de capacidad de transporte de
proyectos clase 1 en el Sistema Interconectado Nacional — SIN.

En este documento se describen los nueve (9) tramites definidos en la Resolucién
XXXX de 2021 “Por la cual se establece el procedimiento para el tramite de solicitudes
de conexién al Sistema Interconectado Nacional — SIN, se establecen disposiciones
sobre la asignacion de capacidad de transporte a proyectos clase 1 por parte de la
UPME y se definen los paréametros generales de la Ventanilla Unica”, los cuales estan
clasificados en tres tipos, de la siguiente manera:

A. Solicitudes Tipo 1: Son aquellas asociadas a la asignacion o modificacién de la
capacidad de transporte a un proyecto clase 1. Entre estas esta previsto el trdmite
de las siguientes solicitudes:

1.
2.

3.
4.
5

Asignacion de capacidad de transporte.

Asignacién de capacidad de transporte con uso compartido de activos de
conexion.

Opcidn para proyectos que requieran capacidad mayor a la disponible.
Modificacion de la Fecha de Puesta en Operacién — FPO.

Cesién de capacidad de transporte asignada.

B. Solicitudes Tipo 2: Son aquellas asociadas a conservar la capacidad de transporte
de una planta de generacion.

6.
7.

Retiro temporal de generadores.
Renovacién de instalaciones de generacion.

C. Solicitudes Tipo 3: Son aquellas asociadas a condiciones temporales que no
necesariamente implican asignacion de capacidad de transporte.

8.

Conexion temporal de proyectos de generacion con capacidad asignada cuya
conexion se encuentre condicionada a una obra y la misma presente atrasos, y
que no pueda entrar a operar continuamente con toda la capacidad asignada
en el punto de conexién aprobado.

Conexion temporal de proyectos de generacion existente con capacidad de
transporte asignada que estén interesados en usar temporalmente la capacidad
de transporte que haya sido asignada por la UPME a otro proyecto de
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generacién, mientras que este Ultimo se conecte al SIN, segln las condiciones
establecidas en su concepto de conexion.

3. RESPONSABLES:

Subdirector de Energia Eléctrica.
Coordinador del GIT de Transmision.
Analista GIT Transmisién (Profesional, contratista).

4. GLOSARIO:

Asignacién de capacidad de transporte: autorizaciébn para que un interesado pueda
conectar un proyecto al Sistema Interconectado Nacional, SIN, en un punto de conexion
determinado, con una capacidad de transporte asignada. En el caso de un generador, en
la autorizacién se precisa el recurso primario a utilizar, y se asigna la maxima potencia
activa (kW o MW) a entregar al sistemay, en el caso de un usuario final, la maxima potencia
activa (kW o MW) a tomar del sistema. Esta autorizacion tendra plenos efectos a partir del
momento de puesta en operacién del proyecto y hara parte inherente de él, mientras se
encuentre en operacion.

Clase de proyecto: clasificacion que se le da a un proyecto con base en sus caracteristicas
técnicas. Las clases corresponden a las definidas en esta resolucion como proyecto clase
1y proyecto clase 2.

Concepto de conexién: es la asignacion de capacidad de transporte a un proyecto clase
1, através del cual se le autoriza la conexion en el Sistema Interconectado Nacional — SIN,
en un punto de conexion especifico, con una capacidad de transporte determinada.

En el concepto de conexion se hara referencia expresa a la Fecha de Puesta en Operacion
— FPO, si la conexién del proyecto es a un punto existente y/o requiere una obra de
expansion definida y aprobada, entre otros aspectos.

En el caso de la opcién para proyectos con capacidad mayor a la disponible, en el concepto
se dejara constancia de dicha condicion y el alcance de sus obligaciones.

Concepto sin capacidad aprobada: es aquel que no le asigha capacidad de transporte a
un proyecto clase 1y por tanto no se esta autorizando la conexion en el SIN.

Concepto modificatorio del Concepto de conexidn: es aquel en virtud del cual se
modifica una condicién establecida en un Concepto de conexién de un proyecto clase 1.

Concepto de no modificacion: es aquel que no modifica una condicién establecida en un
Concepto de conexidn de un proyecto clase 1 y por tanto, se mantienen las condiciones
previas a la solicitud.

Concepto de reserva de capacidad: es aquel que reserva la capacidad de transporte a
una planta de generacién que se ha retirado temporalmente del mercado mayorista.
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Concepto de incumplimiento de los requisitos de reserva de capacidad: es aquel que
informa el incumplimiento de los requisitos para la reserva de la capacidad de transporte de
una planta de generacion, por lo que no se concede la reserva de capacidad.

Concepto de no objecidn: es aquel que reserva la capacidad de transporte a una planta
de generacién que renovara sus instalaciones y obtiene concepto favorable de la UPME
para ello.

Concepto de objecién: es aquel que no reserva la capacidad de transporte a una planta
de generacién que pretende renovar sus instalaciones.

Concepto de asignaciéon temporal de capacidad: es aquel que autoriza la conexién
temporal de un proyecto en el Sistema Interconectado Nacional — SIN, en un punto de
conexion especifico, con una capacidad de transporte determinada, y eventualmente con
condicionamientos, segun el caso.

Concepto de no asignacién temporal de capacidad: es aquel que no le asigna capacidad
temporal de transporte a un proyecto clase 1.

Curva S: curva mediante la cual se representa el cronograma y porcentaje estimado de
avance de la construccion de un proyecto durante el tiempo previsto para su puesta en
operacion.

Estudio de conexidn: estudio cuyos andlisis y conclusiones soportan la viabilidad técnica
de las alternativas de conexion eléctrica de un proyecto al SIN, y que debe contener la
informacién minima definida para ello, con base en lo dispuesto en esta resolucion.

Estudio de disponibilidad de espacio fisico: estudio cuyos andlisis y conclusiones
soportan la viabilidad fisica de las alternativas de conexiébn de un proyecto a una
subestacion del SIN, con respecto a su ubicacion espacial, y que debe contener la
informacién minima definida para ello, con base en lo dispuesto en esta resolucién.

Interesado: responsable de un proyecto, clase 1 o clase 2, que va a conectarse al SIN. El
interesado adquiere responsabilidades desde la etapa de inscripcion para tramitar la
solicitud de asignacion de capacidad de transporte hasta la fecha de puesta en operacion
comercial, FPO, de ese proyecto, incluyendo el seguimiento y la construccién del mismo.

Proyecto clase 1: proyectos de conexion de usuarios finales al STN o STR, y proyectos de
conexién de generacion, cogeneracion o autogeneracion al SIN diferentes a los proyectos
gue se encuentren bajo el alcance de la Resolucion CREG 030 de 2018, o aquella que la
modifique, adicione o sustituya. También se consideraran como proyectos clase 1 las
modificaciones que se soliciten a las capacidades ya asignadas.

Proyecto clase 2: proyectos de conexion, o de modificacion de condiciones de la conexion,
de usuarios finales en los SDL.

Tipo de proyecto: clasificacion de los proyectos segun su finalidad. Los tipos de proyectos
son: de conexién de generacion y de conexién de demanda.
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Transportador: persona juridica prestadora de las actividades de transmision o distribucion
de energia eléctrica.

Usuario final: usuario consumidor de energia que es receptor directo del servicio.

Ventanilla Unica — VU: herramienta digital mediante la cual se prestan, de forma
centralizada, los servicios asociados con la asignacién de capacidad de transporte del SIN.
Consta de un sitio web y de un sistema de informacién cuyas caracteristicas las determinara
la UPME con base en lo previsto en esta resolucién.

5.LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION Y CONTROL

Para llevar a cabo la evaluacién de una solicitud se ha dispuesto una plataforma tecnolégica
a través de la cual el Interesado podra realizar el trdmite ingresando la informacién y
documentacion correspondiente, la cual serd evaluada dejando trazabilidad del proceso y
del resultado de la evaluacion por parte de la UPME.

Adicionalmente, como medida de Control, las interacciones entre la UPME vy el Interesado
debera seguir un protocolo de niveles de autorizacién y revisidon que por parte del analista,

el coordinador del GIT de Transmision, el Subdirector de Energia Eléctrica y el Director de
UPME, segun corresponda.

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Tramite de solicitudes:

6.1.1. Solicitudes tipo 1: Solicitud de asignacion de capacidad de transporte.

Actividad Responsable Plazo Ev!den_c’|a y
ubicacion
Radicar de la solicitud Interesado Del 1° de | Ventanilla Unica
enero al 31
1 de marzo de
cada
anualidad
La solicituq se recibe a través de la | GIT Gestion Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — | 1 dia habil ..
. electrénico.
Correspondencia
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Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Los documentos radicados deben
clasificarse bajo la siguiente clasificacion
documental: GIT Gestion NGmero radicado
11 Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
Los documentos radicados se asignan al | correspondencia Orfeo.
GIT de Transmisiéon con la TRD 152.12.11
Se _comunica ,al Interesado .6| No: de GIT Gestion Registro de correo
12 radicado a través de la Ventanilla Unica y Administrativa — | 1 dia habil electronico de la
’ se envia un correo electrénico automatico .
h i ) . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Se notifica a través del Orfeo la recepcién Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestién Ileg.ada del
13 Administrativa — | 1diahabil | fadicado _de  1a
Correspondencia sohmtgd. En Orfeo
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
2 Creacidn del expediente de la solicitud
Crear el expediente virtual de la solicitud
en Orfeo.
Los expedientes en Orfeo de cada
solicitud se crearan bajo los siguientes
parametros:
¢ Nombre del proyecto:
¢ Nombre del Interesado:
e Clasificacién documental:
Los expedientes se creardn bajo los
siguientes parametros: GIT Gestion
2.1 Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo
a. Si no existe una solicitud sobre | Correspondencia
el mismo proyecto se crea una
nueva carpeta con el nimero de
consecutivo en orden de llegada
y el nombre del proyecto y
dentro de ella se incluye la
informacion.
b. Si ya existe una solicitud sobre
el mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro
de este se incluye la
informacion.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT
de '_I'ransm|S|on para la asignacion al GIT Gestion
29 analista responsable (Contratista / Administrativa —

Profesional Especializado)

Correspondencia
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Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
23 seleccionado a través de correo | Coordinador GIT | 10 dias | Correo
’ electrénico el expediente de la solicitud. Transmisién habiles electrénico.
Remite el expediente al analista
seleccionado.
3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anallsta. Lista de chequeo
S . (Contratista.
componen la solicitud estan completos Profesional 10 dias | €N PDF en el
3.1 conforme a lo establecido en Ila E L . expediente en el
ht specializado hébiles :
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de Ila
tramite. T — solicitud.
ransmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista. D
licitud. Profesional entro  del .
3.2 so L5 plazo del | Ventanilla Unica
Especializado numeral 3.1
GIT de ’
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Remitir al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3.21 para que _r’adique la inforr_nacién 0 P“’fes.iof‘a' 1 dia habil Correo electronico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable
3.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar de los documentos. Analista
(Contratista. NGmero de
3923 La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional 1 dia habil radicado or
- debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado P
- . Orfeo.
previstos en la actividad 1. GIT de
Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
3924 completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
- Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud | Analista
desistida. (Contratista.
3925 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
- Enviar al Interesado oficio en el que se | Especializado héabiles Unica
notifica el desistimiento. GIT de

Transmision)
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Contra el acto que notifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.

En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, informar al Interesado a través | (Contratista.
3.2.6 de la VU. Profesional 1 dia Ventanilla Unica
Se procede conforme el numeral 4. Especializado
GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
33 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
' Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
4 Comentarios del Transportador
Enviar correo electronico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
comentarios en el término maximo de | Profesional R Correo
4.1 . . L 1 dia habil .
veinte (20) dias Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
Presentar comentarios frente a la solicitud
a través de la Ventanilla Unica. Maximo en )
4.2 Transportador 20 dias | Ventanilla Unica
Si el Transportador no presenta hébiles
comentarios, se continda con el trdmite
5 Evaluacion de la solicitud
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
5.1 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 30 dias | Archivo de
' aclaraciones, se procede conforme al | Especializado hébiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
5.2 continuar con la evaluacion. Profesional
' Especializado
GIT de
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que .
) ; . Analista
requieren claridad para la evaluacién de .
S (Contratista.
la solicitud. ; .
Profesional 5 dias G
5.2.1 L s Ventanilla Unica.
- C Especializado hébiles
Se debe indicar en la comunicacion que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo .
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
5.2.2 prgsentadas por la ,UPME 0 s_ohcntar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las | Analista
aclaraciones, se entiende por solicitud | (Contratista. 5 dias | Orfeo y Ventanilla
5.2.3 - ; - -
desistida. Profesional hébiles Unica

Especializado
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Se debe enviar al Interesado oficio en el | GIT de
gue se le notifica el desistimiento. Transmision)
Contra el acto que notifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
requieren claridad para la evaluacion de | Profesional 5 dias S
5.24 s L s Ventanilla Unica
la solicitud. Especializado habiles
GIT de
Transmision)
Atender las solicitudes de aclaracion 15 dias S
5.25 presentadas por la UPME. Transportador habiles Ventanilla Unica
Publicacion del listado anual de
6 solicitudes de asignacion de
capacidad de transporte
Incluir el resultado de los tramites a su | Analista
cargo en la base de datos del GIT de | (Contratista.
6.1 Transmision  especificando si  los | Profesional 10 dias | Base de datos GIT
’ proyectos requieren o no obras de | Especializado hébiles de Transmisidn
expansion en el SIN. GIT de
Transmision)
Clasificar la totalidad de las solicitudes
formalmente presentadas en cada
anualidad en dos grupos:
a. Solicitudes de asignacion de
6.2 capacidad de fransporte Para | &1 Transmision 5, . dias Correo electrénico
proyectos que no requieren habiles
expansion en el SIN.
b. Solicitudes de asignacion de
capacidad de transporte para
proyectos que requieren expansion
en el SIN.
Elaborar el listado anual de solicitudes de | Coordinador GIT | 15 dias -
6.3 - - . s L Correo electrénico
asignacién de capacidad de transporte. de Transmisién habiles
Publicar del listado anual de solicitudes | GIT Transmision
de asignacion de capacidad de transporte | — Oficina de | 30 de G
6.4 o X s . Ventanilla Unica
en tramite para cada anualidad. Gestion de la | septiembre
Informacion
Realizar el andlisis previo a la asignacion | Analista
de capacidad de Transporte (Contratista.
Profesional -
6.5 - Correo electronico
Especializado
GIT de
Transmision)
Hacer revision previa a las asignaciones | o dor GIT o
6.6 de capacidad de transporte segun las - Correo electréonico
. e de Transmision
expansiones definidas.
Aprobar las asignaciones de capacidad | Subdirector de -
6.7 . P Correo electronico
de transporte anuales Energia Eléctrica
7 Emision del concepto de conexion o
del concepto sin capacidad aprobada
Elaborar conceptos para proyectos que | Analista
no requieren obras de expansiéon en el | (Contratista. 20 dias | Archivo de
7.1 X " L
SIN. Profesional hébiles evaluacion.
Especializado
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GIT de
Transmision)

Revisar el concepto. Coordinador GIT | 10 dias -
7.1.1 . i Correo electrénico
de Transmision hébiles
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias -
7.1.2 . P P Correo electrénico
Energia Eléctrica | habiles
7.1.3 Firmar el concepto. Director General 5,. dias Orfeo
habiles
Notificar el concepto.
a. Si es concepto de conexion,
notificar al Interesado y al
Transportador. GIT Transmision A mas tardar
b. Si es concepto sin capacidad | — Oficina de Orfeo y Ventanilla
7.14 . . ! el 31 de| ..
aprobada, notificar sélo al | Gestion de la Unica
L, octubre
Interesado. Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
Elaborar conceptos para proyectos que | Analista
requieren obras de expansion en el SIN. | (Contratista.
Profesional 20 dias | Archivo de
7.2 e - e
Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar concepto. Coordinador GIT | 10 dias -
7.2.1 . L Correo electrénico
de Transmisién hébiles
799 Dar Visto Bueno al concepto. Subdlr'ect0[ _de 19_ dias Correo electrénico
Energia Eléctrica | h4biles
7.2.3 Firmar el concepto. Director General 5,. dias Orfeo
habiles
Notificar el concepto.
c. Si es concepto de conexion,
notificar al Interesado y al
Transportador. GIT Transmision .
. . . . A mas tardar .
d. Si es concepto sin capacidad | — Oficina de Orfeo y Ventanilla
7.2.4 . A yt el 20 de | ..
aprobada, notificar soélo al | Gestion de la . Unica
L diciembre
Interesado. Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
8 Aceptacion de la capacidad de
transporte asignada
Cargar en la Ventanilla Unica los
siguientes documentos:
Dentro de los
1. Copia de la aprobacién de la | Interesado titular | 2 meses
8.1 garantia de reserva de capacidad por | del proyecto con | siguientes a Ventanilla Unica
’ parte del ASIC. capacidad la firmeza del
asignada concepto de
2. La Curva S de construccion del conexion
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobacion de la garantia de | Analista
8.2 reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista. 15 dias | Archivo de
’ y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional habiles evaluacion.

regulatorios.

Especializado
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GIT de
Transmision)
Si cargd un documento distinto al | Analista
requerido, requerir al Interesado para que | (Contratista. E o
) : . n el término
cargue la aprobacién de la garantia de | Profesional S
8.3 - L de la | Ventanilla Unica
reserva de capacidad por parte del ASIC | Especializado .
actividad 8.2
correctamente. GIT de
Transmision)
Carga copia de la garantia de reserva de 5 dias G
8.4 capacidad por parte del ASIC Interesado habiles Ventanilla Unica
Noatificar la firmeza de la aceptacion. Analista
(Contratista.
8.5 Profesional 1diahabil | Ventanilla Unica
Especializado
GIT de
Transmision)

6.1.2. Solicitudes Tipo 1: Solicitud de asighaciéon de capacidad de transporte con

uso compartido de activos de conexion.

Actividad Responsable Plazo Ev!den_qla y
ubicacion
Radicar de la solicitud Interesado Del 1° de | Ventanilla Unica
enero al 31
1 de marzo de
cada
anualidad
La solicitugl se recibe a través de la | GIT Gestion Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — | 1 dia habil -
. electrénico.
Correspondencia
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Los documentos radicados deben
clasificarse bajo la siguiente clasificacion
documental: GIT Gestién Numero radicado
11 ) ) Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
Los documentos radicados se asignan al Correspondencia Orfeo.
GIT de Transmision con la TRD 152.12.11
Comunlcar al . Interesado e.l l\[o._ de GIT Gestion Registro de correo
radicado a través de la Ventanilla Unica y - . i e
1.2 p L. o Administrativa — | 1 dia habil electrénico de la
se envia un correo electrénico automatico .
. ” . . Correspondencia VU.
a la direccion registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestion IrI:gie(\:(éj‘zo i dleal
1.3 Administrativa — | 1 dia habil .
. solicitud. En Orfeo
Correspondencia .
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
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Por ser una solicitud con uso compartido
de activos de conexién, se debe

Automatico -

14 comunicar al titular del proyecto con el e 1 dia habil Ventanilla Unica
! . Ventanilla Unica
cual se pretende compartir activos de
conexion.
Aceptar el contenido de la solicitud Titular del
proyecto con el 3 dias ;
15 que se pretende s Ventanilla Unica
i . hébiles
compartir activos
de conexion
2 Creacidn del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo.
Los expedientes en Orfeo de cada
solicitud se crearan bajo los siguientes
pardmetros:
e Nombre del proyecto:
e Nombre del Interesado:
e Clasificacion documental:
Los expedientes se creardan bajo los | GIT Gestion
21 siguientes parametros: Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo
Correspondencia
a. Sino existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se crea una nueva
carpeta con el numero de
consecutivo en orden de llegada y
el nombre del proyecto y dentro de
ella se incluye la informacion.
b. Siya existe una solicitud sobre el Si
ya existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro de
este se incluye la informacion.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT -
de Transmision para la asignacion al GIT ~ Gestion .
2.2 . : Administrativa — | 1 dia habil
analista responsable (Contratista / .
; " Correspondencia
Profesional Especializado)
Seleccionar el analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
seleccionado a través de correo
electronico el expediente de la solicitud.
Remite el expediente al analista
23 seleccionado. Coordinador GIT Correo
’ Transmision electrénico.
3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anallsta_ Lista de chequeo
g . (Contratista.
componen la solicitud estan completos ; . en PDF en el
. Profesional 10 dias .
3.1 conforme a lo establecido en la - - expediente en el
e Especializado hébiles :
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de la

tramite.

Transmision)

solicitud.
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Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
o ; Dentro  del
solicitud. Profesional S
3.2 . plazo del | Ventanilla Unica
Especializado numeral 3.1
GIT de )
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. L
b. En caso de que la solicitud esté Ventanilla Unica
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Remitir al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3.21 para que .r’adlque la |nforma0|on 0 mees.'OT‘a' 1 dia habil Correo electrénico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable ]
3.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar los documentos de acuerdo a la | Analista
solicitud de completitud. (Contratista. ,
X Numero de
Profesional i ;
3.2.3 - . - 1 dia habil radicado por
La respuesta a la solicitud de completitud | Especializado Orfeo
debe ser radicada conforme a los pasos | GIT de '
previstos en la actividad 1. Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
3.24 e - -
Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida.
. - Analista
Enviar al Interesado oficio en el que se .
o Lo (Contratista.
notifica el desistimiento. ; . .
395 Profes_lonal 5, _ dias Qrfeo y Ventanilla
o . o Especializado hébiles Unica
Contra el acto que notifica el desistimiento GIT de
proceden recursos. Los recursos se -
) Transmision)
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, se debe informar al Interesado | (Contratista.
3.2.6 a traves de la VU. Profesional 1 dfa Ventanilla Unica
Proceder conforme el numeral 4. Especializado
GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
gue la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
33 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
' Especializado electrénico.
GIT de

Transmision)
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4 Comentarios del Transportador
Remitir correo electrénico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
41 comentarios en el término méaximo de | Profesional 1 dia habil Correo
’ veinte (20) dias habiles Especializado electrénico.
GIT de
Transmision)
Presentar comentarios frente a la solicitud
a través de la Ventanilla Unica. L.
Maximo en ;
4.2 . Transportador 20 dias | Ventanilla Unica
Si el Transportador no presenta -~
. " habiles
comentarios, se continla con la
evaluacion.
5 Evaluacion de la solicitud
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
51 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 30 dias | Archivo de
’ aclaraciones, se procede conforme al | Especializado hébiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
59 continuar con la evaluacion. Profesional
’ Especializado
GIT de
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que .
requieren claridad para la evaluacién de Anallsta.
la solicitud (Contratista.
' Profesional 5 dias .
5.2.1 L - Ventanilla Unica.
- C Especializado hébiles
Se debe indicar en la comunicacion que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo .
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaraciéon 1 mes
522 presentadas por la UPME o solicitar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
- prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida.
En este caso, se debe enviar al Anahsta_
-~ (Contratista.
Interesado un oficio en el que se le ; . .
e o Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
5.2.3 notifica el desistimiento. - - P
Especializado hébiles Unica
Contra el acto que notifica el desistimiento GIT L de
Transmision)
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
requieren claridad para la evaluacion de | Profesional 5 dias G
5.24 . L . Ventanilla Unica
la solicitud. Especializado habiles
GIT de
Transmision)
Atender las solicitudes de aclaracién 15 dias S
5.2.5 presentadas por la UPME. Transportador habiles Ventanilla Unica
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Publicacion del listado anual de
solicitudes de asignacion de
capacidad de transporte

6
Nota: Esta actividad no se realiza
respecto a las solicitudes presentadas
en etapa de seguimiento.
Incluir el resultado de los tramites a su .
Analista
cargo en la base de datos del GIT de (Contratista
6.1 T:gngg:ésslonre u(ia:&enmflgan:é) obsrlas lg; Profesional 10 dias | Base de datos GIT
) proyecto q Especializado habiles de Transmisién
expansion en el SIN. GIT de
Transmision)
Clasificar la totalidad de las solicitudes
formalmente presentadas en cada
anualidad en dos grupos:
a. Solicitudes de asignacion de
capacidad de transporte para . 5 dias -
6.2 proyectos que no  requieren GIT Transmision habiles Correo electronico
expansion en el SIN.
b. Solicitudes de asignacion de
capacidad de transporte para
proyectos que requieren expansion
en el SIN.
6.3 Elaborar el listado anual de solicitudes de | Coordinador GIT | 15 dias Correo electrénico
) asignacion de capacidad de transporte. de Transmisién habiles
Realizar el andlisis previo a la asignacion | Analista
de capacidad de Transporte (Contratista.
6.4 P“’fes.'of‘a' 15 . dias Correo electrénico
Especializado hébiles
GIT de
Transmision)
Hacer la revision previa a las . .
6.5 asignaciones de capacidad de transporte Coordlnadc_)r_ ,GlT 1? . dias Correo electrénico
; ; - de Transmision habiles
segun las expansiones definidas.
Publicar del listado anual de solicitudes | GIT Transmision
6.6 de asignacion de capacidad de transporte | —  Oficina  de | 30 de Ventanilla Unica
' en la Ventanilla Unica. Gestion de la | septiembre
Informacion
Emision del concepto de conexion o
7 ; .
del concepto sin capacidad aprobada
Elaborar conceptos para proyectos que | Analista
no requieren obras de expansiéon en el | (Contratista.
71 SIN. Profesional 20 dias | Archivo de
’ Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
711 Revisar el concepto. Coordinador GIT | 10 dias Correo electrénico
o de Transmisién héabiles
712 Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias Correo electrénico
T Energia Eléctrica | habiles
7.1.3 Firmar el concepto. Director General 5, . dias Orfeo
habiles
Notificar el concepto. GIT Transmisién
. A mas tardar :
. - — Oficina de Orfeo y Ventanilla
7.1.4 a. Si es concepto de conexion, Gestion de la el 31 de Unica
notificar al Interesado y al Informacion octubre
Transportador.

Calle 26 69D - 91 Bogota D.C. Colombia

PBX: (57) 1 2220601

FAX: (57) 129598 70

http://www.upme.gov.co



http://www.upme.gov.co/

. Cédigo:P-EE-
PROCEDIMIENTO INTERNO PARA ASIGNACION, 08
l UDme MODIFICACION O CONSERVACION DE CAPACIDAD [Varsion No. 01
DE TRANSPORTE DE PROYECTOS CLASE 1 > '
Pag. 15/66
b. Si es concepto sin capacidad
aprobada, notificar sélo al
Interesado.
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
Elaborar conceptos para proyectos que | Analista
requieren obras de expansion en el SIN. | (Contratista.
79 Profesional 20 dias | Archivo de
’ Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
7921 Revisar concepto. Coordinador GIT | 10 dias c -
2. - - orreo electronico
de Transmision hébiles
799 Dar Visto Bueno al concepto. Subdir’ectot .de 19 . dias Correo electrénico
Energia Eléctrica | habiles
7.2.3 Firmar el concepto. Director General ﬁ . dias Orfeo
abiles
Notificar el concepto.
a. Si es concepto de conexion,
notificar al Interesado y al
Transportador. GIT Transmision A més tardar
7904 b. Si es concepto sin capacidad | — Oficina de | Orfeo y Ventanilla
2. o . it el 20 de | ..
aprobada, notificar solo al | Gestion de la diciembre Unica
Interesado. Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
8 Aceptacion de la capacidad de
transporte asignada
Cargar en la Ventanilla Unica los
siguientes documentos:
Dentro de los
1. Copia de la aprobacién de la | Interesado titular | 2 meses
garantia de reserva de capacidad por | del proyecto No. | siguientes a G
8.1 parte del ASIC. 1 con capacidad | la firmeza del Ventanilia Unica
asignada concepto de
2. La Curva S de construccién del conexion
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobacion de la garantia de | Analista
reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista.
8.2 y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional 15 dias | Archivo de
' regulatorios. Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si cargd un documento distinto al | Analista
requerido, requerir al Interesado para que | (Contratista. E L
o " ; n el término
8.3 cargue la aproba_mon de la garantia de Profes_lonal de ia | Ventanilla Unica
reserva de capacidad por parte del ASIC | Especializado o
actividad 8.2
correctamente. GIT de
Transmision)
Carga copia de la garantia de reserva de 5 dias G
8.4 capacidad por parte del ASIC Interesado habiles Ventanilla Unica
Notificar la firmeza de la aceptacion. Analista
8.5 (Contratista. 1 dia habil Ventanilla Unica
Profesional
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Especializado
GIT de
Transmision)

6.1.3. Solicitudes Tipo 1: Solicitud de asignacién de capacidad de transporte con la

opcidn para proyectos que requieran capacidad mayor a la disponible.

Actividad Responsable Plazo Ev!den_qla y
ubicacion
Radicar la solicitud Interesado Ventanilla Unica
a. Cuando Ila  solicitud incluya a. Del 1° de
asignacion de capacidad de enero al 31
1 transporte, se debe hacer en este de marzo
plazo de cada
b. Cuando la solicitud solo incluya la anualidad.
opcién para proyectos que requieran b. En
capacidad mayor a la disponible. cualquier
momento.
La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestion
Ventanilla Unica. Administrativa
-~ 1 dia habil glgrcrtergnico
Correspondenc '
ia
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Los documentos radicados deben
clasificarse bajo la siguiente clasificacion | g|T Gestion
documental: Administrativa Namero radicado
11 ] ) - 1 dia habil de entrada por
Los documentos radicados se asignan al | correspondenc Orfeo.
GIT de Transmision con la TRD 152.12.11 | j5
Comunicar al Interesado el No. de | GIT Gestion
radicado a través de la Ventanilla Unicay | Administrativa Registro de correo
1.2 se envia un correo electrénico automético | — 1 dia habil electronico de la
a la direccion registrada por el usuario. Correspondenc VU.
ia
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del GIT Gestion notificando la
GIT de Transmision. - . llegada del
Administrativa .

13 - 1 dia habil radicado. _de la
Correspondenc sohcntu_d. En Orfeo
ia banc_ieja _del

servidor  publico.
No de radicado.
2 Creacion del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo. GIT Gestion
Administrativa
2.1 Los expedientes en Orfeo de cada | — 1 dia habil Expediente Orfeo
solicitud se crearan bajo los siguientes | Correspondenc
parametros: ia
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e Nombre del proyecto:
e  Nombre del Interesado:
e Clasificaciéon documental:
Los expedientes se creardn bajo los
siguientes parametros:
a. Si no existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se crea una nueva
carpeta  con el numero de
consecutivo en orden de llegada y el
nombre del proyecto y dentro de ella
se incluye la informacion.
b. Si ya existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro de
este se incluye la informacion.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT
de Transmision para la asignacion al GIT  Gestion
analista responsable (Contratista / - .
; Do Administrativa
29 Profesional Especializado) _
Correspondenc
ia
Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
seleccionado a través de correo | Coordinador Correo
2.3 electronico el expediente de la solicitud. GIT 10 dias héabiles .
L electronico.
Transmision
Remitir el expediente al analista
seleccionado.
3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anallsta_ Lista de chequeo
o . (Contratista.
componen la solicitud estan completos ; en PDF en el
: Profesional . _ .
3.1 conforme a lo establecido en la E e 10 dias habiles | expediente en el
e specializado i
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de la
tramite. . solicitud.
Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
- ; Dentro del
solicitud. Profesional G
3.2 - plazo del | Ventanilla Unica
Especializado |
GIT de numeral 3.1
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. . ) Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Remitir al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3921 para que _r,adlque la |nforr_naC|on o] Profes_|onal 1 dia habil Correo electrénico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de

Transmision)
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Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
3.2.2 completitud. Interesado (prorrogablle Ventanilla Unica
por un periodo
igual)
Radicacion de los documentos. Analista
(Contratista. NGmero de
La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional T .
3.2.3 . L 1 dia habil radicado por
debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado Orfeo
previstos en la actividad 1. GIT de '
Transmision)
Se verifica el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
3924 completitud. Profes_lonal 5 dias habiles Archlvo_l de
Especializado evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida y se envia al Interesado oficio en Analista
el que se notifica el desistimiento. .
(Contratista.
3.25 Contra el acto que notifica el desistimiento mees.'OT‘a' 5 dias habiles Qrfeo y Ventanilla
Especializado Unica
proceden recursos. Los recursos se GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 I
Transmision)
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, se informa al Interesado a | (Contratista.
3.2.6 través de la VU. Profesional 1 dia Ventanilla Unica
Se procede conforme el numeral 4. Especializado
GIT de
Transmision)
Se informa a través de correo al | Analista
coordinador que la solicitud se encuentra | (Contratista.
33 completa para  comentarios del Profes_lonal 1 dia habil Corre(? _
Transportador. Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
4 Comentarios del Transportador
Enviar correo electronico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
comentarios en el término maximo de | Profesional s Correo
4.1 . . L 1 dia habil P
veinte (20) dias Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
El Transportador presenta o0 no Maximo en 20 )
4.2 comentarios frente a la solicitud a través | Transportador . i Ventanilla Unica
S dias habiles
de la Ventanilla Unica.
5 Evaluacién de la solicitud
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional . . Archivo de
51 . L 30 dias habiles -
aclaraciones, se procede conforme al | Especializado evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
continuar con la evaluacion. Profesional
5.2 e
Especializado
GIT de
Transmision)
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Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que

) : t Analista
requieren claridad para la evaluaciéon de .
- (Contratista.
la solicitud. Profesional -
5.2.1 - 5 dias habiles | Ventanilla Unica.
- o Especializado
Se debe indicar en la comunicacién que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo .
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracién 1 mes
5.2.2 prgsentadas por la ,UPME 0 §0I|C|tar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida.
En este caso, se debe enviar al /(Agsg:ts;gista
Interesado oficio en el que se le notifica el Profesional ) Orfeo v Ventanilla
5.2.3 | desistimiento. 1o 5 dias hébiles | oo Y
Especializado Unica
e o GIT de
Contra el acto que notifica el desistimiento L
Transmision)
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
524 requieren claridad para la evaluacion de Profes_lonal 5 dias habiles | Ventanilla Unica
la solicitud. Especializado
GIT de
Transmision)
5.2.5 Atender las solicitudes de  aclaracion Transportador 15 dias habiles | Ventanilla Unica
presentadas por la UPME.
Continuar el andlisis técnico. Analista
(Contratista.
5.3 Profes_lonal Correo electrénico
Especializado
GIT de
Transmision)
Revisar de la opcion de capacidad mayor | Coordinador
54 a la disponible. GIT de Correo electronico
Transmision
Aprobar de la opcion de capacidad mayor | Subdirector de
5.6 a la disponible. Energia Correo electronico
Eléctrica
6 Emision del concepto de conexion o
del concepto sin capacidad aprobada
Elaborar concepto Analista
(Contratista.
6.1 Profes_lonal 20 dias habiles Archlvo_' de
Especializado evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar el concepto. Coordinador
6.2 GIT de | 10 dias habiles | Correo electronico
Transmisién
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de
6.3 Energia 10 dias habiles | Correo electronico
Eléctrica
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6.4 Firmar el concepto. Director 5 dias habiles | Orfeo
General
Notificar el concepto.
c. Si es concepto de conexion,
notificar al Interesado y al GIT
Transportador. Transmision —
d. Si es concepto sin capacidad - A mas tardar el | Orfeo y Ventanilla
7.14 . . Oficina de o
aprobada, notificar sélo al - 31 de octubre Unica
Gestion de la
Interesado. -
Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
Elaborar conceptos para proyectos que | Analista
requieren obras de expansion en el SIN. | (Contratista.
79 Profesllorlwal 20 dias habiles Archlvo., de
Especializado evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar concepto. Coordinador
7.2.1 GIT de | 10 dias hébiles | Correo electronico
Transmision
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de
7.2.2 Energia 10 dias habiles | Correo electrénico
Eléctrica
793 Firmar el concepto. Director 5 dias habiles | Orfeo
General
Notificar el concepto.
c. Si es concepto de conexion,
notificar al Interesado y al GIT
Transportador. T . .
) . . ransmision — | A mas tardar el .
d. Si es concepto sin capacidad - Orfeo y Ventanilla
7.2.4 o . Oficina de | 20 de | - .
aprobada, notificar soélo al - o Unica
Gestion de la | diciembre
Interesado. L
Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
8 Aceptacion de la capacidad de
transporte asignada
Cargar en la Ventanilla Unica los
siguientes documentos:
Interesado Dentro de los 2
1. Copia de la aprobacion de la titular del | Mmeses
8.1 garantia de reserva de capacidad por rovecto No. 1 siguientes a la Ventanilla Unica
' parte del ASIC. proy - firmeza del
con capacidad
- asignada conce.p,to de
2. La Curva S de construccion del conexion
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobacion de la garantia de | Analista
reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista.
y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional . s Archivo de
8.2 regulatorios. Especializado 15 dias habiles evaluacion.
GIT de

Transmision)
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Si cargd un documento distinto al | Analista
requerido, requerir al Interesado para que | (Contratista. En el término
cargue la aprobacion de la garantia de | Profesional L e
8.3 - . de la actividad | Ventanilla Unica
reserva de capacidad por parte del ASIC | Especializado 8.2
correctamente. GIT de |
Transmision)
8.4 Carga copia de la garantia de reserva de Interesado 5 dias habiles | Ventanilla Unica
capacidad por parte del ASIC
Notificar la firmeza de la aceptacion. Analista
(Contratista.
8.5 Profesional 1 dia habil Ventanilla Unica
Especializado
GIT de
Transmisién)

6.1.4. Solicitudes tipo 1. Solicitud de
Operaciéon — FPO.

modificacion de la Fecha

de Puesta en

Actividad Responsable Plazo Ev!den_qla y
ubicacion
1 Radicar de la solicitud de modificaciéon | Interesado En cualquier | Ventanilla Unica
de la FPO momento
La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestion Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — electrénico
Correspondencia '
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Los documentos radicados deben
clasificarse bajo la siguiente clasificacion
documental: GIT Gestion NUumero radicado
11 Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
Los documentos radicados se asignan al | Correspondencia Orfeo.
GIT de Transmisibn con la TRD
152.12.11.
La solicitud se incluye en el expediente
del proyecto al cual esté asociada.
Cor_nunlcar al . Interesado e_I Np'. de GIT Gestién Registro de correo
radicado a través de la Ventanilla Unica y - . s e
1.2 y b Lo Administrativa — | 1 dia habil electronico de la
se envia un correo electrénico automatico .
h i . . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestion IrI:gie(\:(éj‘zo i dleal
1.3 Administrativa — | 1 dia habil L
. solicitud. En Orfeo
Correspondencia .
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
Remitir la solicitud al coordinador del GIT -
de Transmision para la asignacion al GIT ~ Gestion .
1.4 . - Administrativa — | 1 dia habil
analista responsable (Contratista / .
; Do Correspondencia
Profesional Especializado)
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Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
seleccionado a través de correo | Coordinador GIT | 10 dias | Correo
electrénico el expediente de la solicitud. Transmision habiles electronico.
Remite el expediente al analista
seleccionado.
> Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anallsta. Lista de chequeo
S . (Contratista.
componen la solicitud estan completos . . en PDF en el
. Profesional 10 dias .
2.1 conforme a lo establecido en la . - expediente en el
i Especializado hébiles .
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de Ila
tramite. . solicitud.
Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verllfllcamon de la completitud de la (Contrgtlsta. Dentro  del
solicitud. Profesional .
2.2 L5 plazo del | Ventanilla Unica
Especializado |
GIT de numeral 3.1
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Remitir al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
221 para que _rgdlque la |nforr_namon 0 P“’fes.'of‘a' 1 dia habil Correo electrénico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable ;
2.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar los documentos. Analista
(Contratista. NGmero de
La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional s h
2.2.3 . . 1 dia habil radicado por
debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado Orfeo
previstos en la actividad 1. GIT de '
Transmision)
Se verifica el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
224 L - -
Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida. .
Analista
En este caso, se debe enviar al (Contratista.
> i Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
225 Interesado oficio en el que se notifica el - - e
desistimi Especializado hébiles Unica
esistimiento. GIT de

Contra el acto que natifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se

Transmision)
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tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.

En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, se informa al Interesado a | (Contratista.
226 |lavesdelavu. Profesional 1diahabil | Ventanilla Unica
Se procede conforme el numeral 4. Especializado
GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
23 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
’ Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
3 Comentarios del Transportador
Enviar correo electronico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
3.1 comentarios en el término maximo de | Profesional 1 dia habil Correo
’ veinte (20) dias Especializado electrénico.
GIT de
Transmision)
Presentar comentarios frente a la solicitud
a través de la Ventanilla Unica. L.
Maximo en )
3.2 Si el Transportador no presenta Transportador 29 _ dias | Ventanilla Unica
. o hébiles
comentarios, se continla con la
evaluacion.
4 Evaluacion de la solicitud
El analista realiza el estudio técnico de la | Analista
solicitud. (Contratista.
a1 Profesional 15 dias | Archivo de
' En el caso en que se requiera Solicitud de | Especializado hébiles evaluacion
aclaraciones, se procede conforme al | GIT de
numeral 5.2. Transmision)
Remitir la solicitud al abogado asesor | Analista
para verificar la procedencia de la | (Contratista.
42 justificacién de modificacion de la FPO | Profesional 1 dia habil Correo electrénico
' presentada por el Interesado. Especializado
GIT de
Transmision)
Hacer el analisis juridico de la justificacién | Abogado asesor
presentada en la solicitud. de la Dentro  del
Subdireccion de | .~ . -
4.3 . término del | Correo electrénico
Energia (GIT de
oA o numeral 4.1
Gestion Juridica
y Contractual)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
. i ; Dentro  del
4.4 continuar con la evaluacion. Profesional término  del
’ Especializado numeral 4.1
GIT de )
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al .
i, Analista
Interesado indicando los aspectos que .
) : . (Contratista.
requieren claridad para la evaluacion de ; .
- Profesional 5 dias S
441 la solicitud. - - Ventanilla Unica.
Especializado habiles
GIT de

Se debe indicar en la comunicacién que
debe resolver el requerimiento en el plazo

Transmision)
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de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.

Atender las solicitudes de aclaracién
presentadas por la UPME o solicitar la

1 mes
(prorrogable

442 . D Interesado Ventanilla Unica
prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida y se envia al Interesado oficio en | Analista
el que se le natifica el desistimiento. (Contratista.
443 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
o Contra el acto que notifica el desistimiento | Especializado habiles Unica
proceden recursos. Los recursos se | GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 | Transmision)
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
444 requieren claridad para la evaluacion de | Profesional 5 dias Ventanilla Unica
T la solicitud. Especializado hébiles
GIT de
Transmision)
Atender las solicitudes de aclaracion 15 dias G
445 presentadas por la UPME. Transportador habiles Ventanilla Unica
Emision del Concepto modificatorio
5 del concepto de conexion o de un
Concepto de no modificacion
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
Profesional 20 dias | Archivo de
5.1 o - L
Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar el concepto. Coordinador GIT | 10 dias -
5.2 "y . Correo electronico
de Transmisién habiles
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias -
53 P . o Correo electrénico
Energia Eléctrica | h4biles
5.4 Firmar el concepto. Director General 5, . dias Orfeo
habiles
Notificar el concepto.
e. Si el concepto es
modificatorio del concepto
de conexion, notificar al
Interesado y al | GIT Transmisién .
. A mas tardar .
Transportador. — Oficina de Orfeo y Ventanilla
5.5 . ! el 31 de| ..
f. Si el concepto es de no | Gestion de la Unica
e o . e octubre
modificacion, notificar sélo | Informacion
al Interesado.
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
Aceptacion de la capacidad de
6 transporte asignada con la
modificacién realizada
Cargar en la Ventanilla Unica los | Interesado titular | Dentro de los
6.1 siguientes documentos: del proyecto con 2_ ~ meses | /. ionilla Unica
capacidad siguientes a
asignada la firmeza del
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1. Copia de la aprobacién de la concepto de
garantia de reserva de capacidad por conexion
parte del ASIC.
2. La Curva S de construccién del
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobacién de la garantia de | Analista
reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista.
6.2 y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional 15 dias | Archivo de
’ regulatorios. Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si cargd un documento distinto al | Analista
requerido, requerir _all Interesado para que (Contrr_:ltlsta. En el término
6.3 cargue la aproba_mon de la garantia de Profes_lor_wal de ia | Ventanilla Unica
reserva de capacidad por parte del ASIC | Especializado L
actividad 8.2
correctamente. GIT de
Transmision)
Carga copia de la garantia de reserva de 5 dias S
6.4 capacidad por parte del ASIC Interesado habiles Ventanilla Unica
Notificar la firmeza de la aceptacion. Analista
(Contratista.
6.5 E;%fee;'gl?zﬂ 4 | Ldiahabil | Ventanila Unica
GIT de

6.1.5. Solicitudes tipo 1: Solicitud de cesién de la capacidad de transporte asignada.

Correspondencia

Actividad Responsable Plazo Ev!den_qla y
ubicacion

1 Radicar de la solicitud de cesion de la | Interesado En cualquier | Ventanilla Unica

capacidad de transporte momento

La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestion

A - ) Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — P
. electronico.
Correspondencia

Generar un numero de radicado de

ORFEO.

Los documentos radicados deben

clasificarse bajo la siguiente clasificacion

documental: GIT Gestion Numero radicado
1.1 Administrativa — | 1 dia habil de entrada por

Los documentos radicados se asignan al | Correspondencia Orfeo.

GIT de Transmisiébn con la TRD

152.12.11.

La solicitud se incluye en el expediente

del proyecto al cual esté asociada.

Cor_numcar al ; Interesado e_I NO'. de GIT Gestién Registro de correo

radicado a través de la Ventanilla Unica y - ) A .
1.2 p L. Lo Administrativa — | 1 dia habil electronico de la

se envia un correo electrénico automético .

h i . . Correspondencia VU.

a la direccion registrada por el usuario.

Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico

de una nueva solicitud al coordinador del - notificando la

GIT de Transmisién GIT ~ Gestion . llegada del
1.3 : Administrativa — | 1 dia habil

radicado de la
solicitud. En Orfeo
bandeja del
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servidor  publico.

No de radicado.

Remitir la solicitud al coordinador del GIT

de Transmision para la asignacion al GIT. . G_esti(’)n i
1.4 . : Administrativa — | 1 dia habil
analista responsable (Contratista / .
; Do Correspondencia
Profesional Especializado)
Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario 0 contratista
seleccionado a través de correo | Coordinador GIT | 10 dias | Correo
electrénico el expediente de la solicitud. Transmision habiles electronico.
Remite el expediente al analista
seleccionado.
> Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que '(Acr:}:rlllts;;atista Lista de chequeo
componen la solicitud estan completos ; ’ . en PDF en el
. Profesional 10 dias .
2.1 conforme a lo establecido en la . " expediente en el
e Especializado hébiles .
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de la
tramite. Transmision) solicitud.
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion | mpleti | ntratista.
g, | o e esonal | Deno e .
2.2 ) - plazo del | Ventanilla Unica
Especializado numeral 3.1
GIT de )
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. o
b. En caso de que la solicitud esté Ventanilla Unica
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Remitir al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
221 para que _r,adlque la |nforr_naC|on 0 mees.'onal 1 dia habil Correo electronico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable ;
2.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar de los documentos. Analista
(Contratista. ,
- . X Numero de
La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional s .
2.2.3 . L 1 dia habil radicado por
debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado Orfeo
previstos en la actividad 1. GIT de '
Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
224 e L -
Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si r)o_cumple, se entiende por solicitud Anallsta_ 5 dias | Orfeo y Ventanilla
2.25 desistida, (Contratista. e s
; habiles Unica
Profesional
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En este caso, se debe enviar al
Interesado oficio en el que se natifica el
desistimiento.

Contra el acto que notifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.

Especializado
GIT
Transmision)

de

En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, informar al Interesado a través | (Contratista.
2.2.6 de la VU. Profesional 1 dia Ventanilla Unica
Especializado
Se procede conforme el numeral 4. GIT de
Transmisién)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
23 para realizar la evaluacion de la solicitud. | Profesional 1 dia habil Correo
’ Especializado electrénico.
GIT de
Transmision)
3 Evaluacién de la solicitud
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
3.1 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 15 dias | Archivo de
’ aclaraciones, se procede conforme al | Especializado habiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
39 continuar con la evaluacion. Profesional
’ Especializado
GIT de
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que .
) ; = Analista
requieren claridad para la evaluacién de .
. (Contratista.
la solicitud. ; ,
Profesional 5 dias o
3.21 L . Ventanilla Unica.
- o Especializado habiles
Se debe indicar en la comunicacion que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo L
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
3929 presentadas por la UPME o solicitar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
- prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida.
En este caso, se debe enviar al Anahsta_
i - (Contratista.
Interesado oficio en el que se le notifica el ; . .
Lo Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
3.2.3 desistimiento. e L -
Especializado habiles Unica

Contra el acto que notifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.

GIT
Transmision)

de
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Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
3924 requieren claridad para la evaluacién de | Profesional 5 dias Ventanilla Unica
- la solicitud. Especializado habiles
GIT de
Transmision)
3.25 Qrt'gggr?trz;\dEsspcs)?llglﬁlgl(\eAsE.de aclaracion Transportador tlwgbiles dias Ventanilla Unica
Emision del Concepto modificatorio
4 del concepto de conexion o de un
Concepto de no modificacion
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
4.1 Profesional 20 dias | Archivo de
' Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
42 Revisar el concepto. Coordinador GIT | 10 dias Correo electrénico
) de Transmision hébiles
43 Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias Correo electrénico
) Energia Eléctrica | h4biles
4.4 Firmar el concepto. Director General ﬁ . dias Orfeo
abiles
Notificar el concepto.
g. Si el concepto es
modificatorio del concepto
de conexion, notificar al
Interesado y al | GIT Transmisién .
45 Transportador. — Oficina de ':I ma;ltarddaer Orfeo y Ventanilla
’ h. Si el concepto es de no | Gestion de la Unica
e o . e octubre
modificacion, notificar sélo | Informacion
al Interesado.
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
Aceptacion de la capacidad de
5 transporte asignada con la
modificacion realizada
Cargar en la Ventanilla Unica los
siguientes documentos:
Dentro de los
1. Copia de la aprobacién de la | Interesado titular | 2 meses
51 garantia de reserva de capacidad por | del proyecto con | siguientes a Ventanilla Unica
' parte del ASIC. capacidad la firmeza del
asignada concepto de
2. La Curva S de construccién del conexion
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobacion de la garantia de | Analista
reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista.
52 y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional 15 dias | Archivo de
' regulatorios. Especializado héabiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si cargd un documento distinto al | Analista E L
X - . n el término
53 requerido, requerlrgl Interesado para que (Contrgtlsta. de ia | Ventanilla Unica
cargue la aprobacién de la garantia de | Profesional actividad 8.2

Especializado
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reserva de capacidad por parte del ASIC | GIT de
correctamente. Transmision)
Carga copia de la garantia de reserva de 5 dias S
5.4 capacidad por parte del ASIC Interesado habiles Ventanilla Unica
Noatificar la firmeza de la aceptacion. Analista
(Contratista.
5.5 profesional 1diahabil | Ventanilla Unica
specializado
GIT de
Transmision)

6.1.6. Solicitudes Tipo 2: Solicitud de

temporal de generadores

conservacion de capacidad por el retiro

e Nombre del proyecto:
e Nombre del Interesado:
e Clasificacion documental:

Correspondencia

Los expedientes se creardn bajo los
siguientes parametros:

o Evidencia y
Actividad Responsable Plazo ubicacién
1 Radicacion de la solicitud de retiro | Interesado En cualquier | Ventanilla Unica
temporal de generadores momento
La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestién
A - . Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — electronico
Correspondencia '
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
L men radi n - , .
clct)':lssificg?scgbaejotcl):siguailgnizdgzsifiéj:cggn GIT. . Ggst|on i Namero radicado
1.1 documental: Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
' Correspondencia Orfeo.
Los documentos radicados se asignan al
GIT de Transmision con la TRD
152.12.11.
Cor_nunlcar aI, Interesado e_I NP'. de GIT Gestién Registro de correo
radicado a través de la Ventanilla Unica y - ) s .
1.2 . P Lo Administrativa — | 1 dia habil electronico de la
se envia un correo electrénico automatico .
h i . . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestion Irlsgiiggto i dg
1.3 Administrativa — | 1 dia habil L
. solicitud. En Orfeo
Correspondencia .
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
2 Creacion del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo.
Los expedientes en Orfeo de cada
solicitud se crearan bajo los siguientes
parametros: GIT  Gestion
21 Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo
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a. Si no existe una solicitud sobre
el mismo proyecto se crea una
nueva carpeta con el nimero de
consecutivo en orden de llegada
y el nombre del proyecto y
dentro de ella se incluye la
informacion.

b. Si ya existe una solicitud sobre
el mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro
de este se debe incluir la
informacién.

Remitir la solicitud al Coordinador del GIT -
- . s GIT Gestion
de Transmisién para la asignacion al - . A

2.2 . - Administrativa — | dia habil

analista responsable (Contratista / c .
; Do orrespondencia

Profesional Especializado)

Seleccionar al analista de la solicitud e

informa al funcionario o contratista

23 seleccionado a través de correo | Coordinador GIT | 10 dias | Correo

’ electronico el expediente de la solicitud. Transmision hébiles electrénico.
Remite el expediente al analista
seleccionado.

3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anahsta. Lista de chequeo

S . (Contratista.
componen la solicitud estan completos ; . en PDF en el
. Profesional 10 dias .

3.1 conforme a lo establecido en la Especializado habiles expediente en el
Resolucion de la UPME que crea el GI'FF) de servidor de la
tramite. — solicitud.

Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
. ; Dentro  del
solicitud. Profesional S
3.2 L5 plazo del | Ventanilla Unica
Especializado 131
GIT de | Numera 3.
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. - , Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
El analista envia al Interesado la solicitud | Analista
de completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.

3.21 para que _r’adlque la |nforr_naC|on 0 P“’fes.'of‘a' 1 dia habil Correo electrénico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de

Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable i
3.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar de los documentos. Analista NGmero de
(Contratista. i ;
3.2.3 : 1 dia habil radicado por
Profesional
Orfeo.

Especializado
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La respuesta a la solicitud de completitud | GIT de
debe ser radicada conforme a los pasos | Transmision)
previstos en la actividad 1.
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
3.24 e L s
Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado
oficio en el que se notifica el | Analista
desistimiento. (Contratista.
395 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
- Contra el acto que notifica el desistimiento | Especializado hébiles Unica
proceden recursos. Los recursos se | GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 | Transmision)
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, informar al Interesado a través | (Contratista.
3.2.6 de la Vu. Profesional 1 dia Ventanilla Unica
Especializado
Proceder conforme el numeral 4. GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
3.3 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
' Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
4 Evaluacion de la solicitud
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
41 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 15 dias | Archivo de
’ aclaraciones, se procede conforme al | Especializado habiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
continuar con la evaluacion. Profesional
4.2 e
Especializado
GIT de
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que Anali
) X = nalista
requieren claridad para la evaluacion de .
. (Contratista.
la solicitud. ; .
Profesional 5 dias S
421 L " Ventanilla Unica.
- C Especializado hébiles
Se debe indicar en la comunicacion que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo T L
ransmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
presentadas por la UPME o solicitar la (prorrogable G
422 prorroga dentro del término inicial. Interesado por otro mes Ventanilla Unica
mas)
Si el Interesado no resuelve las | Analista . .
. . . . 5 dias | Orfeo y Ventanilla
4.2.3 aclaraciones, se entiende por solicitud | (Contratista. - -
; habiles Unica
Profesional
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desistida y se envia al Interesado oficio en
el que se le notifica el desistimiento.

Contra el acto que notifica el desistimiento
proceden recursos. Los recursos se
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.

Especializado
GIT de
Transmision)

capacidad, notificar sélo al
Interesado.
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.

Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
424 requieren claridad para la evaluacién de | Profesional 5 dias Vv S
2. s L - entanilla Unica
la solicitud. Especializado habiles
GIT de
Transmision)
4.25 'S‘:gggﬁt;dlgsspg?::ﬁg&;de aclaracion Transportador tlwgbiles dias Ventanilla Unica
Emisién del Concepto de reserva de 15 dias
capacidad o de un Concepto de habiles,
incumplimiento de los requisitos de prorrogables
5 reserva de capacidad 15 dias mas
(dentro  del
término  del
numeral 5)
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
51 Profesional 20 dias | Archivo de
’ Especializado hébiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
59 Revisar el concepto. Coordinadc_;r_ ,GIT 19 _ dias Correo electrénico
de Transmision hébiles
53 Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias c L.
. . e . orreo electronico
Energia Eléctrica | habiles
5.4 Firmar el concepto. Director General 5, . dias Orfeo
hébiles
Notificar el concepto.
i. Sielconcepto es de reserva
de capacidad, notificar al
Interesado y al
Transportador. GIT Transmision
55 j _Si el _C(_)ncepto es de | - _incina de 1 dia habil Qrfeo y Ventanilla
incumplimiento de los | Gestion de la Unica
requisitos de reserva de | Informacion

6.1.7. Solicitud Tipo 2: Solicitud de renovacion de instalaciones de generacion

Actividad

Responsable

Plazo

Evidencia y
ubicacién

solicitud de
instalaciones de

Radicacion de la
renovacién de
generacion

Interesado

En cualquier
momento

Ventanilla Unica
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La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestioén Correo
Ventanilla Unica. Administrativa — .
. electrénico.
Correspondencia
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Los documentos radicados deben GIT Gestion NGmero  radicado

clasificarse bajo la siguiente clasificacion

1.1 d . Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
ocumental: .
Correspondencia Orfeo.
Los documentos radicados se asignan al
GIT de Transmision con la TRD
152.12.11.
e e vamamia ioey | G Geston | [ ey o coreo
1.2 se envia un correo electrénico automatico Administrativa — | 1 dia habil electrénico de la
h L . . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestién IIeg.ada del
- . R radicado de la
1.3 Administrativa — | 1 dia habil solicitud. En Orfeo
Correspondencia b L
andeja del
servidor  publico.
No de radicado.
2 Creacion del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo.
Los expedientes en Orfeo de cada
solicitud se crearan bajo los siguientes
parametros:
e Nombre del proyecto:
e Nombre del Interesado:
e Clasificacion documental:
Los expedientes se crearan bajo los | GIT Gestion
2.1 siguientes parametros: Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo
Correspondencia
a. Si no existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se crea una nueva
carpeta con el numero de
consecutivo en orden de llegada y el
nombre del proyecto y dentro de ella
se incluye la informacion.
b. Si ya existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro de
este se incluye la informacion.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT -
de Transmision para la asignacion al GIT ~ Gestion L
2.2 . : Administrativa — | dia habll
analista responsable (Contratista / .
; Do Correspondencia
Profesional Especializado)
Seleccionar al analista de la solicitud e
mforma al funmonarlq 0 contratista Coordinador GIT | 10 dias | Correo
2.3 seleccionado a través de correo o o -
Transmision habiles electronico.

electronico el expediente de la solicitud.
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Remitir el analista

seleccionado.

expediente al

Revision de la completitud de la

3 solicitud
Verificar que los documentos que /(ACn(?rlllteriatiSta Lista de chequeo
componen la solicitud estan completos ; ) . en PDF en el
. Profesional 10 dias .
3.1 conforme a lo establecido en la - s expediente en el
ht Especializado hébiles :
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de la
tramite. L solicitud.
Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
. ; Dentro  del
solicitud. Profesional S
3.2 - plazo del | Ventanilla Unica
Especializado numeral 3.1
GIT de '
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, informar al
Interesado solicitante a través de
la Ventanilla Unica. Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud
conforme al numeral 3.2.1.
El analista envia al Interesado la solicitud | Analista
de completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3.21 para que _rgdlque la mforr_namon 0 P“’fes.'of‘a' 1 dia habil Correo electronico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable i
3.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
Radicar los documentos. Analista
(Contratista. ,
- . ; Numero de
La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional o .
3.23 . - 1 dia habil radicado por
debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado Orfeo
previstos en la actividad 1. GIT de ‘
Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
3.24 o -~ .
Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado
oficio en el que se notfica el | Analista
desistimiento. (Contratista.
325 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
- Contra el acto que notifica el desistimiento | Especializado habiles Unica
proceden recursos. Los recursos se | GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 | Transmision)
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista i
3.2.6 completa, informar al Interesado a través | (Contratista. 1 dia Ventanilla Unica
de la VU. Profesional
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Especializado
Proceder conforme el numeral 4. GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
gue la solicitud se encuentra completa. (Contratista.
Profesional s Correo
33 Especializado 1 dia habil electrénico.
GIT de
Transmision)
Evaluacion de la solicitud 2 meses
calendario,
prorrogables
4 por 1 mes
mas (dentro
del término
del numeral
4)
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
41 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 15 dias | Archivo de
’ aclaraciones, proceder conforme al | Especializado hébiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
42 continuar con la evaluacion. Profesional 5 dias Ventanilla Unica
’ Especializado hébiles
GIT de
Transmision)
Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que Anali
. ; e nalista
requieren claridad para la evaluacién de .
S (Contratista.
la solicitud. Profesional Dentro  del i
421 Especializado término de la | Ventanilla Unica.
Se debe indicar en la comunicacién que GIT de actividad 4.2.
debe resolver el requerimiento en el plazo -
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes Transmision)
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
presentadas por la UPME o solicitar la (prorrogable G
422 prérroga dentro del término inicial. Interesado por otro mes Ventanilla Unica
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado Analist
oficio en el que se le notifica el naiista
desistimiento. (Contrz_atlsta. . .
423 Profes_lonal 5, _ dias Qrf_eo y Ventanilla
c . o Especializado hébiles Unica
ontra el acto que notifica el desistimiento GIT de
proceden recursos. Los recursos se Transmisién)
tramitan de acuerdo con el nhumeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
424 requieren claridad para la evaluacion de | Profesional 5 dias Ventanilla Unica
- la solicitud. Especializado héabiles
GIT de

Transmision)
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4.2.5 Qrt'gggr?t;dlss ng:glggasE_de aclaracion Transportador tlwgbiles dias Ventanilla Unica
Emisién del Concepto de no objecion 2 meses
o del Concepto de objecion calendario,
prorrogables
5 por 1 mes
mas (dentro
del término
del numeral
4)
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
51 Profesional 15 dias | Archivo de
’ Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
5.2 Revisar el concepto. Coordinador GIT | 10 dias Correo electrénico
) de Transmisién hébiles
53 Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 10 dias Correo electrénico
) Energia Eléctrica | habiles
5.4 Firmar el concepto. Director General ﬁ . dias Orfeo
abiles
Notificar el concepto.
a. Siel concepto es de no objecion,
notificar al Interesado y al GIT Transmisién
Transportador. ey .
5.5 b. Si el concepto es de objecion, | ~ Qﬁcma de 1 dia habil Qrfeo y Ventanilla
notificar sélo al Interesado | Gestion . de la Unica
’ Informacion
Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.
6 Aceptacion del concepto de no
objecion
Cargar en la Ventanilla Unica los
siguientes documentos:
1. Copia de la aprobacién de la | Interesado titular éemﬁ: ?enc:ﬁz
6.1 garantia de reserva de capacidad por | del proyecto con timada de | Ventanilla Unica
' parte del ASIC. capacidad est
! inicio de la
asignada renovacion
2. La Curva S de construccién del '
proyecto con las fechas de los hitos
regulatorios.
Validar la aprobaciéon de la garantia de | Analista
reserva de capacidad por parte del ASIC | (Contratista.
6.2 y que la Curva S cumpla con los requisitos | Profesional 15 dias | Archivo de
' regulatorios. Especializado héabiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si cargd un documento distinto al | Analista
requerido, requerir al Interesado para que | (Contratista. P
ot : ; En el término
6.3 cargue la aprobagon de la garantia de Profes_lor_1al de ia | Ventanilla Unica
reserva de capacidad por parte del ASIC | Especializado L
actividad 8.2
correctamente. GIT de
Transmision)
Carga copia de la garantia de reserva de 5 dias S
6.4 capacidad por parte del ASIC Interesado hébiles Ventanilla Unica
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6.5

Analista
(Contratista.
Profesional
Especializado
GIT de
Transmision)

Notificar la firmeza de la aceptacion.

1 dia habil Ventanilla Unica

6.1.8. Solicitudes Tipo 3: Solicitud de conexion temporal de proyectos de generacion

con capacidad asignada cuya conexidn se encuentre condicionada auna obra
y la misma presente atrasos, y que no pueda entrar a operar continuamente
con toda la capacidad asignada en el punto de conexidn aprobado.

Actividad Responsable Plazo Ev!den.clla y
ubicacion
1 Radicacion de la solicitud de conexidn | Interesado En cualquier | Ventanilla Unica
temporal de generadores momento
La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestion c
P - ) orreo
Ventanilla Unica. Administrativa — P
. electrénico.
Correspondencia
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
Claaificoras. bt m siguionma chusificsaion | O Gestion Nimero _ radicado
1.1 documental: ! 9 Administrativa — | 1 dia habil de entrada por
' Correspondencia Orfeo.
Los documentos radicados se asignan al
GIT de Transmision con la TRD
152.12.11.
Cor_nunlcar al . Interesado e_l Np'. de GIT Gestién Registro de correo
radicado a través de la Ventanilla Unica y - . i P
1.2 . P L Administrativa — | 1 dia habil electronico de la
se envia un correo electrénico automético .
h i . . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestion lrlaquieclggo i dlill
1.3 Administrativa — | 1 dia habil S
. solicitud. En Orfeo
Correspondencia .
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
Comunicar al Interesado titular del
proyecto con concepto de conexién cuya | GIT Gestion i
1.4 capacidad se pretende utilizar | Administrativa — | 1 dia habil Ventanilla Unica
temporalmente sobre la radicacion de la | Correspondencia
solicitud de conexion temporal.
2 Creacion del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo.
Los expedientes en Orfeo de cada
solicitud se crearan bajo los siguientes | GIT Gestion
21 parametros: Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo
Correspondencia
e Nombre del proyecto:
¢ Nombre del Interesado:
e Clasificacion documental:
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Los expedientes se creardn bajo los
siguientes parametros:
a. Si no existe una solicitud sobre
el mismo proyecto se crea una
nueva carpeta con el nimero de
consecutivo en orden de llegada
y el nombre del proyecto y
dentro de ella se incluye la
informacién.
b. Si ya existe una solicitud sobre
el mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro
de este se incluye la
informacién.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT -
de Transmision para la asignacion al GIT. . G.eSt'OH L
2.2 . - Administrativa — | dia habil
analista responsable (Contratista / Correspondencia
Profesional Especializado)
Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
23 | electrénico el expedients de Ia solistud. | Co0dnador GIT |10 dias | Correo
’ ' Transmision hébiles electrénico.
Remitir el expediente al analista
seleccionado.
3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que '(Acr:}:rlllts;;atista Lista de chequeo
componen la solicitud estan completos Profesionall 10 dias | €" PDF en el
3.1 conforme a lo establecido en Ila £ L - expediente en el
= specializado habiles i
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de la
trdmite. o solicitud.
Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
- ; Dentro  del
3.2 solicitud. Profesional lazo del | Ventanilla Unica
Especializado P
numeral 3.1
GIT de
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, se informa al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
El analista envia al Interesado la solicitud | Analista
de completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3.21 gara que _r,adique la informacién 0 Profes_ior_1a| 1 dia habil Correo electronico
ocumentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la  solicitud 1 mes
completitud. (prorrogable
3.2.2 Interesado por un | Ventanilla Unica
periodo
igual)
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Radicar los documentos. Analista
(Contratista. NGmero de
323 La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional 1 dia habil radicado or
- debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado P
: - Orfeo.
previstos en la actividad 1. GIT de
Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
324 completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
o Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmision)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado
oficio en el que se notfica el | Analista
desistimiento. (Contratista.
325 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
- Contra el acto que notifica el desistimiento | Especializado hébiles Unica
proceden recursos. Los recursos se | GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 | Transmision)
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, informar al Interesado a través | (Contratista.
3.2.6 de la VU. E;c;)feesilgl?zae:do 1 dia Ventanilla Unica
Proceder conforme el numeral 4. GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
33 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
' Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
4 Comentarios del Transportador
Enviar correo electronico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
41 comentarios en el término méaximo de | Profesional 1 dia habi Correo
. . . . ia habil P
veinte (20) dias Especializado electronico.
GIT de
Transmision)
Presentar comentarios frente a la solicitud
a través de la Ventanilla Unica. Maximo en
4.2 Transportador 20 dias | Ventanilla Unica
Si no presenta comentarios, continuar habiles
con el paso 5.
5 Evaluacién de la solicitud 45 dias
calendario
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
41 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 10 dias | Archivo de
’ aclaraciones, proceder conforme al | Especializado habiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
Interesado o al Transportador para | (Contratista.
continuar con la evaluacion. Profesional
4.2 e
Especializado
GIT de
Transmision)
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Enviar solicitud de aclaraciones al
Interesado indicando los aspectos que

) ; o Analista
requieren claridad para la evaluacion de .
- (Contratista.
la solicitud. X .
Profesional 5 dias S
4.2.1 - s Ventanilla Unica.
- C Especializado hébiles
Se debe indicar en la comunicacién que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo .
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
422 prgsentadas por la ,UPME 0 §0I|C|tar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado .
oficio en el que se le notifica el Anallsta.
T (Contratista.
desistimiento. ; . .
423 Profes_lor_wal 5, _ dias Qrf_eo y Ventanilla
Contra el acto que notifica el desistimiento Ef_pr)emallzado de habiles Unica
proceden recursos. Los recursos se T —
; ransmision)
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
424 requieren claridad para la evaluacion de | Profesional 5 dias Ventanilla Unica
- la solicitud. Especializado hébiles
GIT de
Transmision)
Atender las solicitudes de aclaracion 15 dias G
425 presentadas por la UPME. Transportador habiles Ventanilla Unica
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
a1 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 15 dias | Archivo de
' aclaraciones, se procede conforme al | Especializado hébiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Emisiéon del Concepto de asignacién 45 dias
temporal de capacidad o del Concepto calendario
5 de no asignacion temporal de (dentro  del
capacidad. término  del
numeral 4)
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
Profesional 5 dias | Archivo de
5.1 o . .
Especializado calendario evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar el concepto. Coordinador GIT | 5 dias L.
5.2 " . Correo electronico
de Transmision calendario
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 5 dias L
5.3 . s . Correo electrénico
Energia Eléctrica | calendario
5.4 Firmar el concepto. Director General 5 _dlas Orfeo
calendario
Notificar el concepto. GIT Transmision
. Dentro  del .
. — Oficina de | .~ . Orfeo y Ventanilla
5.5 k. Si el concepto es de ht término del | - .
. L, Gestion de la Unica
asignacion temporal de e numeral 5
. - Informacion
capacidad, notificar al
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Interesado y al
Transportador.

Si el concepto es de no
asignacion temporal de
capacidad, notificar sélo al
Interesado.

Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.

6.1.9. Solicitudes Tipo 3: Solicitud de conexién temporal de proyectos de generacion

existentes con capacidad de transporte asignada que estén interesados en
usar temporalmente la capacidad de transporte que haya sido asighada por la
UPME a otro proyecto de generacion, mientras que este Gltimo se conecte al
SIN, seguln las condiciones establecidas en su concepto de conexién.

o Evidencia y
Actividad Responsable Plazo ubicacién
1 Radicacion de la solicitud de conexion | Interesado En cualquier | Ventanilla Unica
temporal de generadores momento
La solicitud se recibe a través de la | GIT Gestion c
P - ) orreo
Ventanilla Unica. Administrativa — P
. electrdnico.
Correspondencia
Generar un numero de radicado de
ORFEO.
clasfcarse bajo a siguiente lasicacion | G Geston Ndmero_radicatlo
1.1 o4 9 Administrativa — | 1 diahabil | de entrada por
documental: .
Correspondencia Orfeo.
Los documentos radicados se asignan al
GIT de Transmision con la TRD
152.12.11.
Cor_nunlcar al ; Interesado e_I NP'. de GIT Gestion Registro de correo
radicado a través de la Ventanilla Unica y - ) A .
1.2 . P e Administrativa — | 1 dia habil electronico de la
se envia un correo electrénico automético .
h i . . Correspondencia VU.
a la direccién registrada por el usuario.
Notificar a través del Orfeo la recepcion Correo electrénico
de una nueva solicitud al coordinador del notificando la
GIT de Transmision. GIT Gestion lrlaquieclggo i dlill
1.3 Administrativa — | 1 dia habil -
: solicitud. En Orfeo
Correspondencia .
bandeja del
servidor  publico.
No de radicado.
Comunicar al Interesado titular del
proyecto con concepto de conexion cuya | GIT Gestion i
1.4 capacidad se pretende utilizar | Administrativa — | 1 dia habil Ventanilla Unica
temporalmente sobre la radicaciéon de la | Correspondencia
solicitud de conexion temporal.
2 Creacion del expediente de la solicitud
Crear expediente virtual de la solicitud en
Orfeo.
GIT Gestion
2.1 Los expedientes en Orfeo de cada | Administrativa — | 1 dia habil Expediente Orfeo

solicitud se crearan bajo los siguientes
parametros:

Correspondencia
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e Nombre del proyecto:
e Nombre del Interesado:
e Clasificacion documental:
Los expedientes se creardn bajo los
siguientes parametros:
a. Si no existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se crea una nueva
carpeta  con el numero de
consecutivo en orden de llegada y el
nombre del proyecto y dentro de ella
se incluye la informacion.
b. Si ya existe una solicitud sobre el
mismo proyecto se identifica el
expediente del proyecto y dentro de
este se incluye la informacion.
Remitir la solicitud al Coordinador del GIT -
de Transmision para la asignacion al GIT. . G.eSt'OH L
2.2 . - Administrativa — | dia habil
analista responsable (Contratista / c .
; T orrespondencia
Profesional Especializado)
Seleccionar al analista de la solicitud e
informa al funcionario o contratista
seleccionado a través de correo | Coordinador GIT | 10 dias | Correo
electronico el expediente de la solicitud. Transmision habiles electronico.
Remite el expediente al analista
seleccionado.
3 Revision de la completitud de la
solicitud
Verificar que los documentos que Anallsta_ Lista de chequeo
- . (Contratista.
componen la solicitud estan completos ; . en PDF en el
. Profesional 10 dias .
3.1 conforme a lo establecido en la L -, expediente en el
= Especializado hébiles :
Resolucion de la UPME que crea el GIT de servidor de Ila
tramite. L solicitud.
Transmision)
Comunicar al Interesado sobre la | Analista
verificacion de la completitud de la | (Contratista.
- ; Dentro  del
solicitud. Profesional .
3.2 L plazo del | Ventanilla Unica
Especializado numeral 3.1
GIT de ’
Transmision)
a. En caso de que la solicitud esté
completa, informar al Interesado
solicitante a través de la Ventanilla
Unica. Ventanilla Unica
b. En caso de que la solicitud esté
incompleta, se debe remitir una
solicitud de completitud conforme al
numeral 3.2.1.
Enviar al Interesado la solicitud de | Analista
completitud, requiriendo al Interesado | (Contratista.
3.21 para que _r’adlque la |nforma0|on 0 mees.'of‘a' 1 dia habil Correo electronico
documentacion faltante, se realiza una (1) | Especializado
sola vez. GIT de
Transmision)
Enviar respuesta a la solicitud 1 mes i
3.2.2 completitud. Interesado (prorrogable | Ventanilla Unica
por un
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periodo
igual)
Radicar los documentos. Analista
(Contratista. NGmero de
323 La respuesta a la solicitud de completitud | Profesional 1 dia habil radicado
2. . e por
debe ser radicada conforme a los pasos | Especializado Orfeo
previstos en la actividad 1. GIT de '
Transmision)
Verificar el cumplimiento de los | Analista
requerimientos incluidos en la solicitud de | (Contratista.
3924 completitud. Profesional 5 dias | Archivo de
- Especializado habiles evaluacion.
GIT de
Transmisién)
Si no cumple, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado
oficio en el que se notfica el | Analista
desistimiento. (Contratista.
395 Profesional 5 dias | Orfeo y Ventanilla
- Contra el acto que notifica el desistimiento | Especializado hébiles Unica
proceden recursos. Los recursos se | GIT de
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2 | Transmision)
de este documento.
En caso de que la documentacion esté | Analista
completa, informar al Interesado a través | (Contratista.
3.2.6 de la VU. E;%fee;lgl?zilldo 1 dia Ventanilla Unica
Proceder conforme el numeral 4. GIT de
Transmision)
Informar a través de correo al coordinador | Analista
que la solicitud se encuentra completa | (Contratista.
33 para comentarios del Transportador. Profesional 1 dia habil Correo
' Especializado electrénico.
GIT de
Transmision)
4 Comentarios del Transportador
Enviar correo electronico al | Analista
Transportador para que presente sus | (Contratista.
a1 comentarios en el término maximo de | Profesional 1 dia habil Correo
’ veinte (20) dias habiles. Especializado electrénico.
GIT de
Transmision)
Presentar comentarios frente a la solicitud
a través de la Ventanilla Unica. Maximo en
4.2 Transportador 20 dias | Ventanilla Unica
Si no presenta comentarios, se contindia héabiles
con la actividad 5.
5 Evaluacién de la solicitud 45 dias
calendario
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
41 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 10 dias | Archivo de
' aclaraciones, se procede conforme al | Especializado héabiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Solicitar aclaraciones necesarias al | Analista
4.2 Interesado o al Transportador para | (Contratista.
’ continuar con la evaluacion. Profesional

Especializado
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GIT de
Transmision)

Enviar solicitud de aclaraciones al

Interesado indicando los aspectos que

) X ! Analista
requieren claridad para la evaluacion de .
. (Contratista.
la solicitud. . .
Profesional 5 dias S
421 . s Ventanilla Unica.
- C Especializado hébiles
Se debe indicar en la comunicacion que GIT de
debe resolver el requerimiento en el plazo -
Transmision)
de un (1) mes, prorrogable por un (1) mes
mas, so pena de desistimiento.
Atender las solicitudes de aclaracion 1 mes
422 prgsentadas por la ,UPME 0 s_ollCltar la Interesado (prorrogable Ventanilla Unica
prérroga dentro del término inicial. por otro mes
mas)
Si el Interesado no resuelve las
aclaraciones, se entiende por solicitud
desistida. Se debe enviar al Interesado .
! o Analista
oficio en el que se le naotifica el .
T (Contratista.
desistimiento. ; . .
423 Profes_lopal 5 . dias Qrfeo y Ventanilla
o e o Especializado hébiles Unica
Contra el acto que notifica el desistimiento GIT de
proceden recursos. Los recursos se I
; Transmision)
tramitan de acuerdo con el numeral 6.2.2
de este documento.
Enviar solicitud de aclaraciones al | Analista
Transportador indicando los aspectos que | (Contratista.
424 requieren claridad para la evaluacion de Profes_lor_wal 5, _ dias Ventanilla Unica
la solicitud. Especializado hébiles
GIT de
Transmision)
Atender las solicitudes de aclaracion 15 dias .
425 presentadas por la UPME. Transportador habiles Ventanilla Unica
Realizar el estudio técnico de la solicitud. | Analista
(Contratista.
41 En el caso en que se requiera Solicitud de | Profesional 15 dias | Archivo de
’ aclaraciones, se procede conforme al | Especializado habiles evaluacion
numeral 5.2. GIT de
Transmision)
Emisién del Concepto de asignacion 45 dias
temporal de capacidad o el Concepto calendario
5 de no asignacion temporal de (dentro  del
capacidad término  del
numeral 4)
Elaborar el concepto. Analista
(Contratista.
Profesional 5 dias | Archivo de
51 L . .
Especializado calendario evaluacion.
GIT de
Transmision)
Revisar el concepto. Coordinador GIT | 5 dias -
5.2 s . Correo electrénico
de Transmision calendario
Dar Visto Bueno al concepto. Subdirector de | 5 dias L.
53 . s . Correo electrénico
Energia Eléctrica | calendario
5.4 Firmar el concepto. Director General 5 _dlas Orfeo
calendario
Notificar el concepto. GIT Transmision D,ent_ro del Orfeo y Ventanilla
5.5 . término del | - .
— Oficina de Unica
numeral 5
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a. Si el concepto es de asignacion | Gestion de la
temporal de capacidad, notificar | Informacion

al Interesado y al Transportador.

b. Si el concepto es de no
asignacion temporal de
capacidad, notificar soélo al
Interesado.

Contra el concepto proceden recursos.
Los recursos se tramitan de acuerdo con
el numeral 6.2.2 de este documento.

6.2. Procedimientos conexos

6.2.1. Desistimiento tacito de solicitudes.

Este procedimiento opera en el caso de que el Interesado omita dar respuesta a una solicitud de
completitud o de aclaraciones enviada por la UPME durante el trémite de una solicitud o cuando da
respuesta a la solicitud de completitud o aclaraciones y dicha respuesta no cumple con lo solicitado.
Se puede dar en la etapa de revision de completitud o en la de evaluacién.

Actividad

Responsable

Plazo

Evidenciay
ubicacion

Elaborar el oficio que informa al
Interesado el desistimiento de su
solicitud.

Analista
(Contratista.
Profesional
Especializado
GIT de
Transmision)

10 dias
habiles

Ventanilla Unica

Enviar a revision del abogado asesor de
la Subdireccién de Energia para revision

Analista
(Contratista.
Profesional
Especializado
GIT de
Transmision)

1 dia habil

Correo electrénico

Revisar juridicamente el oficio de

notificacion de desistimiento

Abogado
asesor de la
Subdireccion
de Energia
Eléctrica (GIT
Gestion
Juridica y
Contractual)

5 dias
calendario

Correo electrénico

Enviar el oficio de notificacion de
desistimiento para revisién al
coordinador del GIT de Transmisién.

Abogado
asesor de la
Subdireccion
de Energia
Eléctrica (GIT
Gestion
Juridica y
Contractual)

1 dia habil

Correo electrénico

Revisar el oficio de notificacion de
desistimiento.

Coordinador
GIT
Transmision

de

5 dias
calendario

Correo electrénico

Dar Visto Bueno al oficio de notificacion
del desistimiento.

Subdirector de
Energia
Eléctrica

5 dias
calendario

Correo electrénico

Firmar el oficio de desistimiento.

Director
General

5 dias
calendario

Orfeo

Calle 26 69D - 91 Bogota D.C. Colombia
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Contra el acto que notifica el
desistimiento proceden recursos, los

cuales se tramitan de acuerdo al numeral
6.2.2 de este documento.

GIT
Transmision

5 dias
habiles

Notificar el desistimiento al Interesado e
Ventanilla Unica

6.2.2.

Respuesta a los recursos.

De conformidad con los requisitos y los procedimientos definidos en la Resolucion UPME No. XXX
de 2021, la notificacion personal de este tramite se realizaréa por la UPME a través de la Ventanilla

Unica.

Los recursos de reposicion deberan interponerse dentro de los diez (10) dias siguientes al envio por
parte de la UPME del Concepto o del acto administrativo en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 67, 74, 75, 76, 77 y 78 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

Los recursos de apelacion se interpondran por escrito a través de la Ventanilla Unica. Los recursos
deberan reunir, ademas, los siguientes requisitos:

1.

Interponerse dentro del plazo legal, por el Interesado o por apoderado debidamente
constituido.

Sustentarse con expresion concreta de los motivos de inconformidad.
Solicitar y aportar las pruebas que se pretende hacer valer.

Indicar el nombre y la direccion del recurrente, asi como la direccion electrénica si desea ser
notificado por este medio.

En caso de no cumplirse con los requisitos previstos en los humerales 1, 2 y 4 antes descritos, la
UPME deberé rechazar el recurso.

El plazo maximo que tendré la UPME para resolver los recursos de reposicién es de dos (2) meses,
contados a partir de su recibo.

Actividad Responsable Plazo Ewc_ienc_l,ay
ubicacion
1 Interposicién del recurso.
Presentar el recurso. 10 dias
hébiles
Si el recurso se interpone por un medio siguientes a la
distinto a la Ventanilla Unica, debe notificacion de .
. . i Ventanilla
asociarse al expediente en la Ventanilla | Interesado un acto P
P . : . . Unica
Unica y resolverse bajo este mismo administrativo
procedimiento. (oficio de
desistimiento o
concepto)
Radicar del recurso a través de Orfeo.
Los documentos radicados deben GIT Gestion g‘éﬁgggoo ol)er
clasificarse bajo la siguiente clasificacién - . o P
1.1 . Administrativa — | 1 dia habil Orfeo y tramite
documental: . .
Correspondencia en la Ventanilla
L Unica
e Recurso de reposicion.
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Los documentos radicados deben
asignarse a la TRD en Orfeo del GIT de
Transmision 'y dentro del mismo
expediente al que pertenece el concepto
0 acto recurrido.
Remitir al recurrente con el No. de | GIT Gestion Ventanilla
1.2 radicado de su recurso. Administrativa — | 1 dia habil Unica y correo
Correspondencia electrénico
Correo
electrénico
notificando la
llegada del
Notificar a través del Orfeo la recepcion GIT Gestion :zghcrzgo dgel
1.3 del recurso de reposicion al coordinador | Administrativa — | 1 dia habil reposicion. En
del GIT de Transmision. Correspondencia P |
Orfeo bandeja
de entrada del
coordinador.
No. de
radicado.
Seleccionar al evaluador del recurso e
14 |vavs de comeo  slectonco, o | COONAUOr | oo i | Correo
) . | ot GIT Transmision electronico.
expediente y el numero de la solicitud en
la base de datos.
Informar la recepcion del recurso al | Analista
15 abogado asesor de la Subdireccion de | (Contratista. 1 dia habil Correo
' Energia Eléctrica Profesional GIT electrénico.
Transmision)
Estudio del recurso y emision de la Dentro de los
respuesta al recurso 2 meses
2 siguientes a la
interposicion
del recurso
Verificar los requisitos del recurso de
ey - . Abogado asesor
reposicion. Cumplimiento de los articulos .
g L de la | 15 dias Correo
2.1 76 y 77 del Cddigo de Procedimiento . o o .
- ) ; Subdireccion de | habiles electronico
Administrativo y de lo Contencioso .
o . Energia
Administrativo.
Si el recurso de reposicion no cumple los
requisitos: Abogado asesor
. Correo
. de la | 10 dias .
211 Rechazar el recurso por improcedente. . . i electronico al
. e S Subdireccion de | habiles .
Articulo 78 Cddigo de Procedimiento Eneraia usuario.
Administrativo y de lo Contencioso 9
Administrativo.
Si el recurso de reposicion cumple los
requisitos: Analista
(Contratista. i Concepto en
212 Enviar el proyecto de recurso al analista | Profesional GIT 15 dia habiles Word.
para que conceptle técnicamente y se | Transmision)
elabora la respuesta.
Remitir la respuesta al coordinador del | ¢  Analista
GIT de Transmision para su revision. (Contratista.
Profesional Correo
2.2 GIT 1 dia habil -
L electronico.
Transmision)
e Abogado
asesor de la
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Subdireccion
de Energia
23 Revisar el oficio de respuesta al recurso. | Coordinador GIT | 10 dias Correo
) de Transmision hébiles electrénico
24 Dar Visto Bueno al oficio de notificacion | Subdirector de | 10 dias Correo
) del desistimiento. Energia Eléctrica | habiles electrénico
25 Firmar el oficio de respuesta al recurso. Director General ﬁgb?;:: Orfeo
26 Notificar el oficio de respuesta al recurso GIT Transmisién | 1 dia habil \[entanilla
al recurrente. Unica

6.2.3. Seguimiento a proyectos

Con posterioridad a la firmeza del concepto, la UPME debe hacer seguimiento al proyecto
hasta su Fecha de Puesta en Operacion — FPO o a la planta de generacién o hasta su
reingreso al mercado mayorista.

Este seguimiento también les aplica a las plantas que tengan concepto de no objecién para
la renovacién de instalaciones de generacion y a proyectos con capacidad asignada con
uso compartido de activos de conexion.

En la etapa de seguimiento del proyecto, se realizan las siguientes actividades:

Actividad

Responsable

Plazo

Evidenciay
ubicacion

Cargue del contrato
de conexioén en la
Ventanilla Unica

Entregar copia del
contrato de conexion

Interesado

En los
conexion

conceptos de
donde no se
requieren obras de
expansion, el contrato se
debera suscribir dentro de los
cuatro (4) meses siguientes
contados a partir de la fecha
en que quedd en firme el
concepto de conexion.

En los
conexién
requieren

conceptos de

donde se

obras de
expansion realizadas
mediante convocatoria
publica, el contrato se debera
suscribir en la fecha en que la
UPME Ilo indique en los
Documentos de Seleccidn
del Inversionista — DSI de la

respectiva convocatoria
publica.

En los conceptos de
conexion donde se
requieren obras de
expansion en las que el
Transportador haya

manifestado interés en
construirlas, el contrato se

\[entanilla
Unica
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debera suscribir dentro de los
cuatro (4) meses siguientes
a partir de la fecha en que el
Transportador haya
manifestado interés a la
UPME en ejecutar la obra.
d. Para los proyectos con
Concepto modificatorio del
Concepto de conexién, la
suscripcion de prorroga al
contrato de conexion, se
deberd hacer dentro de los
cuatro (4) meses siguientes
contados a partir de la fecha
en que quedd en firme el
concepto modificatorio.
e. Para los proyectos con
Concepto de asignacion
temporal de capacidad, el
contrato de conexion se
debera suscribir dentro de los
dos (2) meses siguientes ala
fecha de la aceptaciéon del
concepto por parte del
Interesado.
5 Seguimiento del
proyecto
Presentar, a través de la
Ventanilla Unica — VU,
los Informes de
Seguimiento de la
ejecucion del proyecto.
b. Los informes de cumplimiento
a. Los informes de de hitos de la Curva S se
cumplimiento de deben presentar dentro del
hitos de la Curva S mes siguiente a su
21 se deben presentar | cumplimiento. Ventanilla
. nteresado .
dentro del mes Unica
siguiente a  su c. Los informes intermedios se
cumplimiento. deben presentar al sexto mes
del cumplimiento del dltimo
b. Los informes hito.
intermedios se
deben presentar al
sexto mes del
cumplimiento  del
Gltimo hito.
Verificar el
cumplimiento de los
hitos de la Curva S.
a. En el caso de
2.2 encontrarse el Analista 15 dias habiles \{e_ntanilla
proyecto en Unica
cumplimiento,
enviar
comunicaciéon al
Interesado
informando el
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cumplimiento,
seguir conforme
la actividad 2.3.

b. En el caso de
encontrarse el
proyecto en
incumplimiento,
seguir conforme
la actividad 2.3.

2.3

Elaborar la
comunicacion de
cumplimiento o el oficio
de incumplimiento de
los hitos de la Curva S.

Analista

5 dias habiles

\{entanilla
Unica

2.4

Revisar la comunicacion
de cumplimiento o el
oficio de
incumplimiento.

Coordinador GIT
de Transmision

10 dias héabiles

Correo
electrénico

2.5

Dar Visto Bueno a la
comunicacion de
cumplimiento o el oficio
de incumplimiento.

Subdirector de
Energia
Eléctrica

10 dias habiles

Correo
electrénico

2.6

Firmar la comunicacion
de cumplimiento o el
oficio de
incumplimiento.

Director General

10 dias habiles

Orfeo

2.6

Notificar la
comunicacion de
cumplimiento o el oficio
de incumplimiento al
Interesado.

GIT Transmisién

1 dia habil

\/entanilla
Unica

Iniciar actuacion
administrativa por
incumplimiento

Sélo procede cuando se
ha emitido un oficio de
incumplimiento.

3.1

Si es el primer o
segundo
incumplimiento y es un
proyecto de generacion
con obligaciones
asignadas a través de
los mecanismos
dispuestos por el
Gobierno Nacional, o
que de acuerdo al
seguimiento se
determine que el
avance del proyecto
supera el 60%:

Informar al ASIC sobre
el incumplimiento

Analista
(Contratista.
Profesional GIT
Transmision)

notificacion del oficio de
incumplimiento

15 dias habiles siguientes a la

\[entanilla
Unica

311

Cargar la copia de la
aprobacion de la
garantia ajustada por
parte del ASIC.

Interesado

1 mes y 3 dias habiles siguientes

\[entanilla
Unica

3.2

Si es el tercer
incumplimiento y no es

Analista
(Contratista.

15 dias habiles

\/entanilla
Unica
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un proyecto de | Profesional GIT
generacion con | Transmision)
obligaciones asignadas
a través de los
mecanismos dispuestos
por el Gobierno
Nacional, o que de
acuerdo al seguimiento
se determine que el
avance del proyecto
supera el 60%:

Proceder con la
liberacién de la
capacidad de
transporte.

6.2.4. Seguimiento a plantas de generacién con concepto para retiro temporal

. Evidenciay
Actividad Responsable Plazo ubicacion
Cargue de
1 documentos para
seguimiento
Entregar_' copia de !a Titular de planta
aprobacién de garantia d i
e generacion . .
de reserva de 1 mes antes de la fecha prevista | Ventanilla
1.1 . que tenga : P
capacidad por parte del concepto para el | Para el retiro. Unica
ASIC antes de la fecha retiro tl?em poral
prevista para el retiro. P
Emitir alerta sobre el 1 mes antes de la fecha de .
. i~ . Ventanilla
1.2 reingreso de la planta al | Automatico reingreso de la planta y, al Oni
' —o . nica
mercado mayorista. cumplimiento de dicha fecha.
Entregar la | Titular de planta
documentacion que | de generacion .
) ; . . Ventanilla
1.3 evidencie el reingreso. que tenga | Fecha de reingreso de la planta. Unica
concepto para el
retiro temporal
2 Verificacion del
reingreso
a. Si entrega la
documentacion que
evidencie el reingreso,
se archiva la actuacion.
Analista
b. En el caso en que | (Contratista. . L Ventanilla
21 omita la entrega de | Profesional GIT 15 dias habiles Unica
dicha documentacion, | Transmisién)
proceder con la
liberacion de la
capacidad de
transporte.
6.2.5. Seguimiento a proyectos de generacion existentes con capacidad de

transporte asignada y que cuenten con un concepto de conexién temporal
para utilizar temporalmente la capacidad asighada a otro proyecto de

generacion
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Actividad Responsable Plazo Ewc_:lenc_@y
ubicacion
Cargue de
1 documentos para
seguimiento

Cargar en la VU un

. 3 meses antes de la fecha en que
aviso en el que

el generador con capacidad | Ventanilla

11 manifieste la fecha en la | Interesado . . o
. asignada requiera conectarse al | Unica
gue requiere conectarse SIN
al SIN. '
Emitir alerta al ASIC
12 sobre la manifestacion Automatico Automatico \(e_rltanllla
del Interesado en Unica

conectarse.

Solicitar a la UPME
prérroga de este plazo,
mientras el generador
con la capacidad de
transporte asignada no
manifieste su intencion
de conectarse.

3 meses antes de la finalizacién | Ventanilla

13 a. Si solicita prorroga, | Interesado del plazo definido para su conexion | Unica

proceder conforme la
actividad 1.3.

b. Si no solicita
prérroga, proceder
conforme el numeral 2

Resolver la solicitud de

A Analista
prérroga. Elaborar la .
S (Contratista. . L Correo

1.4 comunicacion de ; 5 dias hébiles -

. Profesional GIT electrénico
respuesta a la solicitud T .
. ransmision)
de prorroga.
Revisar la comunicacion Coordinador GIT . e Correo

15 de respuesta a la g 5 dias hébiles -

L . de Transmision electronico
solicitud de prérroga.
Dar V|_sto_!3ueno a la Subdirector de
comunicacion de . . e Correo

1.6 - Energia 5 dias hébiles -

respuesta a la solicitud o electronico
. Eléctrica

de prorroga.

Firmar la comunicacion

1.7 de respuesta a la | Director General | 5 dias habiles Orfeo

solicitud de prérroga.
a. Notificar la
comunicacion de
respuesta a la solicitud
de prérroga al
Interesado.

1.8 b. . No_t[flcar la GIT Transmisiéon | 1 dia habil \{e_ntamlla
comunicacion de Unica
respuesta a la solicitud
de prérroga al

Interesado titular del
proyecto con capacidad
asignada previamente.
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Continuar con el

numeral 2.

Seguimiento del
proyecto con
capacidad asignada
previamente

2.1

Continuar con el
seguimiento del
proyecto al cual se le
haya asignado
capacidad previamente
en el mismo punto de
conexion.

GIT Transmision

a su cumplimiento.

a. Los informes de cumplimiento
de hitos de la Curva S se deben
presentar dentro del mes siguiente

b. Los informes intermedios se
deben presentar al sexto mes del
cumplimiento del dltimo hito.

\/entanilla
Unica

2.2

Si se libera la capacidad
de transporte proyecto
al cual se le haya
asignado capacidad
previamente en el
mismo punto de
conexion:

Informar dicha situacion
al titular del proyecto
con concepto de
conexién temporal.

Automatico

Automatico

\/entanilla
Unica

2.3

Manifestar su interés de
modificar su concepto
de conexion temporal
por uno definitivo.

Interesado

10 dias habiles

Resolver la
manifestacion de
interés

3.1

Elaborar el concepto.

Se analiza sobre la
viabilidad de modificar
el concepto de conexién
temporal por  uno
definitivo

Analista
(Contratista.
Profesional
Transmision)

GIT

20 dias habiles

\[entanilla
Unica

3.2

Revisar el concepto.

Coordinador GIT
de Transmision

10 dias habiles

Correo
electrénico

3.3

Dar Visto Bueno a la
comunicacion de
cumplimiento o el oficio
de incumplimiento.

Subdirector de
Energia
Eléctrica

10 dias habiles

Correo
electrénico

3.4

Firmar la comunicacion
de cumplimiento o el
oficio de
incumplimiento.

Director General

10 dias habiles

Orfeo

3.5

Notificar la
comunicacion de
cumplimiento o el oficio
de incumplimiento al
Interesado y al
Transportador.

GIT Transmisién

1 dia habil

Ventanilla
Unica

6.2.6. Liberacion de capacidad de transporte
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Liberacion de la Concento en
1 capacidad de Word P
transporte )
Elaborar el oficio de
inicio de la liberacion de
pérdida de capacidad.
El oficio debe tener | Analista
11 indicar la causal por la (Contrf_atista. 15 dias habiles \{e_rltanilla
cual se procedera a la | Profesional GIT Unica
liberacion de la | Transmisién)
capacidad de transporte
asignada o reservada,
asi como los hechos en
que se fundamenta.
Revisar el oficio de .
i . e Coordinador GIT de . e Correo
1.2 inicio de la Ilberac_lon de Transmision 10 dias héabiles electronico
pérdida de capacidad.
Dar Visto Bueno al oficio
13 de inicio de la liberacién | Subdirector de 10 dias hébiles Correo
' de pérdida de | Energia Eléctrica electrénico
capacidad.
Firmar el oficio de inicio
1.4 de la liberacién de | Director General 10 dias héabiles Orfeo
pérdida de capacidad.
Enviar al Interesado
titular del proyecto clase | Analista
1 o de la planta de | (Contratista. s Ventanilla
L5 generacion el oficio de | Profesional GIT 1 dia habil Unica
inicio de la liberacion de | Transmision)
pérdida de capacidad.
> Respuesta del
Interesado
Presentar comunicacion
donde controvierta los
2.1 mot_iv_os por los cuales Interesado 15 dias habiles Yef“a”"'a
se inicia el proceso de Unica
liberaciéon de capacidad
de transporte
Analizar Si existe | ¢  Analista
informacion para (Contratista.
continuar con la Profesional GIT
29 actuacion o archivarla. Transmision) 10 dias habiles Archivo
e Abogado
Si  se continba la asesor de la
actuacion, proceder Subdireccion
conforme el numeral 3. de Energia
Decision de la
g || UREEED S 30 dias habiles
capacidad de
transporte
Elaborar el acto | e  Analista
administrativo de (Contratista.
liberacion de la Profesional GIT
31 capacidad de transporte Transmision) 10 dias hébiles Correg _
e Abogado electrénico
asesor de la
Subdireccion
de Energia
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Revisar el acto
administrativo de | Coordinador GIT . L Correo
3.2 : o . L 7 dias hébiles -
liberaciéon de capacidad | Transmision electronico
de transporte
Visto Bueno al acto
33 | administrativo = de ) Subdirector =~ de | 7 ;o0 papiles dias habiles Correo
liberacion de capacidad | Energia Eléctrica electronico
de transporte.
Firma del acto
3.4 e'ldmlnlfs,,tratlvo . de Director General 5 dias habiles Orfeo
liberacion de capacidad
de transporte.
Notificacion del acto
administrativo de
liberacion de capacidad
de transporte.
Contra el acto
administrativo de
liberacién de capacidad
proceden recursos, los
g5 |cudles se wamitan | qirgonsmision | 1 dia habil Ventanilla
conforme el numeral Unica
6.2.2 de este
documento.
Cuando el acto
administrativo de
liberacién de capacidad
esté en firme, se debe
informar al
Transportador.

7. FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO

A. Solicitudes Tipo 1:
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9.1. Asignacion de capacidad de transporte
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Solicitud de
Respuestaasolicitud | [ Radicar }«——||| asignacién de
capacidad

Creacion del
expediente e inclusién
del radicado en el
mismo

Y

Solicitud de
completitud

¢ Completitud

icitud?
documental documental de la solicitud

Si

Remisidn de correo

electronico para
comentarios del
Transportador

Comentario del
—> Transportador

20 dias
habiles

Evaluacion de la
solicitud

Solicitudes de
asignacion de
capacidad

Solicitud de
aclaraciones [*+—Si

Listado anual
de solicitudes de
asignacion de
capacidad

Listado anual de solicitudes ) .
; - ) Publicar Listado anual de
se asignacion de capacidad . : .
solicitudes se asignacion de
de transporte

~ capacidad de transporte

Concepto de conexion o
concepto sin capacidad |- Emisién del concepto

v

Aceptacion de la
capacidad de

transporte asignada
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9.2. Asignacion de capacidad de transporte con uso compartido de activos de conexion.

Solicitud de
Respuesta a solicitud Radicar asignacion de
capacidad
Creacion del

expediente e inclusion
del radicado en el
mismo

Solicitud de
completitud
documental

¢ Completitud

No documental de la solicitud?

Si

Remision de correo
electronico para
comentarios del

Transportador

Comentario del
Transportador

20 dias
habiles

Evaluacién de la
solicitud

Salicitud de

¢ Solicitud de
aclaraciones

Si
aclaraciones?

¢ Solicitud
presentada en

etapa de
seguimiento?

No

Solicitudes de
asignacion de
capacidad

si
Listado anual
de solicitudes de
asignacion de
capacidad

Listado anual de solicitudes
se asignacion de capacidad
de transporte

Publicar Listado anual de
solicitudes se asignacién de
capacidad de transporte

Concepto de conexién o
concepto sin capacidad
aprobada.

Emision del concepto

Aceptacion de la
capacidad de
transporte asignada
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9.3. Opcion para proyectos que requieran capacidad mayor a la disponible.

Respuesta a solicitud 7

'

Creacion del
expediente e inclusion
del radicado en el
mismo

v

Solicitud de
completitud

¢ Completitud

-«No documental de la solicitud?

documental

Si

Remision de correo
electrénico para
comentarios del

Transportador

Solicitud de
asignacion de
capacidad

Y

Evaluacién de la
solicitud

Solicitud de
aclaraciones |<—Si

Concepto de conexién o
concepto sin capacidad |«—————| Emision del concepto
aproba

Aceptacion de la
capacidad de

transporte asignada

20 dias Comentario del
hahiles = Transportador
y
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9.4. Modificacion de la Fecha de Puesta en Operacion — FPO.

Respuesta a solicitud Radicar
Solicitud de )
completitud No doc méiglmdgelztggl'ct d?
documental umer a solicitud:
Si
Remision de correo
electrénico para
comentarios del
Transportador
20 dias Comentario del
habiles Transportador
Evaluacion de la
solicitud
Solicitud de ¢ Solicitud de

aclaraciones

Solicitud de modificacion de la

aclaraciones?,

No

Concepto modificatorio o

concepto de no
modificacion

Emision del concepto

Aceptacion de la
capacidad de transporte
con la modificacion
realizada

Fecha de Puesta en Operacion
- FPO
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9.5. Cesion de capacidad de transporte asignada.

Respuesta a solicitud

Solicitud de
completitud No
documental

Solicitud de
aclaraciones

Concepto modificatorio o
concepto de no
modificacion

Solicitud de cesion de
Radicar capacidad de transporte

¢ Completitud
documental de la solicitud?

Evaluacion de la
solicitud

¢ Solicitud de
aclaraciones?

No

Emision del concepto

Aceptacion de la
capacidad de transporte
con la modificacion
realizada
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B. Solicitudes Tipo 2

9.6. Retiro temporal de generadores.

Solicitud de retiro
temporal de una planta
de generacion

Respuesta a solicitud Radicar

Creacion del
expediente e inclusién
del radicado en el
mismo

Solicitud de C letitud
completitud No loc < lo:nfﬁ | L.‘IC|- itud?
documental documental de la solicitud?
Si
Evaluacion de la
solicitud
SO|IC\tLJ'd de ) ¢ Solicitud de
aclaraciones Si

aclaraciones?

Concepto de reserva de capacidad o
concepto de incumpliemiento de

) Emision del concepto
requisitos de reserva de capacidad
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9.7. Renovacioén de instalaciones de generacion

) Solicitud de renovacion
Respuesta a solicitud Radicar de instalaciones de
generacion

Creacion del
expediente e inclusion
del radicado en el
mismao

Solicitud de C letitud
completitud No j © o‘rrljp E; IU licitud?
documental documental de la solicitud?
Si
Evaluacion de la
solicitud
SO“F”“_(I de . ¢ Solicitud de
aclaraciones aclaraciones?
No
Concepto de objecion
o de no objecion. Emisién del concepto

Aceptacion del
concepto de no
objecion.
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C. Solicitudes Tipo 3

9.8. Conexién temporal de proyectos de generacion con capacidad asignada cuya conexidn se
encuentre condicionada a una obra y la misma presente atrasos, y que no pueda entrar a operar
continuamente con toda la capacidad asignada en el punto de conexion aprobado.

Respuesta a solicitud Radicar Solicitud de conexion
temporal

Creacion del
expediente e inclusion
del radicado en el
mismo

Solicitud de . lefitud
completitud - g 2 tO:ﬂipel | Ucl -
documental ocumental de la solicitud?
No
Remision de correo
electrénico para
comentarios del
Transportador
20 dias Comentario del
habiles Transportador
Evaluacion de la
solicitud
Solicitud de . ¢ Solicitud de
aclaraciones Si

aclaraciones?

No
Concepto de asignacion temporal de
capacidad o concepto de no

. . Emision del concepto
asignacion temporal de capacidad
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9.9. Conexién temporal de proyectos de generacion existente con capacidad de transporte asignada que
estén interesados en usar temporalmente la capacidad de transporte que haya sido asignada por la
UPME a otro proyecto de generacion, mientras que este Ultimo se conecte al SIN, segun las condiciones
establecidas en su concepto de conexion.

Respuesta a solicitud Radicar Solicitud de conexion
temporal

Creacion del
expediente e inclusion
del radicado en el
mismo

Solicitud de - st
completitud No 4 © tO:ﬂiDeI ‘ ucl situd?
documental ocumental de la solicitud?
No
Remision de correo
electronico para
comentarios del
Transportador
20 dias Comentario del
habiles Transportador
Evaluacion de la
solicitud
Solicitud de . ¢ Solicitud de
aclaraciones Si

aclaraciones?

No
Concepto de asignacion temporal de
capacidad o concepto de no

. Emision del concepto
asignacion temporal de capacidad
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8. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcién de los cambios

15-12-2021

1

Elaboracion inicial del procedimiento
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