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1. OBJETIVO:

Establecer los lineamientos para el diligenciamiento de la base de datos del SharePoint IT,
referente a la evaluacion de las solicitudes sobre proyectos de Fuentes No Convencionales
de Energia — FNCE, Gestion Eficiente de la Energia — GEE e Hidrégeno verde o azul,
puestas a consideracion de la UPME, con la finalidad de obtener la certificacion que le
permitira al solicitante acceder a los incentivos tributarios que tratan los articulos 11, 12, 13
y 14 de la Ley 1715 de 2014 reglamentados por el Decreto 829 de 2020 que adiciona el
Decreto 1625 de 2016 Unico reglamentario en materia Tributaria.

2. ALCANCE:

Este documento describe el paso a paso del diligenciamiento de la base de datos del
SharePoint IT para los evaluadores, que le permite al usuario conocer el estado de su
proyecto; igualmente, mantiene actualizadas las estadisticas y sirve para el seguimiento
interno de la gestién de los evaluadores.

3.RESPONSABLES:

Subdirector, Coordinador grupo de incentivos Yy certificaciones, Profesionales
especializados y Contratistas - Subdireccion de Demanda.

4. GLOSARIO:

Eficiencia Energética: Es la relacion entre la energia aprovechada y la total utilizada en
cualquier proceso de la cadena energética, que busca ser maximizada a través de buenas
practicas de reconversion tecnoldgica o sustitucion de combustibles. A través de la
eficiencia energética, se busca obtener el mayor provecho de la energia, bien sea a partir
del uso de una forma primaria de energia o durante cualquier actividad de produccion,
transformacion, transporte, distribucién y consumo de las diferentes formas de energia,
dentro del marco del desarrollo sostenible y respetando la normatividad vigente sobre el
ambiente y los recursos naturales renovables.

Fuentes No Convencionales de Energia (FNCE): Son aquellos recursos de energia
disponibles a nivel mundial que son ambientalmente sostenibles, pero que en el pais no
son empleados o son utilizados de manera marginal y no se comercializan ampliamente.
Se consideran FNCE la energia nuclear o atomica y las Fuentes No Convencionales de
Energia Renovable - FNCER. Otras fuentes podran ser consideradas como FNCE segun lo
determine la UPME.

Gestidn eficiente de la energia (GEE): Conjunto de acciones orientadas a asegurar el
suministro energético a traves de la implementacion de medidas de eficiencia energética y
respuesta de la demanda.

Hidrogeno Verde: Es el hidrogeno producido a partir de Fuentes No Convencionales de
energia Renovable - FNCER, tales como la biomasa, los pequefios aprovechamientos
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hidroeléctricos, la edlica, el calor geotérmico, la solar, mareomotriz, entre otros y se
consideran FNCER.

Hidrogeno Azul: Es el hidrogeno que se produce a partir de combustibles fésiles,
especialmente por la descomposicion del metano (CH4) y que cuenta con un sistema de
captura, uso y almacenamiento de carbono (CCUS), como parte de su proceso de
produccion y se considera FNCE.

kWh: Kilovatio hora.

kWh/ afio: Kilovatio hora por afio.

MCOP: Moneda en pesos colombianos. Expresado en millones.
MW: Megavatio.

MWh/ afio: Megavatio hora por afio.

5. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

Para el ingreso de la base de datos y su diligenciamiento, el Grupo Interno de Trabajo
Incentivos Tributarios cuenta con varios videos de apoyo que se encuentran alojados en el
drive denominado Incentivos Tributarios al cual tienen acceso los evaluadores.

Para poder acceder a la base de datos tener en cuenta lo siguiente:

» Usuario: El usuario y contrasefia para el ingreso de la base de datos es el que se
utiliza para la intranet.

» Explorador: Se recomienda ingresar por cualquier explorador diferente a Chrome,
preferiblemente Firefox.

En este sentido, a continuacion se relaciona la informacion que se debe diligenciar en cada
item para la evaluacién de las solicitudes sobre proyectos de FNCE, GEE e Hidrégeno
verde o azul:

1) Tipo de Identificacion Edit: Diligenciar CC en caso de ser persona natural o NIT si
corresponde a persona juridica del solicitante principal.

2) No. Solicitudes: Diligenciar de acuerdo al proyecto lo relacionado en la columna
“No. Base” del Cuadro de Control.

3) Expediente: Diligenciar de acuerdo al proyecto lo relacionado en la columna
“Expediente” del Cuadro de Control.

4) Cod_Carpeta: Diligenciar de acuerdo al proyecto lo relacionado en la columna “No.
Carpeta” del Cuadro de Control.

5) Nombre del Proyecto: Relacionar la informacion diligenciada en el Formato No. 1
0 2 correspondiente al nombre del proyecto de FNCE/GEE, realizarlo en
mayusculas.
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6) Nombre o razén social del solicitante principal: Relacionar la informacion
diligenciada en el Formato No. 1, realizarlo en mayusculas.

7) Numero deidentificacion: Relacionar la informacion diligenciada para el solicitante
principal en el Formato No. 1 (sin puntos y sin comas).

8) Cddigo CllU: Relacionar la informacion diligenciada para el solicitante principal en
el Formato No. 1 (codigo de la actividad principal)

9) Nombre o razén social del solicitante secundario: Relacionar la informacion
diligenciada en el Formato No. 1 frente al solicitante secundario, realizarlo en
mayusculas.

10) Tipo de identificacion2: Diligenciar CC en caso de ser persona natural o NIT si
corresponde a persona juridica del solicitante secundario.

11)Numero de identificacion3: Relacionar la informacion diligenciada para el
solicitante secundario en el Formato No. 1 (sin puntos y sin comas)

12) Cédigo CllU4: Relacionar la informacion diligenciada para el solicitante segundario
en el Formato No. 1 (cédigo de la actividad principal)

13) Medio por el cual se hizo la solicitud: Diligenciar cual fue el medio por el que se
realizo la solicitud: correo electronico/ radicacion virtual/ ventanilla presencial/ VUTI.

Nota: Actualmente solo se tiene disponible al publico la radicacién virtual por el mini

sitio.

14) Versionl: Relacionar el nUmero de version del proyecto.

15) Ultimo: Diligenciar No 6 Si; donde el Si indica que la base de datos tomara la
informacién diligenciada del Ultimo proyecto para los indicadores que presenta la
UPME, con el objetivo de no generar doble contabilidad en los valores de inversion
y MW incentivados.

16) Etapa: Relacionar la etapa del proyecto segun lo diligenciado en el Formato No 1:
Construccion/ Inversion/ Operacién/ Preinversion.

17) Departamento: Relacionar el departamento de acuerdo con lo diligenciado en el
Formato No 1.

18) Municipio: Relacionar el municipio de acuerdo con lo diligenciado en el Formato No
1.

19) FNCE: Relacionar la FNCE de acuerdo a lo diligenciado en el Formato No 2.

20) Radicado de entrada: Diligenciar el radicado asignado para la solicitud en el cuadro
de control, que se puede validar en la bandeja de entrada del Orfeo.

21) Fecha Entrada del proyecto: Relacionar el dia en que se radicé la solicitud ante la
UPME.

22) Registro (SI/ NO): Relacionar Sl para proyectos mayores a 1 MW, de lo contrario
diligenciar NO.

23) Fecha Salida Registro: Relacionar la fecha en que se emitié el Registro.

24) Fecha Entrada Solicitud Incentivos: Diligenciar el dia en que se radico la solicitud
ante la UPME.

25) Fecha de envio al evaluador por Orfeo etapa 1_1: Diligenciar el dia en que el
coordinador asigna el proyecto al evaluador.

26) Fecha de notificacion al usuario: Relacionar la fecha en que se da procede/ se
solicita completitud/ o se rechaza.

Nota: Siempre se debe completar este campo, no debe quedar vacio o en blanco.

27) Fecha de notificacion al usuario: Diligenciar el dia en que llega la comunicacion
al solicitante.
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28) Qué tipo de aclaraciones se remitieron: Relacionar las aclaraciones que se
requirieron al solicitante: Formatos/ soportes.

29) Estado Etapa 1: Seleccionar el estado de la solicitud: Completa/ Incompleta/
Rechazada.

30) Radicado de Salida etapa 1_1: Relacionar el radicado de la comunicacion con el
concepto del evaluador: Completa/ Incompleta/ Rechazada.

31) Nombre evaluador etapa 1_1: Mencionar el nombre del evaluador que emitié el
concepto.

32) Fechaderecibido de aclaraciones: Diligenciar el dia en que se radicé la respuesta
a solicitud de informacién ante la UPME.

33) Fecha de envi6 al evaluador por Orfeo etapa 1 _2: Relacionar el dia en que el
coordinador asigna la respuesta a solicitud de informacién al evaluador.

34) Fecha Notificacién al usuario (resultado de la evaluacion) — 2: Diligenciar el dia
en que llega la comunicacion al solicitante.

35) Estado de la etapa 1 2: Seleccionar el estado de la solicitud: Completa/ Incompleta/
Rechazada.

36) Radicado de Salida etapa 1_2: Mencionar el radicado de la comunicacién con el
concepto del evaluador: Completa/ Incompleta/ Rechazada.

37)Nombre evaluador etapa 1 _2: Relacionar el nombre del evaluador que emitié el
concepto.

38) Fecha asignacioén: Si el concepto es un procede, se diligencia la fecha en que se
emitié el procede al solicitante y desde esta fecha se empezaran a contar los dias
hébiles para la evaluacion: 20 dias FNCE, 35 dias GEE, 40 dias Hidrogeno. El
evaluador tiene ese plazo para emitir concepto sobre la evaluacion.

39)Fecha de solicitud de aclaraciones: Relacionar el dia en que llega la
comunicacion de solicitud de aclaraciones al solicitante.

40) Radicado de solicitud de aclaraciones 1: Mencionar el radicado de la
comunicacion con la solicitud de aclaraciones por parte del evaluador.

41) Nombre del evaluador asignado: Diligenciar el nombre del evaluador que emitio
la comunicacion.

42) Tipo de aclaraciones: Relacione la informacién solicitada referente a aclaraciones
sobre bienes y/o servicios presentados (Si aplica).

43) Fecha de recibido de aclaraciones: Mencionar el dia en que se radicé la respuesta
a solicitud de informacién.

44) Fecha de envio al evaluador por Orfeo etapa 2_1: Diligenciar el dia en que el
coordinador asigna la respuesta a solicitud de informacién al evaluador. (Si aplica)

45) Fecha de solicitud de aclaraciones 2: Relacionar el dia en que llega la
comunicacion de solicitud de aclaraciones al solicitante (Si aplica).

46) Radicado de solicitud de aclaraciones 2: Mencionar el radicado de la
comunicacion con la solicitud de aclaraciones por parte del evaluador (Si aplica).
47)Nombre del evaluador 2: Mencionar el nombre del evaluador que emiti6o la

comunicacion.

48) Tipo de aclaraciones?2: Relacionar la informacién referente a bienes y/o servicios
(Si aplica).

49) Fecha de recibido de aclaraciones 2: Diligenciar el dia en que se radico la
respuesta a solicitud de informacion. (Si aplica).

50) Fecha de envio al evaluador por Orfeo etapa 2_2: Mencionar el dia en que el
coordinador asigna la respuesta a solicitud de informacion al evaluador (Si aplica).
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51) Nombre del evaluador 2_2: Mencionar el nombre del evaluador que emitié la
comunicacion.

52) Fecha de envio del certificado a VoBo y firma: Relacionar el dia en que el
evaluador emite el concepto y lo envia a revision del coordinador.

53) Fecha de certificacion: Mencionar el dia en que el solicitante recibe la
comunicacion con el concepto de la evaluacién de su solicitud.

54) Radicado de salida: Relacionar el nimero de radicado de la comunicacion con el
concepto del proyecto.

ESTADO GENERAL DE LAS SOLICITUDES

55) Estado general de las solicitudes: Seleccionar la etapa de la solicitud: Etapa 1
(Revision de la completitud de la informacion)/ Etapa 2 (Evaluacion) / Etapa 3
(Proceso de certificacion)/ Etapa 4 (Certificacion).

56) Estado de la Solicitud: Dependiendo de la etapa en que se encuentre, se debe
seleccionar si esta se encuentra en proceso de revisibn, en requerimientos,
rechazada, en evaluacién, negada, desistida, en proceso de certificacion o
certificada (ya sea favorable o desfavorablemente).

ESTADO GENERAL DE LAS SOLICITUDES. ETAPA 1 (REVISION DE LA COMPLETITUD DE LA INFORMACION) v
Estado de la Solicitud EN PROCESO DE REVISION (ETAPA 1 T

ELEGIR

EN REVISION DE LA COMPLETITUD DE LA SOLICITUD

EN PROCESO DE REVISION (ETAPA 1)

Ubicacién

Sector

Recurso EN REQUERIMIENTOS (ETAPA 1)
Tecnologia DESISTIDA (ETAPA 1)
i RECHAZADA (ETAPA 1)

Clase
EN EVALUACION

Tipo de Generador EN EVALUACION (ETAPA 2)

Nivel de Tensién EN REQUERIMIENTOS (ETAPA 2)
DESISTIDA (ETAPA 2)

Rio o C

s EN PROCESO DE CERTIFICACION

Capacidad (MW) CERTIFICADA (CONCEPTO DESFAVORABLE)
CERTIFICADA (CONCEPTO FAVORABLE)

Rango de Capacidad

ARCHIVADO
Valor de Inversién (Total MCOP) T

Energia Media (MWh/afio)
Emisiones CO2 evitadas (Ton/afio)

Ahorro en emisiones de CO2 (Ton/afio)

57) Ubicacion: Seleccionar si se encuentra en el Sistema Interconectado Nacional
(SIN) o en Zona No Interconectada (ZIN).

58) Sector: Relacionar la informacién segun lo diligenciado en el Formato No 2.

59) Recurso: Diligenciar la informacion segun lo diligenciado en el Formato No 2.

60) Tecnologia: Relacionar la informacion segun lo diligenciado en el Formato No 2.

61) Clase: Diligenciar la informacién segun lo diligenciado en el Formato No 2.

62) Tipo de Generador: Relacionar la informacién segun lo diligenciado en el Formato
No 2.

63) Nivel de Tension: Diligenciar la informacion segun lo diligenciado en el Formato No
2.

64) Rio o Cuenca: Relacionar la informacién segun lo diligenciado en el Formato No 2.

65) Capacidad (MW): Relacionar la informacion segun lo diligenciado en el Formato No
2. Tener presente que en el formato 2 se encuentra en kWh, acé se debe convertir
en MW.
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66) Rango de capacidad: Relacionar la informacion segun lo diligenciado en el
Formato No 2.

67) Valor de Inversiéon (Total MCOP): Relacionar la informacion segun lo diligenciado
en el Formato No 2, no es lo que me solicitan en incentivos, es el valor del proyecto
independientemente de lo que solicite el usuario. El valor se diligencia en millones,
separados por coma por ejemplo; 15,2 representa quince millones doscientos mil.

68) Energia Media (MWh/ afo): Relacionar la informacion segun lo diligenciado en el
Formato No 2. Se precisa que el valor del formato se encuentra en kWh/afio por lo
que se debe convertir a MWh/afo.

69) Emisiones CO2 evitadas (Ton/afio): Se debe dejar cero (0) o vacio.

70) Tipo de solicitud: Relacionar el tipo de solicitud: Ampliacion de lista, Modificacion
o Certificacion.

71) Valor Inversion Equipos (MCOP Sin IVA) — Solicitado: Diligenciar segun lo
relacionado en los formatos No 3 y 4 y lo validado en el formato No 1. El valor se
diligencia en millones, separados por coma por ejemplo; 15,2 representa quince
millones doscientos mil.

72) Valor Inversion Equipos (MCOP Sin IVA) — Avalado UPME: Relacionar segun los
bienes y servicios validados favorablemente en la evaluacion, restando de esta
manera los valores en COP de los que no pudieron ser certificados. El valor se
diligencia en millones, separados por coma por ejemplo; 15,2 representa quince
millones doscientos mil.

73) Tipo de Incentivo Otorgado: Diligenciar el tipo de incentivo otorgado: IVA y/o
Renta y/o Arancel y/o Depreciacion.

74) IVA: Relacionar el IVA que se toma del valor reportado en los formatos de los
servicios y equipos avalados El valor se diligencia en millones, separados por coma
por ejemplo; 15,2 representa quince millones doscientos mil..

75) Arancel: Corresponde al 5% del valor de (inversion de los equipos avalados + el
valor del IVA), es un valor aproximado. El valor se diligencia en millones, separados
por coma por ejemplo; 15,2 representa quince millones doscientos mil..

76) Renta: Corresponde al 50% del valor de (inversién de los equipos y servicios
avalados + el valor del IVA). El valor se diligencia en millones, separados por coma
por ejemplo; 15,2 representa quince millones doscientos mil.

77) Depreciacion: Es el 33% del valor de (inversion de los equipos avalados). El valor
se diligencia en millones, separados por coma por ejemplo; 15,2 representa quince
millones doscientos mil.

78) Observaciones UPME: No se debe diligenciar ninguna informacion.

79) Beneficio Ambiental (kg de CO2 e/afio): No se diligencia ninguna informacion.
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Capacidod (MW)

Rango de Capacidad Entre JOIMW v
Valor de inversidn (Total MCOP)

Energia Medio (MWh/aflo)

Emisiones CO2 evitadas (Ton/aho)

Ahorro en emisiones de CO2 (Ton/afho)

Tipo Solicitud SUNCACION -
Valor Inversion Equipos (MCORP Sin IVA) - Solicitado

Valor Inversion Equipos (MCOP Sin IVA) - Avalado UPME

Tipo de Incentivo Otorgado Elegy -
IVA

Arancel

Renta

Depreciacion

80) Una vez diligenciada la informacién segin lo mencionado, se da clic en la casilla

guardar.

6. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripciéon de los cambios

28/03/2023 1 SIGUEME

Creacidn/actualizacion del documento e
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