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	FORMATO
REPORTE DE ACCIDENTES E INCIDENTES DE VEHICULOS
	Código: F-GA-11

	
	
	Fecha: 30/08/2024

	
	
	Versión:03



1. [bookmark: _Hlk83623724]DATOS GENERALES
Nombre del conductor: ____________________________________________________________
Identificación: ______________________________________      Edad: ____________________
Tiempo en la empresa:               __     ______         Ocupación: ___________________________                                        

2. DESCRIPCIÓN DEL INCIDENTE/ACCIDENTE
Fecha:                    ___            ___            Hora:              ___         Placa del carro:              ___                                                 
[bookmark: _GoBack]Lugar:                                 __            Qué actividad se encontraba realizando: _______________________________________________________________________________

Recuerde que este informe será el soporte para adelantar las acciones pertinentes, por lo que se recomienda presentarlo de manera completa y detallada.

3. DESCRIPCIÓN DE LOS HECHOS (¿Dónde sucedió? ¿Cómo sucedió?) (Acciones realizadas por Usted o por otras personas después de lo sucedido) 
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



4. ¿POR QUÉ OCURRIÓ?
Señale con una X los factores que intervinieron en la generación del incidente/accidente. Es muy importante señalar con exactitud los factores que intervinieron en el hecho, esto con el fin de poder implementar acciones correctivas de manera inmediata y precisa.
(Se describen algunas situaciones a manera de ejemplo).

	A. FACTORES PERSONALES QUE PUDIERON OCASIONAR EL INCIDENTE Y/O ACCIDENTE
Descríbalos brevemente
	
	B. FACTORES EXTERNOS QUE ESTÁN INVOLUCRADOS EN EL INCIDENTE Y/O ACCIDENTE
	

	No cumplimiento a la señalización de tránsito
	
	Peatón imprudente 
	

	Exceso de velocidad
	
	Exceso de velocidad
	

	 Cansancio
	
	El carro involucrado no respetó la señal de tránsito
	

	Estaba distraído
	
	El conductor del otro vehículo estaba bajo el efecto del alcohol
	

	Sufrió un micro sueño
	
	Hurto con arma de fuego
	

	No se parqueó en una zona segura
	
	El vehículo estaba estacionado en zona no permitida
	

	Abandonó el vehículo
	
	
	

	Destapó el frasco del líquido para frenos
	
	
	

	Abrió la puerta del vehículo mientras estaba en movimiento
	
	
	

	No usaba el cinturón de seguridad
	
	
	

	La varada fue por falta de combustible
	
	
	



5. ANEXO - DIBUJO O FOTOGRAFIA O DOCUMENTOS DEL LUGAR Y DE LOS HECHOS OCURRIDOS 
De tener anexos que sean soporte del accidente/incidente por favor relacionarlos y adjuntarlos. 







Firma del conductor que entrega el informe: __________________________


Firma y nombre del servidor público que recibe el informe: ______________________

Fecha de recibido: _____________________

1. CUADRO CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA
	CAMBIO

	01
	09/10/2020
	Creación

	02
	12/11/2021
	Se ajusta a la plantilla del formato de UPME.

	03
	30/08/2024
	Se realiza el cambio de la imagen institucional en atención a la Ley antimarcas 2345 de 2056










DEFINICIONES:

Accidente de tránsito: Es el que ocurre sobre la vía y se presenta súbita e inesperadamente, determinado por condiciones y actos irresponsables potencialmente previsibles, atribuidos a factores humanos, vehículos preponderantemente automotores, condiciones climatológicas, señalización y caminos, los cuales ocasionan pérdidas prematuras de vidas humanas y/o lesiones, así como secuelas físicas o psicológicas, perjuicios materiales y daños a terceros.
Incidente: Es un acontecimiento repentino que puede ocurrir en el lugar de trabajo y al representar un peligro potencial, puede derivar en un accidente laboral. Un incidente representa, por otro lado, una oportunidad para mejorar la seguridad de una empresa y evitar futuros accidentes
Diferencia entre accidente e incidente: La principal diferencia entre accidente e incidente es que el primero provoca algún daño personal y/o material, mientras que en un incidente puede ocurrir o no un daño en personas, en las instalaciones o en el vehículo.
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