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**RAD_S**
Radicado No.: *RAD_S*
Fecha: *F_RAD_S*


[image: ][image: ]                                                                       
[bookmark: _GoBack]Señor (a):
NOMBRE Y APELLIDOS	
Cargo
Entidad (Ejemplo: Ministerio de Minas y Energía)
Dirección (Ejemplo: Calle 48 No. 124 – 81)	
Correo electrónico (ejemplo: usuario@aaa.com)
Municipio, Departamento (si es la ciudad de Bogotá D.C., digite: Ciudad)


Asunto:	(digite una descripción breve del asunto; por ejemplo: Ejecución presupuestal 2019 – 2020
	Radicado UPME 2020XXXX (digite el No. de radicado de entrada, si se trata de una respuesta a un usuario


Respetado(a) señor (a) (digite el apellido del destinatario. Ejemplo: Respetado señor Orjuela,), 

“Digite el texto de aquí en adelante”.


	Atentamente, 


	
	

	
	

	
	


Anexo: XX en xx (xx) folios (si aplica)
Copia: Señor (a) (digite el nombre y apellidos, Cargo, Entidad. Ejemplo: Señora Claudia Fernández Castrillón, Secretaria General, Ministerio del Defensa Nacional).    

Elaboró: (Nombre y apellidos completos) – Recuerde agregar el nombre completo, no simplemente las iniciales (Ejemplo: Ramón Calderón Ibañez)
Revisó: (Nombre y apellidos completos) - Recuerde agregar el nombre completo, no simplemente las iniciales (Ejemplo: Matilde Porras Villanueva
F-DO-03 – V2	                                                                                                                                                                            2022/08/12
Recuerde: Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, se considera “Copia No Controlada”. La versión vigente se encuentra publicada en el Sistema de Gestión Único Estratégico de Mejoramiento - SIGUEME.                                                                                                          
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